INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

System OSF znajduje sie pod adresem https:\osf.opi.org.pl. Zostat zoptymalizowany dla przegladarek:

— Internet Explorer v6.0 i nowsze

— Firefox v2.0 i nowsze

—SeaMonkey v1.1i nowsze

Obecnie nie jest mozliwe korzystanie z systemu przy pomocy innej przegladarki.

W jaki sposob pozyskaé dane logowania lub odzyska¢ hasto?

Jezeli nie masz jeszcze lub nie pamietasz swojego loginu oraz/lub hasta w systemie OSF, prosimy

skorzystaé z opcji znajdujacej sie na stronie gtéwnej systemu dostepnej pod nazwg , Pobierz login i

hasto” — jej celem jest dostarczenie na adres email uzytkownika systemu OSF aktualnego loginu oraz

nowego, generowanego automatycznie hasta. (Prosimy nie kontaktowaé sie w tej sprawie z

helpdeskiem systemu: hasta sg przechowywane w bazie OSF w postaci zaszyfrowanej i nie mogg by¢

,przypomniane” lub zmienione przez helpdesk.)

Tu mozna znalezé:

System OSF przeznaczony jest do rejestrowania i obstugi wnioskéw o
finansowanie nauki wptywajacych do
Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego
Narodowego Centrum Nauki
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

Hasto:

) L) ™ ™
=1= English version

Login:

Pobierz login i hasto

Whnioski ztozone w poprzednich konkursach projektéw badawczych
(wiasnych, habilitacyjnych, promotorskich) - w tym wyniki zakoriczonych
konkursow

Whnioski ztozone w poprzednich konkursach projektéw badawczych
rozwojowych

w tym wyniki zakoriczonych konkurséw

Whioski zakwalifikowane do finansowania w NCN

Zarejestruj sie jako redaktor wnioskéw
jesli cheesz sktadaé wnioski/oferty do:
= Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyzZszego
= Narodowego Centrum Nauki
— Narodowego Centrum Badan 1 Rozwoju

Wiecej informacji oraz pomoc mozna uzyskaé mailowo (wyslij mail)
lub dzwoniac od 8:15 do 16:15 (w dni robocze) pod nastepujgce numery:

do OPI - w sprawach technicznych:

+48 (22) 35 17 101
+48 (22) 35 17 104

w sprawach merytorycznych:

do MNiSW - w sprawach
whnioskéw:
= wnioski medzynarodowe
wspotfinansowane
+48 (22) 52 92 458
+48 (22) 52 92 376
+48 (22) 50 17 843
+48 (22) 52 92 348
+48 (22) 50 17 150
+48 (22) 62 B8 507

do NCN - w sprawach:

— wnioskdw badawczych z
zakresu badan
podstawowych

- projektéw
miedzynarodowych
niewspdtfinansowanych

1. poszukaj odpowiedzi w
sekcji ,Najczesciej
zadawane pytania” na

do NCBiR - w sprawach:
- wnioskéw o

dofinansowanie
projektéw w ramach
Polsko-Norweskiej
Wspétpracy
Badawczej.
W pierwszej kolejnosci
sprawdz, czy ktos juz
zadat takie pytanie

~Obsh Strumieni Fir ia" stanowi
zadanie 5.1 projektu systemowego ,,Wsparcie
systemu zarzadzania badaniami naukowymi
oraz ich wynikami”, w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013
(priorytet I, dziatanie 1.1, poddziatanie 1.1.3).
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Projekt wspdtfinansowany ze srodkdw Europejskiego
Funduszu Rozweoju Regionalnege w ramach Programu
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Po nacisnieciu linku ,,Pobierz login i hasto” pojawi sie ekran jak ponizej:
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System nie potrafi "przypomniec” Ci hasta, poniewaz s3 one przechowywane w bazie w postaci zaszyfrowane]
i nie znaja ich nawet administratorzy Systemu."Przypomnienie” hasta oznacza wiec w gruncie rzeczy jego
zmiane, ktéra odbywa sie w trzech etapach:

1. Prosze wpisac¢ w ponizszym polu adresu email, ktérego uzywasz w Systemie.

2. Na ten adres System wysle email informujacy wiasciciela skrzynki pocztowej, Zze anonimowy uzytkownik
zatosit zadanie zmiany hasta. Email bedzie zawierat link, po ktérego nacisnieciu (czyli potwierdzeniu zadania
zmiany hasta) nastapi etap trzeci. Od tego momentu dotychczasowe hasto do Systemu jest juz nieaktualne.

3. Po potwierdzeniu zadania zmiany hasta System wysyta drugi email, zawierajacy login oraz wygenerowane
automatycznie NOWE hasto.

Etap 1: prosze wpisa¢ w ponizszym polu adresu email, ktérego uzywasz w Systemie.

E-mail:

PotwierdzZ Anuluj

Uzytkownicy czesto pytaja dlaczego System nie wysylta emaila z nowym hastem bezposrednio po zgtoszeniu
zadania jego zmiany. Prosze zwroci¢ uwage, ze:

1) w momencie wygenerowania nowego hasta, dotychczasowe hasto przestaje by¢ wazne

2) adresy email sg powszechnie znane

Gdyby wiec email z nowym hastem byt generowany bezposrednio po zgtoszeniu zadania, to bytoby mozliwe,
aby dowolny anonimowy uzytkownik mdégtby zmieni¢ hasto do dowolnego konta Systemu, znajac wytacznie
adres email wiasciciela tego konta. Aby tego uniknag, na skrzynke pocztowa wiasciciela konta jest wysytany
najpierw email z prosba o potwierdzenie zadania zmiany hasta.

Nalezy tu poda¢ adres email, jaki zostat przypisany do Twojego konta uzytkownika w systemie OSF.
Jest to adres email, na ktéry otrzymates ostatni list wystany przez system OSF (np. z zaproszeniem do
recenzowania wniosku).



Po podaniu prawidtowego adresu email, na ekranie pojawi sie komunikat jak ponizej:

System OSF przeznaczony jest do rejestrowania i obstugi wnioskdw o
finansowanie nauki wplywajacych do

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

Narodowego Centrum Nauki

Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

Tu mozna znalezé:

Whnioski ztozone w poprzednich konkursach projektéw badawczych
(wiasnych, habilitacyjnych, promotorskich) - w tym wyniki zakorczonych
konkursow

Whnioski ztozone w poprzednich konkursach projektéw badawczych
rozwojowych
w tym wyniki zakoriczonych konkurséw

Whioski zakwalifikowane do finansowania w NCN

o) L) 2 -
E*E English version

Etap 2: wystano email z zadaniem zmiany
hasta. Sprawdz swoja poczte i potwierdz
zadanie postepujac wg instrukcji w tym
emailu. (Uwaga: email juz zostal wystany

przez System, ale czas jego dostarczenia do
Twojej skrzynki pocztowej nie zalezy od

Systemu; jezeli Twoja skrzynka znajduje sie

na jednym z darmowych serweréw
pocztowych, moze to trwaé od kilkunastu
minut do kilku godzin!)

Login:

Pobierz login i hasto

Zarejestruj sie jako redaktor wnioskéw
jesli chcesz sktadaé wnioskifoferty do:
= Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyzZszego
= Narodowego Centrum Nauki
— Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

Wiecej informacji oraz pomoc mozna uzyskaé mailowo (wy$lij mail)
lub dzwoniac od 8:15 do 16:15 (w dni robocze) pod nastepujace numery:

do OPI - w sprawach technicznych:

+48 (22) 3517 101

+48 (22) 35 17 104
w sprawach merytorycznych:
do MNiSW - w sprawach

do NCN - w sprawach: do NCBiR - w sprawach:

whnioskéw: - wnioskdw badawczych z - wnioskéw o
= wnioski medzynarodowe zakresu badan dofinansowanie
wspotfinansowane podstawowych projektéw w ramach
+48 (22) 52 92 458 - projektéw Polsko-Norweskiej

+48 (22) 52 92 376
4R (771 8N 17 R4

miedzynarodowych
niswenAlfinansnwanurh

Wspétpracy

Radawrrai_

~Obsh Strumieni Fir ia" stanowi
zadanie 5.1 projektu systemowego ,,Wsparcie
systemu zarzadzania badaniami naukowymi
oraz ich wynikami”, w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013
(priorytet I, dziatanie 1.1, poddziatanie 1.1.3).
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Projekt wspotfinansowany ze srodkdw Europejskiego

Prosze zwrdci¢ uwage, ze:

1) system OSF nie moze zagwarantowaé natychmiastowego dostarczenia wystanego listu do
Twojej skrzynki.

2) poniewaz system OSF wysyta automatycznie - bez bezposredniego udziatu ,zywego”
nadawcy - setki, a w niektdrych okresach tysigce listéw dziennie, niektdre serwery pocztowe,
zwlaszcza znajdujace sie w osrodkach akademickich, podejrzewaja ze takie listy sg spamem —
jezeli przez dtugi czas nie otrzymujesz maila z systemu OSF, sprawdz na wszelki wypadek
folder ze spamem.

Zgodnie z wyjasnieniem na poprzednim ekranie, na podany adres wysytane jest nie login i hasto
uzytkownika, lecz tylko prosba o potwierdzenie zgdania zmiany hasta. Mail taki ma postac jak ponizej
(zaleznie od uzywanego programu do obstugi poczty, mogg wystgpic¢ drobne réznice):



osf_administracja@opi.org.pl - piatek, 12 sierpnia 2011 godz. 10:13:14

@ to: E;Lkowalski@gmail.com

cc: "

subject: IProsze potwierdzi¢ zadanie zmiany hasta w systemie OSF

Informacja z systemu OSE:

Anonimowy uzytkownik Internetu (uzywajacy komputera o numerze IP 195.187.108.60) zazadat 2011-08-12 10:13 zmiany
hasta do konta w systemie OSEF. ktorego wiascicielem jest wiasciciel skrzynki pocztowej jan kowalski@gmail.com.

Jezeli nie wystepowales z takim Zzadaniem, po prostu zignoruj ten list: haslo do konta pozostanie bez zmian. Jezeli rzeczywiscie
chcesz zmieni¢ haslo, wykonaj krok 2 operacii i potwierdz swoja decvzje klikajac na tym linku . Jezeli masz klopoty z
wywolaniem powyzszego linku, skopiuj do przegladarki ponizszy tekst i nacisnij Enter:

https://osf. opi.org.pl/app/adm/zapomnianeHaslo.do ?do=zmienHaslo&id=427 &id Aktywaciji=348ccvkd 7to 7 &email=jan kowalski
[@gmail com

Uwaga: po nacisnieciu tego linku otrzymasz nowy email ze zmienionym haslem do konta.

Utworzono / Created: 2011-08-12, 10:13:14

Zgodnie z tresdcig tego listu, potwierdzenie zgdania najtatwiej wykonac poprzez naci$niecie linku
widocznego powyzej. Jednak w niektérych programach pocztowych lub przy uzywaniu niektérych
przegladarek, mozliwe jest, ze link ten nie bedzie dziatat prawidtowo. W takim przypadku nalezy
skopiowad fragment z bezposrednim adresem do serwera OSF i wkleié¢ go w swej przegladarce.

(Natomiast préba ,potwierdzenia” poprzez wystanie na adres z ktérego przyszedt ten list (czyli
osf administracja@opi.org.pl) wtasnego listu z tekstem np. ,, potwierdzam” nie bedzie miata zadnych
skutkoéw.)

Po skutecznym potwierdzeniu zgdania zmiany hasta, na ten sam adres email zostanie przystany
kolejny list, tym razem zawierajacy juz login i hasto — ma on postac jak nizej:

subject: INowe hasto do systemu OSF

Login: "Roxana"
Haslo: "BjF G3INN"
(znaki hasla: B = Barbara, j = jagoda, F = Felicja, G = Grazyna, 3 = trzy. | = lawenda, N = Natalia, N = Natalia)

UWAGA:
1) znaki cudzyslowu nie naleza do hasla lub loginu - prosze ich nie wpisywac przy logowaniu.
2) prosimy nie odpowiadac na ten list, ani nie przesylac go do innych osob, poniewaz oznaczalo by to ujawnienie hasla!

Utworzono / Created: 2011-08-12, 10:35:03



mailto:osf_administracja@opi.org.pl

Najczestsze problemy przy procedurze pozyskiwania/odzyskiwania hasta

w systemie OSF

1. Nie wiem, jaki adres email jest przypisany do mojego konta w systemie.

Sprawdz, na jaki adres otrzymates OSTATNI list z systemu OSF (czyli wystany przez
osf _administracia@opi.org.pl). Jezeli nigdy nie otrzymates$ listu z tego adresu lub nie
zachowate$ Zzadnego, skontaktuj sie z helpdeskiem systemu (dane kontaktowe na stronie

logowania)
2. Jui nie uzywam konta, ktdére jest przypisane do mnie w systemie.

Skontaktuj sie z pracownikiem NCN i podaj mu swoj aktualny adres, aby mégt Ci przystaé
ponownie zaproszenia do recenzowania na nowy adres (Twdj adres w systemie OSF zostanie
automatycznie zaktualizowany.)

3. Hasto oraz/lub login podany w mail nie dziataja!
S mozliwe trzy wyjasnienia:

a) Nie wpisujesz loginu i hasta doktadnie w tej postaci, w jakiej przyszta w licie; nawet
jezeli uzywasz funkcji Kopiuj-Wklej, moze sie tatwo zdarzy¢, ze kopiujesz o jedng litere za
duzo lub za mato

b) Twoja przegladarka otrzymata kiedys od Ciebie ,zgode” na zapamietanie hasta do
systemu OSF i chociaz wprowadzasz nowe, przeglagdarka ,podmienia” je na stare; jezeli
nie potrafisz tego poprawié, skontaktuj sie z pracownikiem IT np. w Twoim miejscu pracy

c¢) Twoje hasto jest juz nieaktualne bo np.

e Po otrzymaniu listu z loginem i hastem zalogowates sie, a potem samodzielnie je
zmienites

e Zanim otrzymates email z loginem i hastem, wykonates (np. z powodu dtugiego
oczekiwania na dostarczenie tego listu) procedure pozyskiwania hasta ponownie.
Prosze pamietad, ze za kazdym razem, kiedy do systemu OSF dociera potwierdzenie
zadanie zmiany hasta, system je po prostu zmienia, tak wiec jezeli przed
otrzymaniem listu z nowym hastem wykonates ponownie te procedure, to moze sie
zdarzy¢, ze hasto zostato zmienione ponownie.

Jezeli jestes pewny, ze nie zachodzi zaden z tych przypadkdw, skontaktuj sie z helpdeskiem
systemu (dane kontaktowe na stronie logowania)

4. Nie chce korzystac z hasta wygenerowanego przez OSF — jest niemozliwe do zapamietania!

Po zalogowaniu sie prosze samodzielnie zmieni¢ hasto (i ewentualnie login) przy pomocy
opcji Strona gtéwna\Moje dane osobowe\Modyfikacja hasta.


mailto:osf_administracja@opi.org.pl

W jaki sposdb dotrzec¢ do recenzowanego wniosku?

1. Jezeli przed otrzymaniem zaproszenia do recenzowania wnioskdéw sktadanych do NCN bytes$ juz
uzytkownikiem systemu OSF, po zalogowaniu sie zostaniesz poproszony o wybor roli, jakg chcesz
petnié w tej sesji pracy z systemem. Wybor opcji innej niz ,,chce sie zalogowa¢ z uprawnieniami
recenzenta NCN” spowoduje, ze nie bedziesz modgt recenzowaé wnioskéw NCN.

(&) Wybér roli w systemie OSF - Mozilla Firefox = o] @

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomog

‘ || Wybér roli w systemie OSF III 41

& 7 L\_j |l https://osftest.opi.org.pl/app/adm/wyborRolido?do=startyj
S

System OSF przeznaczony jest do rejestrowania i obstugi wnioskdw o finansowanie nauki wpfywajacych do
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
Narodowego Centrum Badari i Rozwoju

Uzytkownik "Smith" pelni w Systemie wiecej niz jedng role. Aby sie zalogowac, wybierz jedna z opgji:

chce sie zalogowac z uprawnieniami redaktora/redaktora pomocniczego/czytelnika ORAZ kierownika projektdw wnioskow OSF
I I (@) chce sie zalogowac z uprawnieniami recenzenta NCN I

| Kontynuuj || Przerwij |

2. Nastepnie zostaniesz skierowany do modutu systemu OSF przeznaczonego do recenzowania
whnioskdw. Na ekranie pojawi sie menu z lewej strony jak na obrazku ponizej. Menu to ma za
zadani pogrupowac Twoje recenzje na trzy grupy:

e Propozycje recenzji = wystano do Ciebie zaproszenie do recenzowania danego wniosku,
ale jeszcze nie zaakceptowates$ tego zaproszenia. W zwigzku z tym masz dostep tylko do
podstawowych danych tego wniosku — nie mozesz go po prostu ,,otworzy¢” i recenzowaé,
dopdki nie dokonasz akceptacji recenzji przy pomocy przycisku ,, Akceptuje zaproszenie”.

e Recenzowane = zaakceptowates zaproszenie do recenzowania tego wniosku, ale recenzja
nie zostata jeszcze ukoriczona (Scislej: nie wywotates opcji , Wyslij recenzje do NCN”).

e Zrecenzowane = wykonates$ juz recenzje tego wniosku i wywoftates opcje , Wyslij recenzje
do NCN”. Wniosek jest dostepny, ale nie mozesz juz edytowac tresci recenzji.
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