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Rozwigzanie umowy wniosku w Programie Doktorat Wdrozeniowy —informacje
ogolne

Instrukcja jest przeznaczona dla wnioskodawcow w programie Doktorat Wdrozeniowy, ktérzy podpisali
umowe o dofinansowanie ze $Srodkéw Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w ramach konkursu nr V lub
kolejnych.

Dostep do sekcji dotyczacej rozwigzania umowy w systemie OSF

W celu ztozenia wniosku o rozwigzanie umowy w programie Doktorat Wdrozeniowy, zaloguj sie do
systemu OSF pod adresem: https://osf.opi.org.pl

Przejdz do systemu

Zaloguj sig do systemu

NIE MASZ JESZCZE KONTA?

Zarejestruj sig jako Redaktor wniosku ]

[ (o] Zarejestruj sie przez MCL OPI PIB ‘

INNE MOZLIWOSCI

[ Zaloguj bez SSO |

| Polgcz istniejgce konto OSF z kontem w MCL OPI PIB I

Na stronie gtéwnej wybierz kafel Wnioski.
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Na liscie wnioskdw wybierz wniosek, w ktorym chcesz rozwigza¢ umowe.

FINANSOWANIA

o OBSLtUGA STRUMIENI )
S? osF Aktualnosci Baza wiedzy Czeste pytania Kontakt [ @ english v

# Stonagléwna > Zestawienie wnioskow

Whnioski

6w dla zakorficzonych nat

munikat w s}

B Nowy wniosek

awie czasu przechow

enia od )ata utworzenia do rganizator n
Nr fikacyjny/rejestracyjny Stan przygotowania Nazwisko i imie kierownika/koordynatora/studenta
1-15z15 | < n > > 20 v Sortowanie: Data utworzenia
1 1d: 2c224bb5a52¢48bb9f43¢f6683209 Stan przygotowania: Wystany
5a0 : Doktorat wdrozeniowy
Nrrej: DWD/7/2522/2023 Whioskodawca: Wojskowa Akademia Techniczna im. Jarostawa Dabrowskiego
y: 2024-10-09 11:48:25 Tytut projektu: Ponowne pojawienie sig miody las tygodnik

Utworzenie wniosku o rozwigzanie umowy

We wnioskach, w ktérych mamy podpisang umowe, dostepny jest przycisk Rozwigz umowe.

<> OSF Gasiueh sTrumien: , ‘ ,
S? FINANSOWANIA Aktualno$ci Baza wiedzy Czeste pytania Kontakt @ english v
~ Druk PDR) e

1D wniosku: Modut wniosku Spo¥ob Wysytki: Ostatnia modyfikacja cz. Il wniosku przez redaktora:
2c224bb5a52¢48bb9f43cf6683209520 Doktorat wdrozeniowy il - metrologia ePUAP 2024-10-16 09:57:22
Whioskodawca: Imig ko uczestnika Data zenia Status:
Wojskowa Akademia Techniczna im. Jaroslawa Stawomir Cieslak 2024-10-09 11:48:25 Umowa podpisana
Dabrowskiego

Nr rejestracyjny: Data wplywu Numer konkursu:

ytut projektu / roboczy tytut rozprawy doktorskiej: DWD/7/2522/2023 2024-10-09 11:48:25 7

Ponowne pojawienie si¢ miody las tygodnik

Pierwszy rok finansowania Data wplywu wniosku ¢z
Nazwa podmiotu wspbipracujacego: 202372024 2024-10-09 11:48:27
Zaslugiwac ulamek radiostacja odtad

Imig i nazwisko of 30 (pr ) modyfikacja przez redaktora

Edward Jasniepariski 2024-10-09 11:48:25
@ Sprawdi kompletnoéé

docusent: 1783
& Whiosek cz. | .
Whnioskodawca
0 wniosek cz Il
PokaZ w RAD-on
0 Umowa Nazwa podmiotu
Wojskowa Akademia Techniczna im. Jarostawa Dabrowskiego

3 Raporty roczne Da S SPUAP

System poinformuje nas o stanie wniosku:

Rozwigz umowe

A Uwaga

W systemie istnieje raport, kt6ry jest w toku obstugi.

Czy chcesz kontynuowac ?
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Po potwierdzeniu decyzji o rozwigzaniu umowy, w systemie pojawi sie sekcja Wniosek o rozwigzanie
umowy:

3 Whniosek cz. |
3 Whniosek cz. 1l
3 Umowa

= Whniosek o rozwigzanie
umowy

O Raporty roczne

Sekcje we wniosku o rozwigzanie umowy

Whniosek o rozwigzanie umowy skfada sie z 4 sekcji:

e Beneficjent — wymaga weryfikacji danych przeniesionych z pierwotnego wniosku z sekcji
Whnioskodawca

e Uzasadnienie — wymaga uzupetnienia

e Osoby przygotowujgce wniosek o rozwigzanie umowy — wymaga weryfikacji

e Elektroniczna wysytka

= et Beneficjent

0 Whiosek cz. Il

Oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku o rozwiaz systemie sa zgodne ze stanem faktycznym i prawnym

0 Umowa

B> Whiosek o rozwiazanie

m
S i Informacja Jesli dane pobrane z POL-on, widoczne ponizej, nie s3 aktualne lub brak jest jakiej$ informacji, nalezy jg uzupelni¢ w systemie POL-on i ponownie pobraé do
© Raporty roczne whniosku dane z POL-on (wybra¢ klawisz ,Odéwiez dane z POL-on"). System RAD-on jest narzedziem do publikowania danych zgromadzonych w ramach
POL-on.
Beneficjent UWAGA: zmiana albo uzupelnienie danych w POL-on nie skutkuje natychmiastowa dostgpnoscia w OSF. Zaktualizowane dane beda dostepne w OSF po
uplywie 90 minut od ich zapisania w POL-on.
Uzasadnienie W celu aktualizacji danych dotyczacych NIP/REGON/KRS w POL-onie (lub innych danych, do ktérych edycji podmioty nie maja dostepu) podmioty powinny

przesta¢ zgloszenie merytoryczne poprzez helpdesk POL-on w obszarze .Administracja” i dotaczy¢ do zgtoszenia dokument potwierdzajacy koniecznos§é
Osoby przygotowujace wniosek aktualizacji (wydruk z KRS lub inny)

0 rozwigzanie umowy

Elektroniczna wysytka & Odswiez z bazy POL-on ‘ @ Pokaz wRAD-on |

Sekcja Beneficjent

Zaktadka Beneficjent zawiera dane Whnioskodawcy wprowadzone w pierwotnym wniosku o
dofinansowanie w programie Doktorat Wdrozeniowy. Sg to dane kierownika podmiotu oraz obowigzkowe
osSwiadczenie.
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Sekcje, ktére moga by¢ modyfikowane to:

o Kierownik podmiotu w zakresie tytutu, adresu e-mail oraz numeru telefonu kierownika. W
przypadku zmiany w polach: imie, nazwisko, stanowisko kierownika podmiotu, dane korygujemy w
systemie POL-on a nastepnie pobieramy do wniosku za pomocg przycisku Odswiez dane z POL-on.

Kierownik podmiotu

Kierownik podmiotu x
Stopien lub tytut naukowy Stanowisko/Funkcja
brak danych Rektor Stopien lub tytut naukowy: * Stanowisko/Funkcja:
Imig i nazwisko Telefon prof. dr hab. inz. n Rektor
Krzysztof Wilde brak danych . .
Z 5 S o ‘ Imig: * Nazwisko: *
Dane kierownika podmiotu tj. wartosci z p6l:
1) Stanowisko / Funkcja Krzysztof Wilde
2) Imie i nazwisko
53 brane pod uwage w sekgji .Osoby przygotowujace wniosek”, aby wymagac upowal  telefon: * E-mail: *
whiosek” podano inng warto$¢ dla ktéregokolwiek z powyzszych pél.
(50 256 569 | [pg@pgel |
4

e Oswiadczenie - oswiadczenie dotyczgce zgodnosci informacji zawartych we wniosku o rozwigzanie
umowy ze stanem faktycznym i prawnym jest obowigzkowe.

Oswiadczenia

d Oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku o rozwigzanie umowy w systemie sg
zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

X Anulyj

Po wprowadzeniu danych nalezy wybrac przycisk Zapisz.

Sekcja Uzasadnienie

W zaktadce Uzasadnienie nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczace:

e Przyczyny ztozenia wniosku

e Uzasadnienia rozwigzania umowy
e Daty zaistnienia okolicznosci

e Zatgczniki




Formularz do wprowadzenia danych dostepny jest po wybraniu przycisku Edytuj.

Beneficjent

Uzasadnienie

Osoby przygoto e wniosek

O rozwigzanie ut

Elektroniczna wysylka

Historia wniosku o rozwigzanie

umowy
Redaktor wniosku

Redaktorzy pomocniczy i

czytelnicy

# Strona gtéwna

8 saza wiedzy

@ Helpdesk

Pytania techniczne
Dni robocze: 8:15 - 16:15

Pytania merytoryczne:

Przyczyna ztozenia wniosku

brak danych

Uzasadnienie rozwiqgzania umowy

Data zaistnienia okolicznosci:

@ www.opi.org.pl

Siow. 0, Znakow. 0

9 Pomoc Nalezy podac date zaistnienia przyczyny ztozenia wniosku np. date uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu z listy doktorantéw lub rezygnacji

doktoranta/ki z udziatu w programie lub rozwigzania stosunku pracy z doktorantem/ka lub inna

V4 Wprowad? date

brak éﬂanych »
Zatqezniki

O Zatgeznik nr

+ Dodaj plik

1. Przyczyna ztozenia wniosku:

Przyczyna zlozenia wniosku

Przyczyna ztozenia wniosku o rozwigzanie umowy: *

i—w;rbierz—

4
‘mw

~Wybierz-

Skreslenie z listy doktorantow
Rezygnacja doktoranta/ki z udziatu w programie

Rozwiazanie stosunku pracy z doktorantem/ka

Inna
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W przypadku wybrania z listy opcji Inna, system poprosi nas o wpisanie przyczyny ztozenia wniosku o

rezygnacje:
Przyczyna ztozenia wniosku %
Przyczyna ztozenia wniosku o rozwigzanie umowy: *
e R EEEEEE R EEmEEEEEEEEEmEEmEmmEEE= -I
1 Inna i

N

Podaj inng przyczyne ztozenia wniosku: *
v Zapisz X Anuluj
4

2. Uzasadnienie rozwigzania umowy
Uzasadnienie rozwigzania umowy jest polem tekstowym. Maksymalna liczba znakéw to 3000. Pole zawiera

opcje formatowania tekstu oraz dodawania obiektéw typu obraz.

3. Data zaistnienia okolicznosci

Date zaistnienia przyczyny ztozenia wniosku np. date uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu z listy
doktorantow lub rezygnacji doktoranta/ki z udziatu w programie lub rozwigzania stosunku pracy z

doktorantem/kg wybieramy z kalendarza.

Data zaistnienia okolicznosci

Data zaistnienia okolicznosci *

4

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

nZZ 23 24 25 26 27

28 29 30 3
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Uwaga: W polu nie wprowadzamy dat z przysztosci.

4. Zataczniki

Pole Zatgczniki umozliwia dodanie od jednego do trzech plikdw. Dodanie minimum jednego zatagcznika jest
obowigzkowe.

Pliki musza by¢ w formacie pdf a rozmiar jednego pliku nie powinien przekroczyé 10 MB.

Osoby przygotowujace wniosek o rozwigzanie umowy

W zaktadce nalezy uzupetnié¢ dane dotyczace osoby upowainionej do podpisania wniosku o rozwigzanie
umowy oraz dotgczy¢ upowazinienie do podpisania wniosku, jesli osobg podpisujagcg wniosek jest inna
osoba niz kierownik podmiotu wskazany w zaktadce Beneficjent.

Nalezy takze wprowadzi¢ dane redaktora wniosku na dzien wystania wniosku do ministerstwa (dane osoby
do bezposredniego kontaktu).

1. Osoba upowazniona do podpisania wniosku o rozwigzanie umowy

Osoba upowazniona do podpisania wniosku o rozwigzanie umowy

ytuk: Stanowisko / Funkga: Numer telefonu stuzbowego:

brak danych brak danych brak danych
mig i nazwisko: Stuzbowy adres e-mail:

brak danych brak danych

@ Upowaznienie do podpisania wniosku o rozwigzanie umowy

i Informacja Upowaznienie jest wymagane jesli osobg podpisujaca wniosek jest inna osoba niz kierownik podmiotu wskazany w sekgji “Beneficjent”.
Wymagane jest zalaczenie pliku z podpisem cyfrowym.

Po wybraniu przycisku Edytuj system wyswietli formularz, w ktérym nalezy wprowadzi¢ dane osoby
upowaznionej do podpisania wniosku o rozwigzanie umowy. Jesli osobg upowazniong do podpisania jest
kierownik podmiotu mozna uzy¢ przycisku Wypetnij danymi kierownika podmiotu. W takim przypadku
system automatycznie pobierze i wstawi do formularza dane kierownika podmiotu, a po zapisaniu
wprowadzonych danych system ukryje sekcje Upowaznienie do podpisania wniosku.
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Osoba upowazniona do podpisania wniosku o rozwigzanie x
urmowy

Tytuf: *

Imie: *

Nazwisko:

Stanowisko / Funkgja:
Stuzbowy adres e-mail: *

Numer telefonu stuzbowego:

& Wypehij danymi kierownika podmiotu
[+t | 5 i

4

2. Upowaznienie do podpisania wniosku o rozwigzanie umowy

Uzupetnienie tej sekcji jest wymagane, jesli osobg upowazniong do podpisania wniosku nie jest kierownik
podmiotu wskazany w zakfadce Beneficjent w sekcji Kierownik podmiotu. Plik z podpisanym
upowaznieniem nalezy dotgczy¢ do wniosku przyciskiem Dodaj.

0 Upowaznienie do podpisania wniosku o rozwigzanie umowy

1 Informacja Upowatznienie jest wymagane jedli osoba podpisujgca wniosek jest inna osoba niz kierownik podmiotu wskazany w sekeji "Beneficjent”,
Wymagane jest zalaczenie pliku z podpisem cyfrowym.

+ Dodaj

Zataczone upowaznienie musi by¢ podpisane podpisem cyfrowym. W przypadku braku podpisu cyfrowego
system wyswietli odpowiedni komunikat.

10
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O Upowaznienie do podpisania wniosku o rozwigzanie umowy

i Informacja Upowaznienie jest wymagane jesli osoba podpisujaca wniosek jest inna osoba niz kierownik podmiotu wskazany w sekeji "Beneficjent”.
Wymagane jest zatgczenie pliku z podpisem cyfrowym.

Nazwa pliku:
Upowaznienie (2).pdf
(PDF, 39.08 KB)

A Uwaga Plik nie zostat podpisany cyfrowo

Po zatgczeniu prawidtowo podpisanego pliku, system pod zatgczonym plikiem wyswietli informacje: kto
podpisat plik, czasie walidacji podpisu, rodzaju podpisu oraz statusie walidacji podpisu.

@ Upowaznienie do podpisania wniosku o rozwigzanie umowy

.
1 Informacja Upowaznienie jest wymagane jesli osoba podpisujaca wniosek jest inna osoba niz kierownik podmiotu wskazany w sekgji “Beneficjent”.
Wymagane jest zalgczenie pliku z podpisem cyfrowym.
Osoba podpisujaca upowaznienie jest inna niz kierownik podmiotu.

Nazwa pliku:
Upowaz. do podpisania wniosku - 2024-08-27T175858.486-sig.pdf

(PDF, 4933
Podpisy w zataczonym pliku:

Podpis - Jan Testowy +

Redaktor wniosku na dzien wystania wniosku o rozwigzanie umowy do ministerstwa (osoba do
bezposredniego kontaktu)

W tej sekcji nalezy wprowadzi¢ dane redaktora wniosku aktualne na dzien wystania wniosku
do Ministerstwa. Redaktor jest osobg do bezposredniego kontaktu w sprawach dotyczgcych wniosku
0 rozwigzanie umowy.

Przycisk Edytuj umozliwia korekte danych redaktora tylko w zakresie zajmowanego stanowiska/petnionej
funkcji, stuzbowego adresu e-mail oraz numeru telefonu stuzbowego.

11
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Redaktor wniosku (na dzien wystania wniosku o rozwigzanie umowy do ministerstwa) - osoba do
bezposredniego kontaktu

£ Odéwiez dane redaktora

Tytuk: Stanowisko / Funkcja Numer telefonu stuzbowego:
mgr brak danych 336116000

Imieg i nazwisko Stuzbowy adres e-mail:

Marta Elzbieta . Marta. Elzbieta@opi.org.pl

W przypadku zmiany innych danych (np. tytutu), korekte wprowadz w sekcji M@j profil a nastepnie od$wiez
dane we wniosku przyciskiem Od$wiez dane redaktora.

! H
OBSLUGA STRUMIENI [ : 7hii [
? OSF FINANSOWANIA Aktualnoéci  Bazawiedzy — Czeste pytania  Kontakt @& English i ® Marta Elzbieta Redaktor !
( L b [Marta Elibieta] H
'
i= Lista wnioskow v Drukuj (PDF) v Generuj raport + Dodaj wniosek o zmiang/aneks
M Wylogu

Odswiezenie danych redaktora po stronie wniosku:

Redaktor wniosku (na dzien wystania wniosku o rozwigzanie umowy do ministerstwa) - osoba do
pezposredniego kontaktu

& Odswiez dane redaktora

Tytut Stanowisko / Funkcja Numer telefonu stuzbowego:
mgr brak danych 336116000

Imie i nazwisko Stuzbowy adres e-mail:

Marta Elzbieta . Marta. Elzbieta@opi.org.pl

Elektroniczna wysytka

Wysytka wniosku o rozwigzanie umowy jest mozliwa po wprowadzeniu wszystkich niezbednych danych i
informacji oraz zatwierdzeniu danych. Mozliwe jest wystanie wniosku elektronicznie na trzy sposoby.

Opcja Podpis cyfrowy

Nalezy pobrac¢ z systemu OSF plik zawierajgcy wniosek o rozwigzanie umowy z podpisem elektronicznym
OSF. Nastepnie nalezy pobrany plik podpisaé¢ podpisem elektronicznym w formacie PAJES — powinien to
by¢ ostatni plik wygenerowany z systemu. Plik moze by¢ podpisany jednym lub kilkoma podpisami
elektronicznymi. Nastepnie w sekcji ,,Elektroniczna wysytka” nalezy zatgczy¢ plik ze wszystkimi podpisami.
Podczas zatgczania pliku System zweryfikuje poprawnos¢ techniczng podpisu i zaprezentuje dane oséb,

12
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ktére podpisaty wniosek. Osoba, ktora sktada kwalifikowany podpis elektroniczny ponosi odpowiedzialnos¢
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz.U. 2021 r. poz. 1797). W przypadku, gdy zatagczony zostanie plik, ktérego podpis jest nieprawidtowy lub
podpisany plik nie jest tym, ktéry byt jako ostatni wygenerowany z systemu (weryfikacja niejednoznaczna),
wowczas nie bedzie mozliwe wystanie wniosku do Ministerstwa. Wniosek uznaje sie za wystany, gdy jego
status w systemie OSF ma status ,, wystany”.

Sprawdzenie czy operacja wysfania wniosku zostata poprawnie zakonczona jest obowigzkiem
Whnioskodawcy.

Opcja ePUAP

Nalezy pobra¢ wniosek o rozwigzanie umowy z systemu OSF w formacie PDF, a nastepnie dotgczy¢ jg do
formularza pisma ogdlnego na platformie ePUAP, opatrzy¢ podpisem zaufanym (stuzbowym kierownika
podmiotu lub osoby upowaznionej pisemnie). Opatrzony podpisem zaufanym wniosek wraz
z formularzem pisma ogdlnego nalezy wysta¢ na elektroniczng skrzynke podawczg Ministerstwa. Oprdcz
wystania wniosku przez ePUAP nalezy réwniez wystaé wniosek w systemie OSF. Wniosek uznaje sie za
wystany, gdy jego status w systemie OSF ma status ,wystany” i Wnioskodawca otrzymat wygenerowane
przez platforme ePUAP urzedowe poswiadczenie przedtozenia odbioru (UPP).

Sprawdzenie czy operacja wystania wniosku zostata poprawnie zakonczona, jest obowigzkiem
Whioskodawcy.

W tym trybie sktadania wniosku wniosek uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli zostang spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

a) wniosek otrzymat w systemie status ,wystany”,

b) wniosek zostat przez Wnioskodawce wystany przez ePUAP w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w
akcie prawnym, i Wnioskodawca otrzymat urzedowe poswiadczenie przedtozenia (UPP).

Opcja e-Doreczenia

Nalezy pobraé wniosek z systemu OSF w formacie PDF, opatrzy¢ go podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym (podpis stuzbowy kierownika podmiotu lub osoby upowaznionej pisemnie),
a nastepnie dotgczyé go do wiadomosci w skrzynce do doreczen elektronicznych. W wiadomosci nalezy
uzupetni¢ jej temat oraz tres¢ i tak przygotowang wiadomos¢ nalezy wystaé na adres e-Doreczen
Ministerstwa. Oprdécz wystania wniosku przez e-Doreczenia nalezy rowniez wysta¢ go w systemie OSF.
Whniosek uznaje sie za wystany, gdy jego status w systemie OSF ma status ,wystany”, a w skrzynce
do doreczen elektronicznych wiadomos¢ otrzymata status ,Doreczona” i bedzie mozliwos¢ pobrania
potwierdzenia jej wystania.
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Sprawdzenie czy operacja wystania wniosku zostata poprawnie zakonczona, jest obowigzkiem

Whioskodawcy.

W tym trybie sktadania wniosku wniosek uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli zostang spetnione facznie
nastepujgce warunki:

a) wniosek otrzymat w systemie status , wystany”,

b) wniosek zostat przez wnioskodawce wystany za posrednictwem e-Doreczen w nieprzekraczalnym
terminie wskazanym w akcie prawnym i Wnioskodawca otrzymat potwierdzenie jej wystania.

W zaktadce Elektroniczna wysytka nalezy wybrac jeden z trzech wymienionych sposobdéw wysytki. Nie ma
mozliwosci wystania wniosku innym sposobem niz wyzej wymienione.

= ! Elektroniczna wysytka

O Whniosek cz. 1l

Sposob wysylki wniosku: Pole nie moze by¢ puste.

0 Umowa
B> Wniosek o rozwiazanie Informacje na temat modliwych probleméw z weryfikacja autentycznodc podpisu

umowy
[3 Raporty roczne W Instrukeja wysylki wniosku o rozwigzanie umowy do Ministerstwa
Beneficjent

, Sposdb wysytki wniosku o rozwigzanie do Ministerstwa

Uzasadnienie
Osoby przygotowujace wniosek
© rozwigzanie umowy
Elektroniczna wysytka brak danych
Historia wniosku o razwigzanie Sposob wysytki wniosku o rozwigzanie do Ministerstwa x

umowy
Redaktor wniosku

Redaktorzy pomocniczy i
czytelnicy

Sposéb wysytki wniosku o rozwiagzanie: *

Podpis cyfrowy ePUAP e-Doreczenia

4

Szczegbétowe informacje na temat sposobdw wysytki wniosku sg dostepne do kliknieciu na link Instrukcja
wysytki wniosku do Ministerstwa.

14



@ www.opi.org.pl

O Whiosek cz. |

O Wniosek cz. Il

B Umowa

E Whiosek o rozwiazanie
umowy

[ Raporty roczne

Beneficjent

Uzasadnienie

# Edytuj
Osoby przygotowujace wniosek

o rozwigzanie umowy

Elektroniczna wysytka

Informacja

Elektroniczna wysytka
Sposob wysytki wniosku: Pole nie moze by¢ puste.

Informacje na temat mogliwych problemow z weryfikacjy autentycznode podpisu

(POF, 102MB)

W Instrukcjo wysylki wniosku o rozwigzanie umowy do Ministerstwa

Sposob wysytki wniosku o rozwigzanie do Ministerstwa

Sposob wysylki wniosku o rozwigzanie:
brak danych

Po wybraniu opcji ,Podpis cyfrowy” nalezy pobrac z systemu OSF plik zawierajacy czes¢ A wniosku o rozwigzanie umowy z podpisem
elektronicznym OSF. Nastepnie nalezy pobrany plik podpisa¢ podpisem elektronicznym w formacie PADES — musi by¢ podpisany dokfadnie ten,
wygenerowany z systemu, najéwiezszy plik. Plik moze by¢ podpisany jednym lub kilkoma podpisami elektronicznymi. Nastepnie w sekgji
LElektroniczna wysytka” nalezy zataczy¢ plik ze wszystkimi podpisami.

Podczas zataczania pliku System zweryfikuje poprawnoé¢ techniczng podpisu i prezentuje dane oséb, ktére podpisaty wniosek o rozwiazanie umowy.
Osoba, ktéra sktada kwalifikowany podpis elektroniczny ponosi odpowiedzialnos¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikagji elektronicznej (Dz.U. 2021 poz. 1797).

W przypadku gdy zataczony zostanie plik, ktorego podpis jest nieprawidtowy lub podpisany plik nie jest tym, ktory byt jako ostatni wygenerowany z
systemu (weryfikacja niejednoznaczna), wéwczas nie bedzie mozliwe wystanie wniosku do Ministerstwa.

Whniosek o rozwigzanie umowy uznaje sie za wystany, gdy jego status w systemie OSF ma status ,Wystany".
Sprawdzenie czy operacja wystania wniosku o rozwigzanie umowy zostala poprawnie zakonczona, jest obowiazkiem beneficjenta.

Po wybraniu opcji ,ePUAP” nalezy pobra¢ czes¢ A wniosku o rozwigzanie umowy z systemu OSF w formacie PDF, a nastepnie dotaczy¢ ja do
formularza pisma ogdlnego na platformie ePUAP, po czym opatrzy¢ podpisem zaufanym (stuzbowym kierownika podmiotu lub osoby upowaznionej
pisemnie). Opatrzona podpisem zaufanym cze$¢ A wniosku o rozwiagzanie umowy wraz z formularzem pisma ogélnego nalezy wystac na elektroniczna
skrzynke podawczg Ministerstwa.

Oprécz wystania czesci A wniosku o rozwigzanie umowy przez ePUAP nalezy réwniez wystac caty wniosek o rozwigzanie umowy w systemie QSF,
Whiosek o rozwigzanie umowy uznaje sie za wystany, gdy jej status w systemie OSF ma status ,Wystany” i beneficjent otrzymat wygenerowane przez
platforme ePUAP urzedowe poswiadczenie przedtozenia odbioru UPP.

Sprawdzenie czy operacja wystania wniosku o rozwigzanie umowy zostala poprawnie zakonczona, jest obowiazkiem beneficjenta.

W tym trybie sktadania wniosku o rozwiazanie umowy, wniosek uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli zostang spetnione tacznie nastepujace warunki:
a) wniosek o rozwigzanie umowy otrzymat w systemie status ,Wystany”,

b) czesé A wniosku o rozwiazanie umowy zostata przez beneficjenta wystana przez ePUAP i beneficjent otrzymat urzedowe poswiadczenie
przediozenia (UPP).

Po wybraniu opcji ,.e-Doreczenia” nalezy pobra¢ wniosek o rozwiazanie umowy z systemu OSF w formacie PDF, opatrzy¢ go podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym (podpis stuzbowy kierownika podmiotu lub osoby upowaznionej pisemnie), a nastepnie dotaczy¢ go do
wiadomosci w skrzynce do doreczen elektronicznych. W wiadomosci nalezy uzupehnic jej temat oraz tres¢ i tak przygotowana wiadomos¢ nalezy
wysta¢ na adres do e-Doreczen Ministerstwa.

Oprécz wystania wniosku o rozwiazanie umowy przez e-Doreczenia nalezy rowniez wystaé go w systemie OSF.

Whniosek uznaje sie za wystany, gdy jego status w systemie OSF ma status ,wystany”, a w skrzynce do doreczen elektronicznych wiadomos¢ otrzymata
status ,Doreczona” i bedzie mozliwos¢ pobrania potwierdzenia jej wystania.
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Sprawdzenie czy operacja wystania wniosku o rozwiazanie umowy zostata poprawnie zakoriczona, jest obowiazkiem beneficjenta.

W tym trybie sktadania wniosku o rozwiazanie umowy wniosek uwaza sie za ztozony w terminie, je7eli zostana spelnione facznie nastepujgce warunki:
a) wniosek otrzymat w systemie status ,wystany”,

b) wniosek zostat przez wnioskodawce wystany za posrednictwem e-Doreczen w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w akcie prawnym i
beneficjent otrzymal potwierdzenie jej wystania.

Pod linkiem Informacje na temat mozliwych problemoéw z weryfikacjg autentycznosci podpisu dostepne

sg szczegdtowe informacje na temat pieczeci ZSUN/OSF.

O Whiosek cz. |
O Whiosek cz. 1l
0 Umowa

& Whiosek o rozwigzanie
umowy

3 Raporty roczne
Beneficjent

Uzasadnienie

Osoby przygotowujjce wniosek
o rozwigzanie umowy

Elektroniczna wysytka

Historia wniosku

Elektroniczna wysytka

Sposdb wysylki wniosku

Pole nie moze by¢ puste.

Informacje na temat magliwych probleméw z weryfikacia autentyeznodei podpisu

v Instrukcja wysylki wniosku o rozwigzanie umowy do Ministerstwa

Sposob wysytki wniosku o rozwigzanie do Ministerstwa

# Edytuj

Sposob wysylki wniosku o rozwigzanie:

brak danych

(POF, T

Historia wypetniania wniosku jest generowana automatycznie na podstawie dokonywanych zmian
whniosku. Historia obejmuje wprowadzone zmiany oraz informacje o osobach dokonujgcych zmian.

O Whniosek cz. 1

B Whiosek cz. Il

Historia wniosku o rozwigzanie umowy

we

Wersja A (weczesdniejsza) Wersja B (poiniejsza)
| .
& Umowa 21.10.2024 11:11.44 - mgr Marta Elzbieta v 21102024 12:2644 - mgr Marta Elzbietz -
E> Whiosek i i
niosek o rozwigzanie o e ' AT
umowy
Lp. Wykonat Data operacji
03 Raporty roczne X
mgr Marta Elzbieta 21.10.2024 11:28.45
Beneficjent 1 Akcja Przedmiot zmian Wartosc przed Wartos¢ po
WSTAW,/ZMIEN /Dane wnioskodawcy/Oswiadczenia/Informacje zgodne ze true
Uzasadnienie stanem faktycznym i prawnym
Lp. Wykonat Dat ji
Osoby przygotowujgce wniosek i L e
© rozwigzanie umowy mgr Marta Elzbieta 21.10.2024 11:43.11
. 2 Akcja Przedmiot zmian Wartos¢ przed Wartosd po
Elektroniczna wysytka .
WSTAW/ZMIEN /Uzasadnienie/Przyczyna zlozenia wniosku Skredlenie z listy doktorantow
Historia wniosku o rozwigzanie Lp. Wykonat Data operacji
ey mgr Marta Elzbieta 21.10.2024 12:21.51
Redaktor wniosku 3 Akcja Przedmiot zmian Wartosé przed Wartoié po
WSTAW /Qsoby przygotowujace wniosek/Upowaznienie do podpisania LITERATURA_-_9._EDYCJA pdf
Redaktorzy pomocniczy i wniosku - walidacja/Plik z pedpisami/Nazwa pliku
czytelnicy
Lp. Wykonat Data operacji

A Strona géwna

mgr Marta Elzbieta

21.10.2024 12:21.51
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Redaktorzy wniosku

Redaktor wniosku

@ www.opi.org.pl

System automatycznie pobiera i wypetnia dane Redaktora wniosku danymi osoby, ktéra utworzyta wniosek

w systemie.

= Whniosek o rozwigzanie
umowy

0 Raporty roczne

Beneficjent
Uzasadnienie

Osoby przygotowujace wniosek
O rozwigzanie umowy

Elektroniczna wysytka

Redaktor wniosku

Redaktorzy pomocniczy i
czytelnicy

Redaktor wniosku

mgr Marta Elibieta

336116000

Marta.Elzbieta@opi.org.pl

Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy

Oprocz redaktora wniosku dostep do wniosku o rozwigzanie umowy (a tym samym takze do catego
whniosku) mogg miec takze inne osoby z rolg redaktora pomocniczego lub rolg czytelnika. Redaktor
pomocniczy moze edytowaé dane i informacje we wszystkich zaktadkach i sekcjach wniosku, tym samym
pomagajgc redaktorowi w ich wypetnianiu. Czytelnik moze jedynie zapoznaé¢ sie z trescig wniosku
tworzonego przez redaktora i redaktoréw pomocniczych, natomiast nie moze wprowadza¢ we wniosku

zadnych zmian.

Dostep do wniosku z tymi rolami nadaje redaktor wniosku w zaktadce Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy,
korzystajac z przycisku Dodaj. Uprawnienia dostepu do wniosku mozna przyzna¢ wytgcznie osobom, ktoére

s3 na liscie aktywnych Uzytkownikdw systemu.
w systemie OSF, muszg je najpierw utworzy¢ i uzyska¢ uprawnienia Redaktora wniosku.

Oznacza to,

nie majg one konta
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= ok co| Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy

0 Whiosek cz. I

.
D Umowa 1 [Informacja Redaktor pomocniczy to osoba, ktéra ma prawo dostepu do wniosku, moze edytowac

wniosek. W niektorych tyr

pach wnioskow ug

B> Whiosek o rozwigzanie
umowy

zystkie jego elementy, czemu moze porm

wnienia redaktora pomocniczego 53 rozszerzone o podgl:

& www.opi.org.pl

04¢ edycji umow i rapol

Czytelnik wniosku to osoba, ktéra ma prawo TYLKO do czytania treSci wniosku, nie moze wprowadzac jakichkolwiek zmian,

Uwaga: Uprawnienia dostepu do wniosku (lub raportu) mozna przyznaé wylacznie osobom, ktére zostaly wskazane z listy aktywnych Uzytkownikéw

D Raporty roczne systemu. Oznacza to, ze jeéli nie maja one konta w systemie OSF, musza je najpierw utworzy¢ i uzyska¢ uprawnienia Redaktora wniosku.

8 f Redaktora pomocniczego lub Czytelnika wniosku mozesz dodaé poprzez:
eneficjent :

e Dodaj — Zarejestrowanego uzytkownika OSF - jezeli znasz jego login.

Uzasadnienie

W kazdej chwili mozesz odebra¢ dostep dodanym przez siebie redaktorom lub czytelnikom, korzystajac z opcji “Usurt dostep do tego wniosku

Osoby przygotowujace wniosek

o rozwigzanie umowy
+ Dodaj

Elektroniczna wysytka

Redaktor wniosku

Redaktorzy pomocniczy i
czytelnicy

Redaktor wniosku moze zmieni¢ poziom dostepu do wniosku redaktoréw pomocniczych i czytelnikow,

4

moze takze odebrac im role dostepu do wniosku poprzez ich ,usuniecie”.

Wystanie wniosku o rozwigzanie umowy

Kompletno$¢ wniosku o rozwigzanie umowy

Przed wystaniem wniosku o rozwigzanie umowy nalezy upewnié sie, ze wszystkie sekcje w zaktadkach s3
prawidtowo wypetnione. System na biezgco informuje Redaktora o brakujgcych danych w poszczegdlnych
sekcjach wniosku i nie pozwoli wystaé niekompletnego wniosku. Kompletnos¢ wypetnionych sekcji mozna
takze sprawdzi¢ poprzez klikniecie w link Sprawdz kompletno$¢, znajdujacy sie w nagtdwku wniosku.

Jesli wszystkie obowigzkowe pola zostaty uzupetnione, system wyswietli komunikat o kompletnosci

whniosku.

Wniosek jest kompletny.

Fl

Jesli brakuje jakiejkolwiek obowigzkowe] informacji we wniosku, system wyswietli komunikat o braku

kompletnosci wraz ze wskazaniem sekcji, ktérej dotyczg braki.
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Whniosek nie moze zostac uznany za gotowy

Nastepujgce sekcje wymagajq uzupetnienia

Osoby przygotowujgce cz. Il wniosku Przejdé do sekci ©
Upowaznienie do podpisania wniosku

Plik jest wymagany.

Redaktor wniosku: Stanowisko / Funkgja

Paole nie moze byé puste.

Podpis cyfrowy

Jesli wybrano sposdb wysytki w formie podpisu cyfrowego nalezy w sekcji Elektroniczna wysytka pobrac
whniosek o rozwigzanie umowy z podpisem ZSUN/OSF.

Elektroniczna wysytka

Informacje na temat mozliwych probleméw z weryfikacja autentycznosci podpisu

Vv Instrukcja wysyiki wniosku o rozwigzanie umowy do Ministerstwa

Sposodb wysytki wniosku o rozwigzanie do Ministerstwa

& Edytuj ) )
Potwierdzenie x

Sposob wy }‘\'}‘rl: WNIOSKU O rozwigzanie
Podpis cyfrowy
A Uwaga

& Pobierz wniosek o rozwiazanie umowy z podpisem OSF Czy chcesz zablokowa¢ edycje wniosku o rozwigzanie
umowy i wygenerowa¢ wydruk wniosku o rozwigzanie

umowy z podpisem OSF?
m 4

Po pobraniu pliku wniosku o rozwigzanie umowy z podpisem OSF, system wyswietli komunikat z prosbg
o potwierdzenie zablokowania wniosku do dalszej edycji oraz wygenerowanie wydruku wniosku z
podpisem OSF.

Po pobraniu wniosku o rozwigzanie umowy z podpisem OSF wniosek zmieni status na Gotowy do wystania.

Po tej operacji wniosku nie mozna juz edytowaé. Mozliwe jest to dopiero po odblokowaniu wniosku
(jeszcze niewystanego) do edycji za pomocg przycisku Odblokuj wniosek o rozwigzanie umowy do edycji ,
dostepnego pod nagtdwkiem wniosku.
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Vv Drukuj (PDF) 4+ Dodaj wniosek o zmiang¢/aneks

ac224bb5a52c48bb9f43¢f66832095a0 Jan Nowak - Testowy 2024-10-21 11:11:44 Doktorat wdrozeniowy Ill - metrologia

4a35¢5d3b089465b9dc3fef1¢6703ebb DWD/7/2522/2023 brak danych 7
202372024 2024-10-21 13:08:58

Wojskowa Akademia Techniczna im. Jarostawa
Dabrowskiego

Podpis cyfrowy Gotowy do wystania

& Odblokuj wniosek o rozwigzanie umowy do edycji

W przypadku klikniecia w przycisk Odblokuj wniosek o rozwigzanie umowy do edycji, system wyswietli
komunikat o koniecznosci potwierdzenia tej operacji, jednoczesnie informujagc o tym,

ze przywrdcenie wniosku o rozwigzanie umowy do edycji oznacza, ze:

e weczesniej wykonane wydruki wniosku stajg sie nieaktualne i nie nalezy ich podpisywac i wysytac

do ministerstwa

e przed wystaniem wniosku nalezy wygenerowac kolejny wydruk i podpisaé go.

Potwierdzenie odblokowania wniosku o rozwigzanie umowy do

edycji

A Uwaga

PI7y\\J!D(P!’IIQ wniosku o rozwigzanie umowy do adl/ql OozZnacza, Ze:

1. wezedniej wykonane wydruki wniosku o rozwigzanie umowy staja sie
nieaktualne i co za tym idzie nie nalezy ich podpisywac i wysyta¢ do

Ministerstwa
2. przed wystaniem wniosku o rozwigzanie umowy nalezy wygenerowac¢ kolejny

wydruk, ktéry trzeba bedzie podpisac.

Czy chcesz kontynuowaé?

s L e |

4

Pobrany z systemu wniosek o rozwigzanie umowy z podpisem OSF nalezy podpisa¢ poza systemem.

Mozna dodaé do wniosku wiecej niz jeden podpis.

Nastepnie nalezy zatgczy¢ go w sekcji Elektroniczna wysytka za pomocg przycisku Dodaj plik.
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Elektroniczna wysytka
O Umowa

B> Wniosek o rozwigzanie
umowy

03 Raporty roczne W Instrukcja wysytki wniosku o rozwiqzanie umowy do Ministerstwa

Sposob wysytki wniosku o rozwigzanie do Ministerstwa

Podpis cyfrowy

Elektroniczna wysytka

O Plik podpisany elektronicznie

+ Dodaj plik

Po zataczeniu pliku, system weryfikuje obecno$¢ podpisu elektronicznego oraz zgodnos¢ pliku pobranego z
systemu z plikiem podpisanym.

Wstepna weryfikacja podpisanego pliku moze by¢:

e negatywna — w przypadku braku podpisdw elektronicznych poza pieczecia OSF/ZSUN, braku
pieczeci OSF/ZSUN, niepoprawnego pliku .pdf z podpisami elektronicznymi badZ niepoprawnosci
kryptograficznej przynajmniej jednego z podpiséw, niepoprawnego formatu podpisu (akceptowany
jest wytacznie podpis w formacie PadES), braku metadanych badz niepoprawnych metadanych,

e niejednoznaczna — w przypadku niepoprawnej sygnatury czasowej,

e nierozstrzygnieta — w przypadku czasowego braku mozliwosci walidacji certyfikatow,

e pozytywna — w przypadku poprawnego podpisu elektronicznego oraz obecnosci pieczeci OSF/ZSUN.

W przypadku weryfikacji negatywnej, system dodatkowo wyswietla komunikaty:

e Istnieje przynajmniej jeden z zatgczonych podpiséw z walidacjg niepoprawng lub nierozstrzygnieta.
e Nie wszystkie z zatgczonych podpisdw sg podpisami kwalifikowanymi.

W przypadku weryfikacji nierozstrzygnietej system wyswietla komunikat:
e Nie udato sie wykonac szczegdtowej walidacji certyfikatéw w zatgczonych podpisach.

Dopiero po weryfikacji pozytywnej podpisdbw mozliwe jest wystanie wniosku do Ministerstwa.
Pod nagtéwkiem wniosku dostepny jest przycisk Wyslij wniosek o rozwigzanie umowy do Ministerstwa.
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A Uwaga

stania i zostat cza

jalsze zmiany treéci), ale jeszcze

vaciskajgc przycisk "Wyslij wnio:

umowy do Ministerstwa" (dzieki czemu wniosek o rozwigzanie umowy stanie sie dostepny dla pracownikéw Minister

Uwaga: po wykonaniu tej operacji nie bedg mozliwe ZADNE zmiany tresci

nsku 0 rozwigzanie umowy. Jezeli obecnie konieczne jest wprowadzenie zmian do tresci wniosku o rozwigzanie umowy.

nalez

y nacisngc przyc dblokuj wniosek o rozwigzanie umowy do ed

Tylko redaktor wniosku moze przywrécié wniosek o rozwiazanie umowy do edycji lub wystaé go do Ministerstwa

& Odblokuj wniosek o rozwigzanie umowy do edycji e Wyslij wniosek o rozwigzanie umowy do Ministerstwa

Po wybraniu przycisku Wyslij wniosek o rozwigzanie umowy do Ministerstwa, system wyswietla
komunikat, z ktéorym nalezy sie zapoznaé. Po wystaniu wniosku nie bedzie mozliwa jego edycja.

Potwierdzenie wysytki wniosku do Ministerstwa x

A Uwaga

Wystanie wniosku o rozwigzanie umowy jest operacjg nieodwracalng, po ktérej nie
bedzie mozna uzupetnia¢ danych we wniosku o rozwigzanie umowy.

Sprawdzenie, czy operacja wystania wniosku o rozwiazanie umowy zakonczyta sie
poprawnie, jest obowiazkiem Beneficjenta.

Czy chcesz kontynuowac¢ wysytanie wniosku o rozwigzanie umowy?

Po wystaniu wniosku o rozwigzanie umowy status wniosku zmienia sie na Wystany.
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ePUAP/e-Doreczenia
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Jesli wybrano sposdb wysytki ePUAP lub e-Doreczenia nalezy w menu nad nagtéwkiem wniosku za pomoca

przycisku Drukuj (PDF) wydrukowaé wniosek o rozwigzanie umowy w wersji do podpisu.
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>
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i= Lista wnioskéw | v Drukuj (PDF) * Generuj raport 4+ Dodaj wniosek o zmiang/aneks
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Data wphywu: Mumer konkursu

brak danych 7
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Waojskowa Akademia Techniczna im. Jarostawa 202372024
Dabrowskiego

e-Doreczenia

@ Sprawdi kompletnose

W przygotowaniu

System wyswietli komunikat z prosbg o potwierdzenie zablokowania wniosku do edycji i pobrania wniosku

w wersji ,Do podpisu”.

Potwierdzenie

A Uwaga

Czy chcesz zablokowac edycje wniosku o
rozwigzanie umowy i pobra¢ wydruk wniosku w

wersji "Do podpisu”?

Po potwierdzeniu komunikatu wniosek bedzie zablokowany do edycji i zmieni status na Gotowy do

wystania.

Pod nagtéwkiem wniosku dostepne sg przyciski Wyslij wniosek o rozwigzanie umowy do Ministerstwa
oraz Odblokuj wniosek o rozwigzanie umowy do edyc;ji.
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Dabrowskiego

e-Doreczenia Gotowy do wystania

Tylko redaktor wniosku moze przywrécié wniosek o rozwiazanie umowy do edycji lub wystaé go Ministerstwa
& Odblokuj wniosek o rozwigzanie umowy do edycji  Wyslij wniosek o rozwigzanie umowy do Ministerstwa

Po wybraniu przycisku Wyslij wniosek o rozwigzanie umowy do Ministerstwa, system wyswietli
komunikat, z ktéorym nalezy sie zapoznaé. Po wystaniu wniosku nie bedzie mozliwa jego edycja.

Po wystaniu status wniosku zmieni sie na Wystany.
SO/ OSF Eﬁ’}ﬁggﬁm’,{"""' Aktualnoéci Baza wiedzy Czeste pytania Kontakt @ english @
- \ _
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Dabrowskiego

e-Doreczenia Wyshany

Sposdéb wysytki wniosku na skrzynke ePUAP oraz na adres do e-Doreczei Ministerstwa zostat opisany
w punkcie Elektroniczna wysytka.

Drukowanie wniosku o rozwigzanie umowy

Wydruk wniosku o rozwigzanie umowy jest mozliwy na kazdym etapie pracy nad jej uzupetnianiem. W tym
celu wybierz przycisk Drukuj (PDF) znajdujacy sie w nagtéwku wniosku.
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©

Doktorat wdrozeniowy Ill - metrologia

Po wybraniu przycisku, w zaleznosci od ustawien w stacji roboczej, system otworzy plik w nowym oknie

przegladarki lub pobierze plik na dysk.

Plik wniosku o rozwigzanie umowy dostepny jest w formacie .pdf i zawiera wypetniony formularz wniosku i

wszystkie zatgczone do niego pliki.
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