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UWAGA: wszystkie informacje prezentowane w instrukcji (w tym prezentowane na ilustracjach
obrazujgcych dziatanie systemu) oparte zostaty na fikcyjnych testowych danych. llustracje obrazujg
dziatanie systemu dla raportu rocznego DWD w konkursie 7.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)




Raport roczny do wniosku DWD —informacje ogdlne

Instrukcja jest przeznaczona dla Beneficjentéw, ktdrzy s3 zobowigzani do ztozenia raportu rocznego
do zakwalifikowanych do finansowania wnioskdw w programie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
(wczesniej Ministra Edukacji i Nauki) ,Doktorat Wdrozeniowy”, od konkursu 5.

Zrédtem danych w raporcie sa:

e dane z Wniosku zakwalifikowanego do finansowania (czesci | i czesci ll),
e dane z Umowy,

e dane z ostatniego Aneksu do Umowy (jesli sg aneksy),

e dane z poprzednich raportéw rocznych (jesli sg raporty).

Proces ztozenia raportu inicjuje Redaktor wniosku. Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy widzg zaktadke
Raporty i w niej utworzone aktualnie raporty w kazdym ze statusow, jednak nie mogg ich tworzy¢ ani
wysytaé. Dane do raportu, oprécz Redaktora wniosku, moga rowniez wprowadzac redaktorzy pomocniczy.

Zaktadke Raporty widzg wszyscy uzytkownicy, ktérzy majg dostep do wniosku.

Logowanie do systemu OSF

W celu ztozenia raportu nalezy zalogowac sie do systemu OSF pod adresem: https://osf.opi.org.pl.

CBSLUGA STRUMIENI
s<? OSET L Adtuoinosci  Bazawiedzy  Crestepytania  Kontokt | @ English

Przejdz do systemu

Q wskazéwka

Zaloguj sig do systemu

Zarejestryj sig jako Redaktor wniosku ‘

‘ o Zarejestru sie przez MCL OPI PIB J

© 2025 Ofrodek Przetwarzania Informacil — Pafistwowy Instytut Badawczy Polityka cookies  Klauzula informacyjnaRODO  Dekiaracja dostepnoéci  Regulamin

Jesli uzytkownik posiada konto Redaktora wniosku, loguje sie do systemu podajac login i hasto.

Tworzenie raportu w systemie OSF

Zeby utworzyé raport, po zalogowaniu sie do systemu OSF, na stronie giéwnej nalezy wybra¢ kafel Wnioski.
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https://osf.opi.org.pl/

o OBSLUGA STRUMIENI —
s? FINANSOWANIA Aktualnosci  Bozawiedzy  Czestepytania  Kontakt @ english v

# Strona gléwna

Strona gtowna

= B il 5

Raporty Ministerstwa (tylko

statutowe i DUN) Profil

Whnioski Nowy wniosek

®

Pomoc

Na liscie wnioskéw nalezy odszukaé¢ wniosek, do ktérego ma zostaé¢ ztozony raport. Klikniecie w link
z nazwga wniosku przenosi do danych i informacji zawartych we wniosku.

COBSLUGA STRUMIENI

S? OSF FINANSOWANIA Aktualnosci  Bazowiedzy  Czestepytania  Kontakt @ english ‘ ® v

# Stonagiowna > Zestawienie wnioskow

Whnioski

B Nowy wniosek

1 Id: 9e507fdd96d74d1c987 1a9dceStbicTe tal t Wystany
DWD/5/2928/2021 Typ: Doktorat wdrozeniowy
2025-02-17 11:57:24 k Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il

Boczek wiranzala¢ zamieniajacy

Id: 456004765b8243252602" hed8alb6a7s tal t Wyslany
DWD/7/2634/2023 Typ: Doktorat wdrozeniowy
2025-02-17 11:56:01 Whiosk Uniwersytet Medyczny im. Piastow $lgskich we Wrockawiu

tu: Migjsce kontrasygnowat rozposcieraé

W gérnym menu znajduje sie przycisk Generuj raport z mozliwoscig utworzenia raportu rocznego.
Po kliknieciu na przycisk Generuj raport -> Raport roczny system tworzy pusty formularz raportu rocznego.

1D whiosku: o AOUE WGBSR Imig i nazwisko opiekuna naukowege (promotara) Data wptywu wniosku cz. II: Numer konkursu:
f3cd1a1falda49faa48315¢1ee22090e Dokterat wdrozeniowy | Tomasz Jasiriski 2025-02-20 08:22:22 7
Whioskodawca: mig i nazwiske uczestnika: Ostatnia modyfikagja przez redaktora

Politechnika Warszawska Pawel Wisniewski 2025-02-20 08:22:17

Tytut projektu / roboczy tytut rozprawy doktorskiej N rejestracyjny: Data utworzenia Ostatnia modyfikacja cz. Il wniosku przez redaktora:

Golkiper przypuszczac nieefektywny DWD/7/2729/2023 2025-02-20 08:22:17 2025-02-20 08:22:22

Nazwa podmiotu wspétpracujacego: Pierwszy rok finansowania Data wplywu: Status:

Las tropikalny listownie wysokosciowiec preludium 2023/2024 2025-02-20 08:22:17 Umowa podpisana

© Sprawd? kompletnosé

W menu, znajdujgcym sie po lewej stronie ekranu, pod zaktadkg Umowa, widoczna jest zaktadka Raporty
roczne, w niej za$ znajduje sie wygenerowany raport roczny wraz z szeregiem zaktadek stanowigcych
elementy tego raportu.
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3 Whiosek cz. 1

03 whiosek cz. 11

Beneficjent

Podstawowe informacje

Opis postepdw

Dane finansowe

Osoby przygotowujgce raport

Elektroniczna wysytka

Historia rapartu

Redaktor wniosku

Redaktorzy pomocniczy i
czytelnicy

[ A Strona gtéwna ]

[ B Baza wiedzy ]

[ @ Helpdesk ]

Pytania techniczne:
Dni robocze: 8:15 - 16:15
+48 (22) 351-71-01

Pytania merytoryczne:
program doktorat wdroZeniowy
konkurs.doktoraty@mnisw.gov.pl

Nagtéwek raportu

Utworzony raport ma status W przygotowaniu. Status widoczny jest w nagtdéwku raportu.

Nagtéwek raportu jest widoczny przez caty czas, niezaleznie od tego, na poziomie ktoérej zaktadki i sekcji
formularza raportu znajduje sie aktualnie Redaktor. Zawiera podstawowe informacje o raporcie i umozliwia
szybkie sprawdzenie jego aktualnego statusu obstugi w systemie. Nagtéwek jest widoczny dla kazdego
uzytkownika, ktéry ma dostep do wniosku, a tym samym do raportu.

= Drukuj (PDF) + Dodaj wniosek o zmiang/aneks

21e491b475464429a8603635106856421 Uniwersytet Medyczny im. Piastow Slyskich we Wroclawiu 202372024 Brak danych brak danych
4560b4765b8243a52602 1beddadbbaTs Marta Urbafiska 7 20250217 11:56:21 W przygotowaniu
269472023 Rapor roczny Dektorat wdrezeniowy 11l - metrologia Brak danych

Poszczegdlne pola w nagtéwku wypetniane sg automatycznie przez system, w trakcie uzupetniania
poszczegblnych zaktadek i sekcji przez Redaktora.

Uzupetnianie raportu

Beneficjent

Zaktadka Beneficjent zawiera dane dotyczagce podmiotu, ktéry otrzymat dofinansowanie
w programie Doktorat wdrozeniowy. Dane podmiotu pobierane sg z najsSwiezszego raportu, a jesli jeszcze
nie ma raportu, to z wniosku. Edytowaé mozna te pola, ktore sg edytowalne we wniosku.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)




0 whniosekcz. |
0 whiosek cz. Il
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B Raport roczny

.........................

Podstawowe informagje

Opis postepéw

Dane finansowe

Osoby przygotowujace raport

Elektroniczna wysylka

Redakior wniosku

Redaktorzy pomocniczy i
czytelnicy

Informacje w sekcjach Beneficjent, Kierownik podmiotu oraz Os$wiadczenia mogg by¢ edytowane
po wybraniu przycisku Edytuj, znajdujgcego sie przy kazdej z tych sekcji.

Beneficjent
Beneficjent

# Edytyj

Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il lefe anon14475@an.on.pl 5121061782

Nx. Vnginsbgwbi 56, 54-314 Yjjzjr, lubelskie (85) 229-25-72, (85) 229-25-57 www.kulpl 000514064

Kierownik podmiotu

ks. prof. dr hab. Rektor Mejbhfuj Sunegbjhse anon10053@an.on.edu (85) 229-25-72, (85) 229-25-57

. A
1 Informaga  Dane kierownika podmiotu . wartosci z pék

53 brane pod uwage w sekdji .Osoby przygotowujace raport”, aby wymagat upowaznienia do podpisania raportu, w przypadku gdy w sekdji “Osoby przygotowujace raport” podano inng wartoé¢ dla ktdregokohwiek z powy

Oswiadczenia

() tak

Dane kierownika podmiotu, tj. wartosci z pdl Stanowisko / Funkcja oraz Imie i nazwisko, s3 brane
pod uwage w zaktadce Osoby przygotowujace raport, aby wymagaé upowaznienia do podpisania raportu,
w przypadku gdy w zaktadce Osoby przygotowujace raport podano inng wartos¢ dla ktdregokolwiek
z powyzszych pal.

Jesdli dane Beneficjenta nie sg aktualne lub brak jest jakiejs informacji, nalezy wybrac przycisk Odswiez
z bazy OPI, a nastepnie uzupetni¢ brakujgce dane. System wyswietla informacje dotyczaca uzupetnienia
i ponownego pobrania danych do raportu w POL-on.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)



Beneficjent

i Informacja Jegli dane pobrane z POL-on, widoczne ponizej, nie s3 aktualne lub brak jest jakiejé informagji, nalezy jg uzupetni¢ w systemie POL-on i ponownie pobrac do raportu dane z POL-on (wybrac klawisz ,Odéwiez dane z POL-on"). System RAD-on jest

narzedziem do publikowania danych zgromadzonych w ramach POL-on.

UWAGA: zmiana albo uzupetnienie danych w POL-on nie skutkuje natychmiastowa dostepnoscia w OSF. Zaktualizowane dane bedg dostepne w OSF po uplywie 90 minut od ich zapisania w POL-on.
W celu aktualizacji danych dotyczacych NIP/REGON/KRS w POL-onie (lub innych danych, do ktérych edycji pedmioty nie majg dostgpu) podmicty powinny przestac zgtoszenie merytoryczne poprzez helpdesk POL-on w obszarze  Administracja” i
dotgczy€ do zgtoszenia dokument potwierdzajacy koniecznes¢ aktualizagji (wydruk z KRS lub inny).

£ Odéwiez z bazy POL-on  |[ROJ SrANE:INaNen

System na kazdym etapie wprowadzania danych do poszczegdlnych zaktadek raportu, wyswietla
informacje o nieuzupetnionych, obowigzkowych polach (tekst wyswietlany na zéttym tle).

Beneficjent

& Odéwiez z bazy POL-on (RSN PIoR

Beneficjent
# Edytyj
Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il brak danych anon14475@an.on.pl brak danych

Nx. Vnginsbgwbi 56, 54-314 Yjjzjr, lubelskie (85) 229-25-72, (85) 229-25-57 www.kul.pl 000514064

Wszystkie podmioty zarejestrowane w POL-on widoczne sg pod adresem:

https://radon.nauka.gov.pl/dane/instytucje-systemu-szkolnictwa-wyzszego-i-nauki

Dane kierownika podmiotu w zakresie stopnia lub tytutu naukowego, stanowiska, numeru telefonu oraz

adresu e-mail, mozna zmieni¢ po wybraniu przycisku Edytuj. W wyswietlonym oknie mozna zmienié¢ badz

uzupetnié brakujgce dane oraz zatwierdzic je przyciskiem Zapisz.

Podstawowe informacje

Dane i informacje znajdujgce sie w tej zaktadce zawierajg podstawowe informacje o doktorantach
biorgcych udziat w programie oraz opis ich postepow w realizacji doktoratu.

Zaktadka Podstawowe informacje zawiera nastepujgce sekcje, ktére nie mogg byé edytowane:

Temat doktoratu,

Uczestnik,

Nazwa podmiotu, ktéry zatrudnia uczestnika szkoty doktorskiej biorgcego udziat w programie,
Przedmiot dziatalnosci podmiotu, ktéry zatrudnia uczestnika szkoty doktorskiej bioracego udziat
w programie, okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD),

Dziedzina nauki i dyscyplina naukowa albo dziedzina sztuki i dyscyplina artystyczna,

Okres ksztatcenia w szkole doktorskiej w ramach programu: Liczba lat i Liczba semestrow.

Sekcje, w ktérych mozna lub nalezy uzupetnic¢ dane to:

Imie i nazwisko oraz stopien/tytut naukowy promotora — domyslnie uzupetnione imie i nazwisko,
zmieniony badz dodany moze by¢ stopien/tytut naukowy.

Imie i nazwisko opiekuna pomocniczego — nalezy uzupetni¢ imie i nazwisko opiekuna
pomocniczego.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)



https://radon.nauka.gov.pl/dane/instytucje-systemu-szkolnictwa-wyzszego-i-nauki

e Stowa kluczowe (do 10 stow kluczowych) — mozna edytowaé wczesniej wprowadzone stowa
kluczowe.

e Stan realizacji doktoratu, zgodnie z indywidualnym planem badawczym, ze wskazaniem
wyrazonego w procentach stopnia zaawansowania od poczatku realizacji — nalezy uzupetnic¢ pole,
w ktéorym objetos¢ tekstu nie moze byé wieksza niz 1000 znakéw ze spacjami lub dotgczy¢ plik
z opisem w formacie PDF (dozwolony limit pliku to 10MB).

Zeby wprowadzi¢ badz zmienié¢ informacje w poszczegdlnych sekcjach, nalezy wybraé przycisk Edytuj
znajdujacy sie przy kazdej z sekgji.

Opis postepéw

Pierwsza sekcja Opis postepow doktoranta w realizacji doktoratu (w raportowanym okresie) powinna
zawierac opis o objetosci minimum 3000 znakdéw ze spacjami (a maksymalnie 4000 znakdéw ze spacjami)
oraz ewentualnie rysunki i tabele. Po wybraniu przycisku Edytuj mozna wprowadzi¢ tekst opisu
do wyswietlanego przez system formularza. Wprowadzony tekst nalezy zapisa¢ przyciskiem Zapisz.
Wypetnienie pola tekstowego jest opcjonalne, natomiast dofgczenie pliku z opisem jest obowigzkowe.

Opis postepéw doktoranta w realizacji doktoratu (w raportowanym okresie) x

QB I US X <|E T

Format ~ | Czcionka ~ | Rozmiar - | A- B-| Q & 00| &) [ Zréso dokumentu

Stow: 0, Znakow: 0

+ Zapisz | X Anulyj
*

W zatgczonym w tej sekcji dokumencie, w nagtéwku opisu, powinny znajdowaé sie: temat doktoratu, imie

i nazwisko uczestnika programu, a pod opisem, wtasnoreczny podpis doktoranta.
Opis powinien sktadad sie z dwdch czesci:

1. opisu postepu w dziatalnosci naukowej doktoranta oraz upowszechnianiu badan (wraz
z odnosnikami do dokumentéw lub informacji dokumentujacych, zawartych w zatgczniku w sekgji
Dokumenty lub informacje dokumentujgce upowszechnianie badan {...),

2. opisu postepu w dziatalnosci wdrozeniowej doktoranta (m.in. zwigzek badan z dziatalnoscia
podmiotu, ktéry zatrudnia uczestnika szkoty doktorskiej, a takze praktyczne znaczenie uzyskanych
wynikéw badan i potencjat w zakresie ich wdrozenia). Opis uzyskanych wynikéw prac badawczych
i wdrozeniowych, bezposrednio zwigzanych z doktoratem, nalezy przedstawi¢ w odniesieniu
do indywidualnego planu badawczego, z podkresleniem osobistego wktadu merytorycznego
doktoranta w raportowanych osiggnieciach.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)



W tej zaktadce nalezy takze zamiesci¢ szereg dokumentow opisujgcych dziatania doktoranta w catym
okresie realizacji doktoratu.
Wszystkie zatgczane dokumenty w kolejnych sekcjach powinny zawieraé date sporzadzenia, imie i nazwisko

osoby sporzgdzajgcej dokument, podpis osoby sporzgdzajgcej dokument i jej tytut naukowy/stanowisko.
Ponadto powinny zawiera¢ imie i nazwisko uczestnika programu, do ktérego odnosi sie dany dokument.
Przy kazdej z sekcji zawarte sg wskazéwki dotyczace tego, jakie majg by¢ wprowadzane dane i informacje.
Zatgczone mogg by¢ jedynie pliki w formacie PDF, o rozmiarze nie przekraczajagcym 10MB.

W celu dotaczenia pliku nalezy wybraé przycisk Dodaj plik, a nastepnie wybraé plik z dysku oraz przycisk
Otworz.

Skan opinii promotora o postepach w realizacji doktoratu i ich znaczeniu

+ Dodaj plik

Do czasu wystania raportu mozna zmieni¢ dotaczony plik, korzystajgc z przycisku Usun oraz dofaczajac

nowy plik.

@ Pokaz E W Usuri

Dodanie zatgcznikédw jest wymagane w sekcjach:

e Dokumenty lub informacje dokumentujace upowszechnianie badan naukowych i prac
wdrozeniowych bezposrednio zwigzanych z doktoratem (m.in. wystgpienia konferencyjne,
publikacje, patenty itp.), z okresSleniem wktadu merytorycznego doktoranta. Dla ogdlnie
dostepnych prac nalezy zataczy¢ ich liste zawierajgcg petne dane bibliograficzne, w innym
przypadku wymagane jest zataczenie skanu odnosnego materiatu (manuskrypt, preprint,
streszczenie itp. (mozna zatgczyé maksymalnie trzy dokumenty).

e Indywidualny plan badawczy, o ktorym mowa w art. 202 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce w pierwszym raporcie rocznym oraz ewentualne recenzje
tego planu. Zatgczenie pliku ,Indywidualny Plan Badawczy” jest obowigzkowe w kazdym kolejnym
raporcie rocznym, a nie tylko w pierwszym. Jesli ,Indywidualny Plan Badawczy” nie ulegt zmianie,
nalezy dotaczy¢ ten sam plik, ktory byt zatagczony w poprzednim raporcie (mozna zatgczyc
maksymalnie trzy dokumenty).

e Skan oceny srédokresowej uczestnika programu, o ktérej mowa w art. 202 ust. 2 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyiszym i nauce w drugim raporcie rocznym (mozna
zatgczy¢ maksymalnie trzy dokumenty). Uwaga: Dokument jest wymagany w drugim raporcie

rocznym.

e Skan opinii promotora o postepach w realizacji doktoratu i ich znaczeniu (mozna zatgczy¢ tylko
jeden dokument).

e Skan opinii opiekuna pomocniczego o postepach w realizacji doktoratu i ich znaczeniu (mozna
zataczyc tylko jeden dokument).

e Skan umowy zawartej z podmiotem wspdtpracujacym, o ktérej mowa w par. 11 umowy ust. 1
W pierwszym raporcie rocznym (mozna zatgczy¢ tylko jeden dokument).

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)
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¢ Informacja o zmianach w realizacji doktoratu — nalezy uzupetnic pole, w ktérym objetosc¢ tekstu nie
moze by¢ wieksza niz 1000 znakéw ze spacjami lub dotgczy¢ plik z opisem w formacie PDF
(dozwolony limit pliku to 10MB). Nalezy w opisie przedstawi¢ informacje, czy doktorat jest
realizowany zgodnie z umowga. W przypadku zmian nalezy przedstawi¢ szczegdtowa informacje
o przyczynach i charakterze zmian w realizacji doktoratu wraz uzasadnieniem (np. zmiana tematu
badawczego, promotora, promotora pomocniczego, harmonogramu prac badawczych, zakresu
lub metod badan empirycznych etc.).

Dane finansowe

Zaktadka sktada sie z dwdch sekcji, w ktérych nalezy edytowad bgdz uzupetni¢ wymagane dane:

e Rozliczenie srodkéw finansowych (w zf)
e Uzasadnienie wykorzystania srodkéw finansowych

Kwoty w tabelach rozliczenia musza by¢ podane w zt.

W tabeli Rozliczenie srodkéw finansowych (w zt) nalezy wprowadzi¢ kwoty wykorzystanych srodkéw dla
nastepujgcych rodzajéw kosztéw:

e Stypendium doktoranckie

e Zwiekszenie stypendium doktoranckiego

e Koszty ubezpieczenia spotecznego

e Dofinansowanie kosztéw wykorzystania infrastruktury badawczej

Dane do raportu za dany rok pobierane sg z umowy lub z ostatniego podpisanego aneksu (jesli wystepowat)
i dla kolumny Przekazane nie podlegajg edycji. Edycji podlegajg dane dotyczace srodkéw w kolumnie

Wykorzystane.

Zeby dodaé poszczegdlne kwoty kosztdw wykorzystanych nalezy wybra¢ przycisk Edytuj.

Rozliczenie srodkéw finansowych (w zt)

# Edytuj

Rok akademicki 2023/2024
Redzaj kosztu
Przekazane  Wykorzystane
Stypendium doktoranckie 41 400,00zt brak danych
Zwiekszenie stypendium doktoranckiego 000zt brak danych
Koszty ubezpieczenia spotecznego = 7 116,66zt brak danych
Dofinansowanie kosztéw wykorzystania infrastruktury badawczej 23 651,90zt brak danych
Razem 7216856zt  brak danych

Po wybraniu przycisku system wyswietla aktywny formularz tabeli, do ktorej nalezy wprowadzi¢ dane.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)
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Rozliczenie $rodkéw finansowych (w zt)

< Rok akademicki 2023/2024
Rodzaj kosztu

Przekazane Wykorzystane
Stypendium doktoranckie 41 400,00 zt E‘-““"“"-_-“O-Oa}
Zwigkszenie stypendium doktoranckiego 0,00 zt 0,00
Koszty ubezpieczenia spolecznego 7 116,66 zt 0,00
Dofinansowanie kosztow wykorzystania infrastruktury badawczej 23 651,90 zt 0,00

Razem 7216856zt

4

Jesli formularz zawiera btedy, przy probie zapisania danych formularza, system wyswietli komunikat
o btedach w danych.

Rozliczenie srodkéw finansowych (w zt) x

i Rok akademicki 2023/2024
Rodzaj kosztu

Przekazane Wykorzystane
Stypendium doktoranckie 41 400,00 zt 7 000,00
Zwiekszenie stypendium doktoranckiego 0,00 z¢ ‘ SOO,GO‘
Koszty ubezpieczenia spotecznego 7 116,66 zt 0,00

Dofinansowanie kosztéw wykorzystania infrastruktury badawczej 23 651,90 zt 52 200.00‘

Razem 72 168,56 zt 59 700,00
Kwota w polu ,Zwiekszenie stypendium doktoranckiego -> Wykorzystane” nie moze by¢ wieksza niz kwota w
polu ,Stypendium doktoranckie -> Przekazane®

Kwota w polu _Dofinansowanie kosztow wykorzystania infrastruktury badawczej -> Wykorzystane" nie moze
by¢ wieksza niz kwota "Dofinansowanie kosztow wykorzystania infrastruktury badawczej -> Przekazane”

v/ Zapisz ' X Anulyj
4

Uzasadnienie wykorzystania srodkow finansowych jest obowigzkowe i ma charakter opisowy. Powinno
w szczegolnosci uwzglednia¢ okres ksztatcenia w szkole doktorskiej, przyczyne réznicy miedzy srodkami
finansowymi przekazanymi a wydatkowanymi oraz informacje o terminie/dacie zwrotu niewykorzystanych
srodkéw finansowych. W ramach dofinansowania kosztéw wykorzystania infrastruktury badawczej nalezy
opisaé co zostato zakupione z wyszczegdlnieniem kwot na poszczegdlne wydatki.

Po wybraniu przycisku Edytuj w sekcji Uzasadnienie wykorzystania srodkéw finansowych, system
wyswietla formularz, do ktérego nalezy wprowadzi¢ tres¢ uzasadnienia. Tre$é nie powinna zawieraé wiecej
niz 3500 znakdéw ze spacjami. System na biezgco zlicza wprowadzane znaki i sygnalizuje przekroczenie
dozwolonej liczby.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)
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Osoby przygotowujace raport

W zaktadce nalezy uzupetni¢ dane dotyczace osoby upowaznionej do podpisania raportu oraz osoby
odpowiedzialnej za sporzgdzenie raportu, ktdra jest takze osobg do bezposredniego kontaktu.

Po wybraniu przycisku Edytuj system wyswietla formularz, w ktérym nalezy wprowadzi¢ wymagane dane.
Jesli osobg upowazniong do podpisania raportu jest kierownik podmiotu, mozna wybraé przycisk Wypetnij
danymi kierownika podmiotu, a system uzupetni dane.

Jesli osobg podpisujgcy raport jest inna osoba niz kierownik podmiotu wskazany w zaktadce Beneficjent,
wymagane jest zatgczenie pliku z podpisem cyfrowym w sekcji Upowaznienie do podpisania raportu.

Jesli nastgpita zmiana Redaktora, w sekcji Redaktor wniosku (na dzien wystania raportu do ministerstwa)
- osoba do bezposredniego kontaktu, mozna wybrac przycisk Odswiez dane redaktora, a wéwczas system
automatycznie pobierze i wstawi do formularza dane zalogowanego Redaktora.

Elektroniczna wysytka

Wysytka raportu jest mozliwa po wprowadzeniu wszystkich niezbednych danych i informacji oraz
zatwierdzeniu danych. Mozliwe jest wystanie raportu elektronicznie na trzy sposoby opisane w dalszej
czesci Instrukgji.

Opcja Podpis cyfrowy

Nalezy pobraé z systemu OSF plik zawierajgcy czes¢ A raportu z podpisem elektronicznym OSF. Nastepnie
nalezy pobrany plik podpisa¢ podpisem elektronicznym w formacie PAdES — musi by¢ podpisany doktadnie
ten, wygenerowany z systemu, najswiezszy plik. Plik moze by¢ podpisany jednym lub kilkoma podpisami
elektronicznymi. Nastepnie w zaktadce Elektroniczna wysytka nalezy zatgczy¢ plik ze wszystkimi podpisami.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)
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Podczas zatgczania pliku system zweryfikuje poprawnosc¢ techniczng podpisu i prezentuje dane oséb, ktére
podpisaty raport. Osoba, ktéra sktada kwalifikowany podpis elektroniczny ponosi odpowiedzialnosé
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz.U. 2021 r. poz. 1797). W przypadku gdy zatgczony zostanie plik, ktédrego podpis jest nieprawidtowy
lub podpisany plik nie jest tym, ktéry byt jako ostatni wygenerowany z systemu (weryfikacja
niejednoznaczna), wéwczas nie bedzie mozliwe wystanie raportu do Ministerstwa.

Raport uznaje sie za wystany, gdy jego status w systemie OSF ma status Wystany.
Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostata poprawnie zakoriczona, jest obowigzkiem Beneficjenta.
Opcja ePUAP

Nalezy pobraé czes¢ A raportu z systemu OSF w formacie PDF, a nastepnie dofaczy¢ jg do formularza pisma
ogolnego na platformie ePUAP, po czym opatrzy¢ podpisem zaufanym (stuzbowym kierownika podmiotu
lub osoby upowaznionej pisemnie). Opatrzong podpisem zaufanym cze$é A raportu wraz z formularzem
pisma ogdlnego nalezy wystac na elektroniczng skrzynke podawczg Ministerstwa. Oprdcz wystania czesci A
raportu przez ePUAP nalezy réwniez wysta¢ caty raport w systemie OSF. Raport uznaje sie za wystany,
gdy jego status w systemie OSF ma status Wystany i Beneficjent otrzymat wygenerowane przez platforme
ePUAP urzedowe poswiadczenie przedtozenia odbioru (UPP).

Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostata poprawnie zakonczona, jest obowigzkiem beneficjenta.

W tym trybie sktadania raportu raport uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli zostang spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

a) raport otrzymat w systemie status Wystany,

b) czes¢ A raportu zostata przez Beneficjenta wystana przez ePUAP w nieprzekraczalnym terminie
wskazanym w akcie prawnym i Beneficjent otrzymat urzedowe poswiadczenie przedtozenia (UPP).

Opcja e-Doreczenia

Nalezy pobrac raport z systemu OSF w formacie PDF, opatrzy¢ go podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym (podpis stuzbowy kierownika podmiotu lub osoby upowaznionej pisemnie), a nastepnie dotgczyé
go do wiadomosci w skrzynce do doreczen elektronicznych. W wiadomosci nalezy uzupetnic jej temat
oraz tresc i tak przygotowang wiadomos¢ nalezy wysta¢ na adres do e-Doreczenn Ministerstwa. Oprécz
wysfania raportu przez e-Doreczenia nalezy rowniez wysta¢ go w systemie OSF. Raport uznaje sie
za wystany, gdy jego status w systemie OSF ma status Wystany, a w skrzynce do doreczen elektronicznych
wiadomos¢ otrzymata status Doreczona i bedzie mozliwos¢ pobrania potwierdzenia jej wystania.

Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostata poprawnie zakonczona, jest obowigzkiem Beneficjenta.

W tym trybie skfadania raportu raport uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli zostang spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

a) raport otrzymat w systemie status Wystany,

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)
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b) raport zostat przez Beneficjenta wystany za posrednictwem e-Doreczen w nieprzekraczalnym terminie
wskazanym w akcie prawnym i Beneficjent otrzymat potwierdzenie jej wystania.

W zaktadce Elektroniczna wysytka nalezy wybrac jeden z trzech wyzej wymienionych sposobdw wysytki.
Nie ma mozliwosci wystania raportu rocznego innym sposobem niz wymienione wyzej.

Elektroniczna wysytka
Sposéb wysyki whiosku: Pole nie moze byé puste.

Informacje na temat mozliwych probleméw z weryfikacjz autentycznodci podpisy

(POF, Lo2ME)

v Instrukeja wysytki raportu do Ministerstwa

Sposob wysytki raportu do Ministerstwa x

Sposob wysytki raportu do Ministerstwa

Podpis cyf ePUAP © e-Dorgezenia

Sposdb wysylki raportu:
e |- B
4

Szczegdétowe informacje na temat sposobdw wysyitki raportu sg dostepne do kliknieciu na link Instrukcja
wysytki raportu do Ministerstwa. Pod linkiem Informacje na temat mozliwych probleméw z weryfikacjg
autentycznosci podpisu dostepne sg szczegétowe informacje na temat pieczeci ZSUN/OSF.

Elektroniczna wysytka
Sposéb wysytki wniosku: Pole nie moze by¢ puste.

Informacje na temat mozliwych ow z weryfikacja_autentycznosci podpisu
OF, 1L02M8)

-
E A Instrukcja wysytki wniosku do Ministerstwa

1 Informaga  Po wybraniu opeji . Podpis eyfrowy” nalezy pobrac z systemu OSF plik zawierajacy czgé¢ A raportu z podpisem elekironicznym OSF. Nastepnie nalezy pobrany plik podpisa¢ podpisem elektronicznym w formacie PADES — musi byé
podpisany doktadnie ten, wygenerowany z systemu, najswi plik. Plik moze by¢ podpisany jednym lub kilkoma pedpisami elektronicznymi. Nastepnie w sekeji , Elektroniczna wysytka® nalezy zatgezy¢ plik ze wszystkimi podpisami.
Podczas zatgczania pliku System zweryfikuje poprawnos¢ techniczng podpisu i prezentuje dane oséb, ktére podpisaty raport. Osoba, ktéra sktada kwalifikowany podpis elektroniczny ponosi odpowiedzialnes¢ zgednie z przepisami ustawy z
dnia 5 wrzeénia 2016 r. o ushugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2021 r. poz. 1797).
W przypadku gdy zataczony zostanie plik, ktérego podpis jest nieprawidtowy lub podpisany plik nie jest tym, ktdry byt jako ostatni wygenerowany z systemu (weryfikacja niejednoznaczna), wéwczas nie bedzie mozliwe wystanie raportu do
Ministerstwa.

Raport uznaje sie za wyslany, gdy jego status w systemie OSF ma status ,wystany”.
Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostala poprawnie zakoriczona, jest obowiazkiem beneficjenta.

Po wybraniu opcji .ePUAP™ nalezy pobrac czgs¢ A raportu z systemu OSF w formacie PDF, a nastgpnie dolgczyc ja do formularza pisma ogélnego na platformie ePUAP, po czym opatrzyé podpisem zaufanym (stuzbowym kierownika
podmiotu lub oscby upowaznionej pisemnie). Gpatrzona podpisem zaufanym czeéé A raportu wraz z formularzem pisma ogélnego nalezy wystac na elektroniczna skrzynke podawcza Ministerstwa

Oprécz wystania czedci A raportu przez ePUAP nalezy réwniez wystac caly raport w systemie OSF.

Raport uznaje si¢ za wystany, gdy jego status w systemie OSF ma status .wystany” i benefigjent otrzymat wygenerowane przez platforme ePUAP urzedowe poéwiadczenie przedtozenia odbioru (UPP).

Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostata poprawnie zakaficzona, jest obawiazkiem benefigienta.

W tym trybie skfadania raportu raport uwaza sig za zfozony w terminie, jezeli zostana spefnione lacznie nastepujace warunki:
3) raport otrzymat w systemie status ,wystany”,
b) czgéé A raportu zostata przez beneficjenta wystana przez ePUAP w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w akcie prawnym i beneficjent otrzymat urzedowe poéwiadczenie przedtozenia (UPP).

Po wybraniu opcji .e-Doreczenia” nalezy pobraé raport z systemu GSF w formacie PDF, opatrzyé go podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym (podpis stuzbowy kierownika podmiotu lub asoby upowaznionej pisemnie), a
nastepnie dotaczy¢ go do wiadomoéci w skrzynce do doreczen elektronicznych. W wiadomogci nalezy uzupenic jej temat oraz treéé i tak przygotowang wiadomog¢ nalezy wystaé na adres do e-Dorgczen Ministerstwa,

Oprécz wystania raportu przez e-Doreczenia nalezy réwniez wystaé go w systemie OSF.

Raport uznaje sie za wyskany, gdy jego status w systemie OSF ma status .wystany”, a w skrzynce do doreczefi elektronicznych wiadomosé otrzymata status , Doreczona® i bedzie mozliwos¢ pobrania potwierdzenia jej wyskania.

Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostata poprawnie zakaficzona, jest obawiazkiem beneficienta.
W tym trybie sktadania raportu raport uwaza sie za zkozony w terminie, jezeli zastana spetnione kcznie nastepujace warunki:

) raport otrzymat w systemie status wystany”
b} raport zostat przez beneficjenta wystany za posrednictwem e-Doreczefi w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w akcie prawnym i benefigient otrzymat potwierdzenie jej wystania.

Historia raportu

Zaktadka Historia raportu zawiera wpisy dokonywane w raporcie. Redaktor, korzystajgc z dostepnych
filtréw, moze wybrac okreslony przedziat czasowy, w ktdrym zostaty wykonane zmiany, rodzaj wykonanej
zmiany, uzytkownika, ktéry wykonat zmiane oraz zaktadke/sekcje, w ktére zostata wykonana zmiana.
Po wybraniu przycisku Filtruj, system wyswietla zgdane informacje.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)




15

System wyswietla zmiany dokonane w raporcie:

e date wykonanej operaciji,

e rodzaj wykonanej akcji (np. WSTAW/ZMIEN, WSTAW, USUN),

e imie i nazwisko osoby wykonujgcej zmiane (Uzytkownik),

e przedmiot zmiany (tj. zaktadke — sekcje — pole, ktérej dotyczy zmiana),
e warto$é przed zmiang,

e warto$¢ po zmianie.

W historii zapisywane sg wszystkie zmiany dokonane przez redaktora i redaktoréw pomocniczych, w tym
wszystkie zmiany dokonywane po pierwszym wydrukowaniu wersji do ministerstwa (takze wtedy,
gdy raport zostat ponownie przywrécony do edycji, do statusu W przygotowaniu). Po wystaniu raportu,
zaktadka Historia jest niedostepna.

Historia raportu
Data - od Data - do Akcja Uzytkownik Przedmiot zmian
17.02.2025 11:56.21 > 19.02.2025 12:26.44 - v h v
Data & Akga & Uzytkownik & Przedmiot zmian & Przed zmiang & Po zmianie &
18.02.2025 11:48.32  WSTAW dr Katarzyna Glab Opis postepow/Zataczone dokumenty[4]/Zatacznik/Nazwa pliku faktura_9431-TEFP-02-2025 pdf
15.02.2025 11:51.35  WSTAW dr Katarzyna Glab Opis postepéw/Zatgczone dokumenty[5]/1d 204f231510b549a1bc4a688fd398eb67
18.02.2025 11:51.35  WSTAW dr Katarzyna Glab Opis postepow/Zataczone dokumenty[S1/Typ pliku INDYWIDUALNY_PLAN_BADAWCZYO
18.02.2025 11:51.35  WSTAW dr Katarzyna Glab Opis postepow/Zataczone dokumenty[S]/Zatacznik/Nazwa pliku faktura_9431-TEFP-02-2025 pdf
15.02.2025 11:51.47  WSTAW dr Katarzyna Gtab Opis postepow/Zatgczone dokumenty[6]/1d 1db11b4ad9bc64e3eb25dds4decdScact
16.02.2025 11:51.47  WSTAW dr Katarzyna Glab Opis postepow/Zataczone dokumenty[6]/Typ pliku INDYWIDUALNY_PLAN_BADAWCZY1
19.02.2025 11:51.47  WSTAW dr Katarzyna Glab Opis postepow/Zataczone dokumenty[6]/Zatacznik/Nazwa pliku Final-Programme-MIRP-2025.pdf
19.02.2025 11:52.00  WSTAW dr Katarzyna Glab Opis postepéwy/Zatgczone dokumenty[7]/1d 98b14438acaa406bbc07462892f21e94
19.02.2025 11:52.00  WSTAW dr Katarzyna Glab Opis postepow/Zataczone dokumenty[7]/Typ pliku INDYWIDUALNY_PLAN_BADAWCZY2
19.02.2025 11:52.00  WSTAW dr Katarzyna Glab Opis postepow/Zataczone dokumenty[7]/Zatacznik/Nazwa pliku Final-Programme-MIRP-2025.pdf
19.02.2025 11:52.45  WSTAW dr Katarzyna Glab Opis postepdwy/Zatgczone dokumenty[8]/1d c5e10a6f102944c48777902b25e37095
19.02.2025 11:52.45  WSTAW dr Katarzyna Giab Opis postepdwy/Zalgczone dokumenty[8]/Typ pliku SKAN_OCENY_SRODOKRESOWEJ_UCZESTNIKA_PROGRAMUO
18.02.2025 11:52.45  WSTAW dr Katarzyna Giab Opis postepéw/Zataczone dokumenty[8]/Zatacznik/Nazwa pliku faktura_9431-TEFP-02-2025.pdf
18.02.2025 11:52.56  WSTAW dr Katarzyna Giab Opis postepdw/Zatgczone dokumenty[9]/1d ¢7f543b8e2ac49d4850236c48b416981
19.02.2025 11:52.56  WSTAW dr Katarzyna Gtab Opis postepdw/Zatgczone dokumenty[9]/Typ pliku SKAMN_OCENY_SRODOKRESOWE)_UCZESTNIKA_PROGRAMU1
19.02.2025 11:52.56 WSTAW dr Katarzyna Gtab Opis postepdw/Zatzczone dokumenty([9]/Zatacznik/MNazwa pliku Final-Programme-MIRP-2025.pdf
18.02.2025 11:53.05  WSTAW dr Katarzyna Gtab Opis postepdw/Zatgczone dokumenty[101/1d 42e8f7289630477795¢6e07d2e4a0¢42
19.02.2025 11:53.05  WSTAW dr Katarzyna Gtab Opis postepdw/Zatgczone dokumenty[101/Typ pliku SKAN_OCENY_SRODOKRESOWE)_UCZESTNIKA_PROGRAMU2
18.02.2025 11:53.05  WSTAW dr Katarzyna Gtab Opiz p pow/Zatgczone dokumenty[10]/Zatacznik/Nazwa pliku Final-Programme-MIRP-2025.pdf
19.02.2025 11:54.23  USUN dr Katarzyna Gtab Opis postepow/Zatgczone dokumenty[11/1d 9cb90bddadeedddeaded
a70306b17d2c
o < \:455 > w20 v

Redaktor wniosku

W sekcji znajdujg sie dane Redaktora wniosku aktualne na dzien wystania raportu do Ministerstwa.
Redaktor jest osobg do bezposredniego kontaktu w sprawach dotyczacych raportu. System automatycznie
pobiera

i wypetnia dane Redaktora wniosku danymi osoby, ktéra utworzyta raport w systemie.

Redaktorzy pomocniczy/Czytelnicy

Oproécz redaktora wniosku dostep do wniosku i raportu mogg miec takze inne osoby z rolg Redaktora
pomocniczego badz rolg Czytelnika. Redaktor pomocniczy moze edytowac dane i informacje we wszystkich
zaktadkach i sekcjach raportu, tym samym pomagajgc redaktorowi w jego wypetnianiu. Czytelnik moze
jedynie zapoznad sie z trescig raportu tworzonego przez redaktora i redaktoréw pomocniczych i nie moze
wprowadzac w raporcie zadnych zmian.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)
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Dostep do raportu z tymi rolami nadaje Redaktor wniosku w zaktadce Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy,
korzystajgc przy tym z przycisku Dodaj. Uprawnienia dostepu do wniosku/raportu mozna przyznac
wytgcznie osobom, ktére zostaty wskazane z listy aktywnych Uzytkownikdéw systemu.

Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy

i fc ji Redaktor p fczy to osoba, ktéra ma prawo dostepu do wniosku, moze edytowac wszystkie jego elementy, dzigki czemu moze pomagac wypetnia¢ wniosek. W niektérych typach wnioské ienia redaktora p i 53
rozszerzone o podglad i mozliwos¢ edycji uméw i raportéw.

Czytelnik wniosku to osoba, ktéra ma prawo TYLKO do czytania tresci wniosku, nie maze wprowadzat jakichkohwiek zmian.

Uwaga: Uprawnienia dostgpu do wniosku (lub raportu) mozna przyzna wytgcznie osobom, ktére zostaty wskazane z listy aktywnych Uzytkownikéw systemu. Oznacza to, Ze jedli nie majg one konta w systemie OSF, muszg je najpierw utworzyc i
uzyska¢ uprawnienia Redaktora wniosku.

Redaktora pomocniczego lub Czytelnika wniosku mozesz dodaé poprzez:
* Dodaj — Zarejestrowanege uzytkownika OSF - jezeli znasz jego login,

W kazdej chwili mozesz cdebraé dostep dodanym przez siebie lub czy : z opgji "Usur dostep do tego wniosku®.

Oznacza to, ze jesli nie majg one konta w systemie OSF, muszg je najpierw utworzyé i uzyskaé uprawnienia
Redaktora wniosku.

Nalezy okresli¢ poziom dostepu do raportu, tj. jedng z rél:

e Redaktor pomocniczy
e badzZ Czytelnik.

Redaktor lub czytelnik - uzytkownik OSF

A Uwaga

Mozesz wskaza¢ dowolnego innego uzytkownika OSF - jezeli znasz jego login.
Nie musisz (i nie mozesz) nadawac hasta dla dodanych w ten sposob os6b - ich
dotychczasowe haslo jest wazne dla Twojego wniosku.

Login: *

Poziom dosle_pu: -

i-- Wybierz --

. 3
Redaktor pomocniczy
Czytelnik

Redaktor wniosku moze zmieni¢ poziom dostepu do wniosku redaktoréw pomocniczych i czytelnikéw,
moze takze odebrac im role dostepu do wniosku poprzez ich ,,usuniecie”.

Wystanie raportu do Ministerstwa

Kompletno$¢ raportu

Wysytka raportu jest mozliwa po wprowadzeniu poprawnie wszystkich niezbednych danych i informacji
oraz zatwierdzeniu danych. Przed wystaniem raportu nalezy upewni¢ sie, ze wszystkie sekcje w zaktadkach
sg prawidiowo wypetnione. System na biezgco informuje Redaktora o brakujgcych danych w raporcie

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujgcych raport roczny DWD (konkurs 7)
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i nie pozwoli wysta¢ raportu, w ktérym nie wszystkie obowigzkowe pola sg wypetnione badz sg wypetnione
niepoprawnie. Kompletnos¢ raportu mozna takie sprawdzi¢ poprzez klikniecie w link Sprawdz
kompletnosé, znajdujacy sie w nagtdéwku raportu.

4fed91b4a75464d 29286036 3510086421 Uniwersytet Medycony im. Piastow Slgskich we Wrockawiu 2023/2024 Podpis cyfrowy 2025-02-19 123327
4560b4T65b824335a602 1 bedBalbEaTs Marta Urbariska 7 2025-02-17 11:56:21 W przygotowaniu

Raport roczny Doktorat wdrozenicwy il - metrologia beak danych

Funkcja pozwala na sprawdzenie, czy wszystkie wymagane
dane i informacje w raporcie s3 kompletne | poprawne.

Jesli wszystkie obowigzkowe pola zostaty poprawnie uzupetnione, system wyswietli komunikat
o kompletnosci raportu.

uwagi kompletnosc

Raport jest kompletny

Jesli brakuje jakiejkolwiek obowigzkowej informacji w raporcie badz w raporcie znajdujg
sie nieprawidtowosci, system wyswietli komunikat o braku kompletnosci, wraz ze wskazaniem sekcji,
w ktérej brakuje danych.

Uwagi kompletnosci L

Raport nie moze zostaé uznany za gotowy

Nastepujgce sekcje wymagajq uzupetnienia

Podstawowe informacije

Malezy wypetni¢ pole lub zamiecié plik

X Zamknij
o

Podpis cyfrowy

Jesdli wybrano sposob wysytki w formie podpisu cyfrowego nalezy w sekcji Elektroniczna wysytka pobrac
raport z podpisem ZSUN/OSF. System juz przy wyborze podpisu cyfrowego wyswietli komunikat
o koniecznosci pobrania raportu z podpisem ZSUN/OSF.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)
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Elektroniczna wysytka

Informacye na temat mozliwych problemow z wery

v Instrukcja wysylki raportu do Ministerstwa

Sposob wysytki raportu do Ministerstwa

Podpis cyfrowy

& Pobierz raport z podpisem OSF

Po pobraniu pliku z raportem, system wyswietla komunikat z prosba o potwierdzenie zablokowania raportu
do dalszej edycji oraz wygenerowanie wydruku raportu z podpisem OSF.

Potwierdzenie x

Po pobraniu raportu z podpisem ZSUN/OSF wniosek otrzymuje status Gotowy do wystania.

Po tej operacji raportu nie mozna juz edytowac. Mozliwe jest to dopiero po jego odblokowaniu (jeszcze
przed wystaniem) do edycji za pomocg przycisku Odblokuj raport do edycji, dostepnego pod nagtéwkiem
raportu.

ID raportu Beneficjent Raport za rok/okres Spos6b wysylki Ostatnia modyfikagja przez redaktora:
41e49fba754640202860363570b86421 Uniwersytet Medyczny im. Piastow $laskich we Wrockawiu ~ 2023/2024 Podpis cyfrowy 2025-02-19 13:13:22

1D wniosku Imig i nazwisko uczestnika: Numer konkursu Status

4560b4765b8243252602 1bed8a0b6aTs. Marta Urbariska 7 Gotowy do wystania

Nr rejestracyjny Typ raportu: Modut wniosku Data wptywu:

DWD/7/2604/2023 Raport roczny Doktorat wdrczeniowy il - metrologia brak danych

@ sprawds kompletnosé

A vwaga Raport zostat juz wygenerowany z podpisem elektronicznym systemu OSF i jest on czasowo zablokowany (w tym okresie nie s3 mozliwe dalsze zmiany tresci), ale jeszcze nie zostat wystany i nie jest dostepny dla pracownikéw Ministerstwa. Po podpisaniu wygenerowanego raportu podpisem
elektronicznym wnioskodawcy, nalezy go zakaczyé w sekdji , Elektroniczna wysyika* oraz zakonczy€ prace nad raportem naciskajac przycisk *Wylij do Ministerstwa® (dzigki czemu raport stanie sie dostepny dla pracownikéw Ministerstwa).
Uwaga: po wykonaniu tej operacji nie beda mozliwe ZADNE zmiany treéci raportu. Jezeli obecnie konieczne jest wprowadzenie zmian do tresci raportu, nalezy nacisna¢ przycisk "Odblokuj raport do edycji a w przypadku gdy zalaczono juz podpisany raport, nalezy go najpienw usunac i
dopiero wybra¢ .Odblokuj raport do ed:
Tylko redaktor wniosku/raportu moze przywrécic raport do edycji lub wystaé go do Ministarstwa

& Odblokuj raport do edygji

Po wybraniu przycisku, system wyswietla komunikat o koniecznosci potwierdzenia tej operacji,
jednoczesnie informujgc o tym, ze przywrdcenie raportu rocznego do edycji oznacza, ze:

1. wczesniej wykonane wydruki raportu stajg sie nieaktualne i co za tym idzie nie nalezy
ich podpisywac i wysyta¢ do ministerstwa,

2. raport roczny nie bedzie mégt by¢ uznany za gotowy przed ponownym wydrukowaniem
zmienionej tresci raportu rocznego wersji oficjalnej.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)
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Potwierdzenie x

A Uwaga
Przywroceni

Jesdli raport roczny jest juz gotowy do wysytki, nalezy w zaktadce Elektroniczna wysytka zamiescic
elektronicznie podpisany plik. Podpisanie nastepuje poza systemem. Mozna dodac¢ do raportu wiecej
niz jeden podpis. Plik z podpisanym elektronicznie raportem dotgcza sie tak samo jak inne zafaczniki
za pomocg przycisku Dodaj plik.

Elektroniczna wysytka
Podpis cyfrowy: Nie zatgczono pliku z podpisem cyfrowym.

nformagje na temat mozliwych probleméw z weryfikacja autentycznosa podpisu

W Instrukcja wysylki raportu do Ministerstwa

Sposob wysytki raportu do Ministerstwa

Spos6b wysylki raportu:
Podpis cyfrowy

O Plik podpisany elektronicznie

Po zataczeniu pliku, system weryfikuje obecnos¢ podpisu elektronicznego oraz zgodnos¢ wygenerowanego
i pobranego z systemu pliku z plikiem podpisanym.

Wstepna weryfikacja podpisanego pliku moze by¢:

e negatywna — w przypadku braku podpiséw elektronicznych poza pieczecia OSF/ZSUN, braku
pieczeci OSF/ZSUN, niepoprawnego pliku PDF z podpisami elektronicznymi badZ niepoprawnosci
kryptograficznej przynajmniej jednego z podpisow, niepoprawnego formatu podpisu (akceptowany
jest wytacznie podpis w formacie PadES), braku metadanych badz niepoprawnych metadanych,

¢ niejednoznaczna — w przypadku niepoprawnej sygnatury czasowej,
e nierozstrzygnieta — w przypadku czasowego braku mozliwosci walidacji certyfikatéw,
e pozytywna — w przypadku poprawnego podpisu elektronicznego oraz obecnosci pieczeci OSF/ZSUN.
W przypadku weryfikacji negatywnej, system dodatkowo wyswietla komunikaty:
¢ Istnieje przynajmniej jeden z zatgczonych podpiséw z walidacjg niepoprawng lub nierozstrzygniets.
o Nie wszystkie z zatgczonych podpisdw sg podpisami kwalifikowanymi.
W przypadku weryfikacji nierozstrzygnietej system wyswietla komunikat:

¢ Nie udato sie wykona¢ szczegdtowej walidacji certyfikatow w zatgczonych podpisach.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)
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Dopiero po weryfikacji pozytywnej podpisow mozliwe jest wystanie raportu do Ministerstwa.
Pod nagtéwkiem raportu dostepny jest przycisk Wyslij do Ministerstwa.

wersii gotowej do wystania i zostat czasowo zablokowany (w tym okresie nie s3 mozliwe dalsze zmiany tresci), ale jeszcze nie zostal wystany i nie jest dostepny dla pracownikéw Ministerstwa. Jezeli wydruk zostat zaakceptowany, nalezy zakoriczy¢ prace nad

A vwega Raport zostat juz wygeneroy
do Ministerstwa* (dzieki czemu raport stanie sie dostepny dla pracownikow Ministerstwa)

raportem naciskajac przyci

Uwaga: po wykonaniu tej operacji nie beda mozliwe ZADNE zmiany tresci raportu. Jezeli obecnie konieczne jest wprowadzenie zmian do tresdi raportu, nalezy nacisnaé przycisk “Odblokuj raport do edygji*
Tylko redaktor wniosku/raportu moze przywr6cié raport do edydi lub wystaé go do Ministerstwa.

Odblokuj raport do edygi | € Wyslj do Ministerstwa

Po wybraniu przycisku Wyslij do Ministerstwa, system wyswietla komunikat, z ktérym nalezy sie zapoznac.
Po wystaniu raportu nie jest juz mozliwa jego edycja.

Potwierdzenie wysylki raportu do Ministerstwa x

A Uwaga

¢jg nieodwracalng, po ktorej nie
porcie.

stania raportu zakonczyla si¢ poprawnie

Po wystaniu, raport otrzymuje status Wystany.

<> OSF Sesiugs steumient x
S.F FINANSOWANIA Aktuainosci  Bazawiedry — Czq o Sukces Rapart zostal wyslany

Informagia o statusie raporty znajdige sie w nagiowks w

polu status.

~ Drukuj (PDF) G + Dodaj wrio

Afed9fbAT5464d290860363510b86421 Uniwersytet Medyczny im. Piastw Slaskich we Wrockswiu 2023/2024 2025-02-19 13:28:01

4560b4765b8243252602 1bedBa0bEaTS Marta Urbafiska 7 2025-02-17 11:56:21 Wystany
DWD/T/2694/2023 Raport roczny Doktorat wdrozeniowy Iil - metrologia 2025-02-19 133015

ePUAP/e-Doreczenia

Jesli wybrano sposéb wysytki ePUAP lub e-Doreczenia nalezy w menu nad nagtdwkiem raportu za pomoca
przycisku Drukuj (PDF) wydrukowad raport w wersji do podpisu (opcja Do podpisu).

AfedothaTsacHd20s8s DO POIPIY Uniwersytet Medyczny im. Piastéw Slaskich we Wrockawiu  2023/2024 ePUAP 2025-02-13 132036
5308243350602 10€cB30bGITS Marts Urbarisks 7 2025-02-17 115621 W pygotowaniu
Raport roczny Doktorat wdrazeniowy il - metrologia brak danych

System wyswietla komunikat z prosba o potwierdzenie zablokowania raportu do edycji i pobrania wydruku
raportu w wersji Do podpisu.

Potwierdzenie x

A Uwaga

Czy cheesz zablokowa¢ edycje raportu i pobraé wydruk raportu w
wersji "Do podpisu*?

Tak Nie

Po potwierdzeniu komunikatu raport jest zablokowany do edycji i otrzymuje status Gotowy do wystania.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)
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Pod nagtéwkiem raportu dostepne sg przyciski Wyslij do Ministerstwa oraz Odblokuj raport do edycji.

A vnaga Raport zostat juz wygenerowany w wersji gotowej do wystania i zostat czasowo zablokowany (w tym okresie nie s mozliwe dalsze zmiany tresci), ale jeszcze nie zostat wystany i nie jest dostepny dla pracownikéw Ministerstwa. Jezeli wydruk zostat zaakeeptowany, nalezy zakoficzy¢ prace nad
raportem naciskajac przycisk "Wyslij do Ministerstwa" (dzieki czemu raport stanie sie dostepny dla pracownikéw Ministerstwa).

Uwaga: po wykonaniu tej operacji nie beda mozliwe ZADNE zmiany tresci raportu. Jezeli obecnie konieczne jest wprowadzenie zmian do treéci raporty, nalezy nacisna¢ przycisk *Odblokuj raport do edygji*.
Tylko redaktor wniosku/raportu moze praywrdcié raport do edyqi lub wystaé go do Ministerstwa.

Odblokuj raport o edygji | e Wyslij do Ministerstwa

Po wybraniu przycisku Wyslij do Ministerstwa, system wyswietla komunikat, z ktérym nalezy sie zapoznac.
Po wystaniu raportu nie jest juz mozliwa jego edycja.

Potwierdzenie wysytki raportu do Ministerstwa x

Po wystaniu, raport otrzymuje status Wystany.

= OSF OBSLUGA STRUMIEN X X x
SI‘ FINANSOWANIA Aktuoinofei  Bozawiezy  C2{ W) iyces Raport zostal wyslany
Informacia o statusie raporty Znajduje sie w naghowku w
polu status.
I= Lista wnioskéw ¢ ~ Drukuj (PDF) Gi + Dodaj wniosek o zmiane/aneks
4145475 464025a8603635 10686421 Uniwersylet Medyczny im. Piastow Sljskich we Wiockawn  2023/2024 e-Dorgezenia 2025-02-18 132501
4550647650524352602 1bedBa0bGaTS Marta Urbariska Wystany
ow 2023 Raport racany Doktorat wdrazeniamwy Il - metrologia 2025-02-19 1330115
@ s

Uwaga: Sposéb dalszej wysytki raportu rocznego na skrzynke ePUAP oraz na adres do e-Doreczen
Ministerstwa poza systemem OSF zostat doktadnie opisany w punkcie Elektroniczna wysytka.

Statusy raportu

Na réznym etapie pracy nad raportem, raport znajduje sie w rédznych stanach oraz przyjmuje rézne statusy:

e po utworzeniu raportu, w trakcie pracy nad nim oraz przed jego wysytkg, raport ma status
W przygotowaniu,

e po pobraniu raportu z pieczecig OSF/ZSUN, zamieszczeniu elektronicznie podpisanego pliku
z raportem, raport ma status Gotowy do wystania,

e po wystaniu raportu, elektronicznie w systemie badz za pomocy skrzynki ePUAP lub na adres
e-Doreczen, raport uzyskuje status Wystany.

Generowanie wydruku raportu

Generowanie wydruku raportu jest mozliwe na kazdym etapie pracy nad jego uzupetnianiem i jest
dostepne po wybraniu przycisku Wydruk, ktéry znajduje sie nad nagtéwkiem raportu.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny DWD (konkurs 7)
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= Lista wnioskéw | = Drukuj (PDF) + Dodaj wniosek o zmiang/aneks

4fed9fb475464d292860363510b85421 Uniwersytet Medyczny im. Piastéw Slgskich we Wreckawiu 202372024 Podpis \’fflﬂwy 2025-02-19 13:2520
4860b4765h8243253602 1bedBa0bEaTs Marta Urbariska 7 2025-02-17 11:56:21 W przygotowaniu
DWD/7/2694/2023 Raport roczny Doktorat wdrozeniowy lll - metrologia brak danych

@5

Po wybraniu przycisku, w zaleznosci od ustawien w stacji roboczej, system otworzy plik z raportem
w nowym oknie przegladarki badZ pobierze plik na dysk. Plik z raportem dostepny jest w formacie PDF
i zawiera takze, oprdécz wypetnionego formularza raportu, wszystkie zatgczone do niego pliki.

= menu ) Ty wydruki730068065140p. X | + Create (6] $#  Signin = X

Alltools  Edit  Convert  E-Sign

&)
“ OSF.DWD 1ID: 4fed91b475464d292860363 510686421
Q, @
2, o
G‘ SZCZEGOLOWY ZAKRES INFORMACJI ZAWARTYCH W (&]

“ RAPORCIE ROCZNYM Z REALIZACJI PROGRAMU ,.DOKTORAT
B WDROZENIOWY" (7 EDYCJA) W ROKU 2023/2024
3
A. INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa, siedziba i adres podmiotu: Uniwersytet Medyczay im. Piastéw Slaskich we Wroclawiu, wyb. Ludwika Pasteura 1
50367 Wroclaw. dolnoslaskie

2. Numer telefonu, adres e-mail. adres strony internetowej: 71 784 10 01. rektor@umw.edu.pl. hitp://www umw.edu.pl
3. Numer identyfikacji podatkowej (NIP). numer REGON: 8960005779, 000288981
4. Imie i nazwisko kiesownika podmiotu: prof. dr hab. Piotr Penikowslki. Rektor

5. Imie i nazwisko osoby upowaznionej do podpisywania waioskow. informacji, uméw Iub raportéw (jezeli do ich
podpisywania upowazniona zostala inna osoba niz wskazana w ust. 4): Piotr Ponikowski

6. Numer umowy okredlajace] warunki . realizaci i przvznanych érodkéw finansowych wramach
programu: DWD/7/2694/2023
Oéwiadezam, 3¢ informacie zawarte  rapore slozonym w syscmic s godne zc stanem fakiycanym  pravenym tak
' Wyrazam zgode na przesylanie korespondencji za pomoca érodkéw k i art. 2 take
pkt. 5 ustawy z daia 18 lipea 2002 1. o $wiadczeniu ushug drogq elcktroniczng (Dz. U. z 2020 1. poz. 344) !
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