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UWAGA: wszystkie informacje prezentowane w instrukcji (w tym prezentowane na ilustracjach
obrazujgcych dziatanie systemu) oparte zostaty na fikcyjnych testowych danych. llustracje obrazujg
dziatanie systemu dla raportu rocznego czgstkowego.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)




Raport roczny czgstkowy do wniosku DWD — informacje ogdlne

Instrukcja jest przeznaczona dla Beneficjentéw, ktdrzy sg zobowigzani do ztozenia raportu rocznego
(czastkowego) do zakwalifikowanych do finansowania wnioskédw w programie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego (wczesniej Ministra Edukacji i Nauki) ,Doktorat Wdrozeniowy”, od konkursu 5 i wystfali w
systemie OSF Wniosek o Rozwigzanie umowy.

Zrédtem danych w raporcie sa:

e dane z Wniosku zakwalifikowanego do finansowania (czesci | i ll),

e dane z Umowy,

e dane z ostatniego Aneksu do Umowy (jesli sg aneksy),

e dane z Wniosku o zmiane z decyzjg pozytywna (jesli sg Wnioski o zmiane)
e dane z ostatniego ztozonego raportu rocznego (jesli taki istnieje)

Proces ztozenia raportu inicjuje Redaktor wniosku. Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy widzg zaktadke
Raporty i w niej utworzone aktualnie raporty w kazdym ze statusow, jednak nie mogg ich tworzy¢ ani
wysytaé. Dane do raportu, oprécz Redaktora wniosku, moga réwniez wprowadzac redaktorzy pomocniczy.

Zaktadke Raporty widzg wszyscy uzytkownicy, ktérzy majg dostep do wniosku.

Logowanie do systemu OSF

W celu ztozenia raportu nalezy zalogowac sie do systemu OSF pod adresem: https://osf.opi.org.pl.
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Jesli uzytkownik posiada konto Redaktora wniosku, loguje sie do systemu podajac login i hasto.
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https://osf.opi.org.pl/

Tworzenie raportu w systemie OSF

Zeby utworzyé raport, po zalogowaniu sie do systemu OSF, na stronie giéwnej nalezy wybra¢ kafel Wnioski.

OBSLUGA STRUMIENI

s/:(OS FINANSOWANIA Aktualnosci  Bozawiedzy  Czestepytania  Kontakt

# stonagléwna

Strona gtéwna

@ e -

Raporty Ministerstwa (tylko

Whioski Nowy wniosek statutowe | DUN)

Profil

Pomoc

Na liscie wnioskéw nalezy odszukaé¢ wniosek, do ktérego ma zostaé¢ ztozony raport. Klikniecie w link
z nazwa wniosku przenosi do danych i informacji zawartych we wniosku.

o OSF OBSLUGA STRUMIENI . ) .
s? FINANSOWANIA Aktualnosci Baza wiedzy Czeste pytania Kontakt @ English v

# Stonagiowna > Zestawienie wnioskow

Whnioski

Komunikat w sprawie czasu przechowywania niewystanych wnioskéw dla zakonczonych naborow. +
B Nowy wniosek
Data utworzenia od Data utworzenia do Organizator naboru Typ wniosku
Nr identyfikacyjny/rejestracyjny Stan przygotowania Nazwisko i imie kierownika/koordynatora/studenta
\ - Y Aty | X Wyeryse

1-1z1 L n > 20 v Sortowanie: Data utworzenia J&
1. g b439bbat1ff1ddf57adb62ad4566Te Stan przygotowania: Wystany

" 479

Typ: Doktorat wdrozeniowy
Nrrej.: DWD/6/0093/2022

Utworzony: 2025-07-10 08:39:41

a: Politechnika Warszawska

Dowéd rzeczowy zdumied nieogarniony

12121 (<]« § (~]~] =]

W gdérnym menu znajduje sie przycisk Generuj raport z mozliwoscig utworzenia raportu rocznego
(czastkowego).

Gdy klikniesz na przycisk Generuj raport -> Raport roczny (czgstkowy), system tworzy pusty formularz
raportu rocznego (czastkowego).

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)




o OSF OBSLUGA STRUMIENI ) ) ) ——
sﬁ FINANSOWANIA Aktualnosci Baza wiedzy Czeste pytania Kontakt @ English v
v Drukuj (PDF) <+ Dodaj wniosek o zmiane/aneks
u

E 4+ Raport roczny (czastko

IDwniosku: =00 Seeceecescsccccccccccccccead * uczestnik Data utworzenia: Status:
b439bba1ff1d4f57a4b62ad4566fe479 Grzegorz Marciniak 2025-07-10 08:39:41 Umowa podpisana
Whioskodawca: Nr rejestracyjny: Data wptywu Numer konkursu
Politechnika Warszawska DWD/6/0093/2022 2025-07-10 08:39:42 6

Tytut projektu / roboczy tytut rozprawy doktorskiej Pierwszy rok finansowania Data wpt niosku cz. II

Dowdd rzeczowy zdumie¢ nieogarniony 2022/2023 2025-07-10 08:39:49

Nazwa otu wspotpracujacego: Imie i nazwisko opiekuna naukowego (promotora) zez redaktora

Umiejetno$¢ zduplikowany ujezdzac stawac sie krtszym Jan Zi6tkowski

Modut wniosku: Sposéb wysytki: Ostatnia ja cz. Il wniosku przez redaktora:

Doktorat wdrozeniowy Il - metrologia ePUAP 2025-07-10 08:53:12

© Sprawdz kompletnoéé

W menu, znajdujgcym sie po lewej stronie ekranu widoczna jest zaktadka Raport roczny (czastkowy), w
niej zas znajduje sie wygenerowany raport oraz dostepne sekcje formularza raportu.

03 Whiosek cz. |
3 Whiosek cz. II
03 Umowa

3 Whniosek o rozwiazanie
umowy

& Raporty roczne
03 za rok (2023 / 2024)
3 za rok (2022 / 2023)

& Raport roczny (czastkowy)

Beneficjent

Podstawowe informacje

Opis postepow

Dane finansowe

Osoby przygotowujace raport

Elektroniczna wysytka

Nagtéwek raportu

Utworzony raport ma status W przygotowaniu. Status widoczny jest w nagtéwku raportu.

Nagtéwek raportu jest widoczny przez caty czas, niezaleznie od tego, na poziomie ktoérej zaktadki i sekcji
formularza raportu znajduje sie aktualnie Redaktor. Zawiera podstawowe informacje o raporcie i umozliwia
szybkie sprawdzenie jego aktualnego statusu obstugi w systemie. Nagtéwek jest widoczny dla kazdego
uzytkownika, ktéry ma dostep do wniosku, a tym samym do raportu.

o OBStUGA STRUMIENI . .
S? os F FINANSOWANIA Aktualnosci  Bazawiedzy — Czestepytania  Kontokt v
i= Lista wnioskéw | ~ Drukuj (PDF) + Dodaj wniosek o zmiang/aneks

ID raportu Imie i nazwisko uczestnika; Modut wniosku Ostatnia modyfikadja przez redaktora:
f9edbdebb5554¢21a27829e8c11817¢6 Grzegorz Marciniak Doktorat wdrozeniowy Ill - metrologia brak danych

1D wniosk Typ raportu: Sposéb wysylki: Status:
b439bba1ff1d4fS7adb62ad4566fe479 Raport roczny (czastkowy) brak danych W przygotowaniu

NI rejestracyjny Raport za rok/okres Data utworzenia

DWD/6/0093/2022 2025/2026 2025-07-15 14:22:34

Benefigjent: Numer konkursu: Data wphywu

Politechnika Warszawska 6 brak danych

@ Sprawd? kompletnoéé

03 Whniosek cz. |
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Poszczegblne pola w nagtdwku wypetniane sg automatycznie przez system, w trakcie uzupetniania

poszczegdlnych zaktadek i sekcji przez Redaktora.
Uzupetnianie raportu

Beneficjent

Zaktadka Beneficjent zawiera dane dotyczagce podmiotu, ktéry otrzymat dofinansowanie
w programie Doktorat wdrozeniowy. Dane podmiotu pobierane sg z najswiezszego raportu, a jesli jeszcze
nie ma raportu, to z wniosku. Edytowa¢ mozna te pola, ktére sg edytowalne we wniosku.

& Raport roczny (czastkowy)

Beneficjent

Podstawowe informacje

Opis postepéw

Dane finansowe

Osoby przygotowujace raport

Elektroniczna wysytka

Informacje w sekcjach Kierownik podmiotu oraz Os$wiadczenia mogg by¢ edytowane
po wybraniu przycisku Edytuj, znajdujgcego sie przy kazdej z tych sekcji.

Beneficjent

Nazwa podmiotu: Telefon: NIP;
Politechnika Warszawska (22) 234-74-19 5250005834
Dane adresowe: E-mail REGON
Plac Politechniki 1, 00-661 Warszawa, mazowieckie rektor@pw.edu.pl 000001554
Adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP): Adres strony internetowej:
/PW/SkrytkaESP http://www.pw.edu.pl
Kierownik podmiotu
& Edytyj
Stopien lub tytut naukowy: Imie i nazwisko: E-mail:
prof. dr hab. Krzysztof Zaremba testowyLosowyMail 1@ajshdbajshbdja.pl
Stanowisko / Funkcja: Telefon:
Rektor 48511511511

i Informacja Dane kierownika podmiotu tj. wartosci z pol:
1) Stanowisko / Funkgja
2) Imie i nazwisko
sg brane pod uwage w sekgji ,Osoby przygotowujace raport”, aby wymaga¢ upowaznienia do podpisania raportu, w przypadku gdy w sekcji ,Osoby przygotowujace raport”

podano inng warto$¢ dla ktdregokolwiek z powyzszych pol.

Oswiadczenia

Oswiadczam, ze informacje zawarte w raporcie ztozonym w systemie s zgodne ze stanem faktycznym i prawnym

brak danych
Wyrazam zgode na przesytanie korespondencji za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z
2024 r. poz. 1513)

brak danych

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)



Dane kierownika podmiotu, tj. wartosci z pdél Stanowisko / Funkcja oraz Imie i nazwisko, sg brane
pod uwage w zaktadce Osoby przygotowujace raport, aby wymagaé upowaznienia do podpisania raportu,
w przypadku gdy w zaktadce Osoby przygotowujace raport podano inng warto$é dla ktéregokolwiek
z powyzszych pol.

Jesdli dane Beneficjenta nie sg aktualne lub brak jest jakiejs informacji, nalezy wybrac przycisk Odswiez
z bazy POL-on, a nastepnie uzupetnic¢ brakujgce dane. System wyswietla informacje dotyczgcg uzupetnienia
i ponownego pobrania danych do raportu w POL-on.

Beneficjent
i Informacja Jegli dane pobrane z POL-on, widoczne ponizej, nie s3 aktualne lub brak jest jakiejé informagji, nalezy jg uzupetni¢ w systemie POL-on i ponownie pobrac do raportu dane z POL-on (wybrac klawisz ,Odéwiez dane z POL-on"). System RAD-on jest
narzedziem do publikowania danych zgromadzonych w ramach POL-on.
UWAGA: zmiana albo uzupetnienie danych w POL-on nie skutkuje natychmiastowa dostepnoscia w OSF. Zaktualizowane dane bedg dostepne w OSF po uplywie 90 minut od ich zapisania w POL-on.

W celu aktualizacji danych dotyczacych NIP/REGON/KRS w POL-onie (lub innych danych, do ktérych edycji pedmioty nie majg dostgpu) podmicty powinny przestac zgtoszenie merytoryczne poprzez helpdesk POL-on w obszarze  Administracja” i
dotgczy€ do zgtoszenia dokument potwierdzajacy koniecznes¢ aktualizagji (wydruk z KRS lub inny).

£ Odéwiez z bazy POL-on  |[ROJ SrANE:INaNen

System na kazdym etapie wprowadzania danych do poszczegdlnych zaktadek raportu, wyswietla
informacje o nieuzupetnionych, obowigzkowych polach (tekst wyswietlany na zéttym tle).

Beneficjent

Adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAF

& Odéwiez z bazy POL-on (RSN PIoR

Beneficjent

Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il brak danych anon14475@an.on.pl brak danych

Nx. Vnginsbgwbi 56, 54-314 Yjjzjr, lubelskie (85) 229-25-72, (85) 229-25-57 www.kul.pl 000514064

Wszystkie podmioty zarejestrowane w POL-on widoczne sg pod adresem:

https://radon.nauka.gov.pl/dane/instytucje-systemu-szkolnictwa-wyzszego-i-nauki

Dane kierownika podmiotu w zakresie stopnia lub tytutu naukowego, stanowiska, numeru telefonu oraz
adresu e-mail, mozna zmieni¢ po wybraniu przycisku Edytuj. W wyswietlonym oknie mozna zmieni¢ badz
uzupetni¢ brakujgce dane oraz zatwierdzic je przyciskiem Zapisz.

Podstawowe informacje

Dane i informacje znajdujgce sie w tej zaktadce zawierajg podstawowe informacje o doktorantach
biorgcych udziat w programie oraz opis ich postepow w realizacji doktoratu.
Zaktadka Podstawowe informacje zawiera nastepujgce sekcje, ktére nie mogg by¢ edytowane:

e Temat doktoratu,

e Uczestnik,

¢ Nazwa podmiotu, ktory zatrudnia uczestnika szkoty doktorskiej biorgcego udziat w programie,

e Przedmiot dziatalnos$ci podmiotu, ktory zatrudnia uczestnika szkoty doktorskiej biorgcego udziat
w programie, okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD),

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)



https://radon.nauka.gov.pl/dane/instytucje-systemu-szkolnictwa-wyzszego-i-nauki

¢ Imie i nazwisko opiekuna pomocniczego
e Dziedzina nauki i dyscyplina naukowa albo dziedzina sztuki i dyscyplina artystyczna,
e Okres ksztatcenia w szkole doktorskiej w ramach programu: Liczba lat i Liczba semestrow.

Sekcje, w ktérych mozna lub nalezy uzupetnic¢ dane to:

¢ Imie i nazwisko oraz stopien/tytut naukowy promotora — domyslnie uzupetnione imie i nazwisko,
zmieniony badZ dodany moze by¢ stopien/tytut naukowy.

e Stowa kluczowe (do 10 stow kluczowych) — mozna edytowaé wczesniej wprowadzone stowa
kluczowe.

e Stan realizacji doktoratu, zgodnie z indywidualnym planem badawczym, ze wskazaniem
wyrazonego w procentach stopnia zaawansowania od poczatku realizacji — nalezy uzupetnié pole,
w ktdrym objetos¢ tekstu nie moze byé wieksza niz 1000 znakéw ze spacjami, lub dotgczy¢ plik
z opisem w formacie PDF (dozwolony limit pliku to 10MB).

Zeby wprowadzi¢ badz zmieni¢ informacje w poszczegdlnych sekcjach, nalezy wybraé przycisk Edytuj
znajdujacy sie przy kazdej z sekcji.

Opis postepéw

Pierwsza sekcja Opis postepow doktoranta w realizacji doktoratu (w raportowanym okresie) powinna
zawierac opis o objetosci minimum 3000 znakdéw ze spacjami (a maksymalnie 4000 znakdéw ze spacjami)
oraz ewentualnie rysunki i tabele. Po wybraniu przycisku Edytuj mozna wprowadzi¢ tekst opisu
do wyswietlanego przez system formularza. Wprowadzony tekst nalezy zapisa¢ przyciskiem Zapisz.
Wypetnienie pola tekstowego jest opcjonalne, natomiast dotgczenie pliku z opisem jest obowigzkowe.

Opis postepéw doktoranta w realizacji doktoratu (w raportowanym okresie) x
Qb[B T US x x|F L= E|xE 2 & 5
Format ~ | Czcionka <~ | Rozmiar - | A- B~ | Q G M0 &) [0 Zrédio dokumentu
Stdw: 0, Znakdw: 0
rl

W zatgczonym w tej sekcji dokumencie, w nagtdwku opisu, powinny znajdowaé sie: temat doktoratu, imie
i nazwisko uczestnika programu, a pod opisem, wiasnoreczny podpis doktoranta.
Opis powinien sktada¢ sie z dwdch czesci:

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)



1. opisu postepu w dziatalnosci naukowej doktoranta oraz upowszechnianiu badan (wraz
z odnos$nikami do dokumentéw lub informacji dokumentujgcych, zawartych w zatgczniku w sekcji
Dokumenty lub informacje dokumentujace upowszechnianie badan (...),

2. opisu postepu w dziatalnosci wdrozeniowej doktoranta (m.in. zwigzek badan z dziatalnoscig
podmiotu, ktéry zatrudnia uczestnika szkoty doktorskiej, a takze praktyczne znaczenie uzyskanych
wynikéw badan i potencjat w zakresie ich wdrozenia). Opis uzyskanych wynikéw prac badawczych
i wdrozeniowych, bezposrednio zwigzanych z doktoratem, nalezy przedstawi¢ w odniesieniu
do indywidualnego planu badawczego, z podkresleniem osobistego wkiadu merytorycznego
doktoranta w raportowanych osiagnieciach.

W tej zaktadce nalezy takze zamiesci¢ szereg dokumentow opisujgcych dziatania doktoranta w catym
okresie realizacji doktoratu.
Wszystkie zatgczane dokumenty w kolejnych sekcjach powinny zawieraé date sporzadzenia, imie i nazwisko

osoby sporzgdzajgcej dokument, podpis osoby sporzgdzajgcej dokument i jej tytut naukowy/stanowisko.
Ponadto powinny zawiera¢ imie i nazwisko uczestnika programu, do ktérego odnosi sie dany dokument.
Przy kazdej z sekcji zawarte sg wskazowki dotyczgce tego, jakie majg byé wprowadzane dane i informacje.
Zatgczone mogg by¢ jedynie pliki w formacie PDF, o rozmiarze nie przekraczajagcym 10MB.

W celu dotaczenia pliku nalezy wybra¢ przycisk Dodaj plik, a nastepnie wybrac plik z dysku oraz przycisk
Otworz.

Skan opinii promotora o postepach w realizacji doktoratu i ich znaczeniu

+ Dodaj plik

Do czasu wystania raportu mozna zmieni¢ dotaczony plik, korzystajgc z przycisku Usun oraz dofgczajac

nowy plik.

@ Pokaz E W Usufi

Dodanie zatgcznikdw jest wymagane w sekcjach:

e Dokumenty lub informacje dokumentujgce upowszechnianie badan naukowych i prac
wdrozeniowych bezposrednio zwigzanych z doktoratem (m.in. wystgpienia konferencyjne,
publikacje, patenty itp.), z okresleniem wkiadu merytorycznego doktoranta. Dla ogdlnie
dostepnych prac nalezy zataczy¢ ich liste zawierajgcg petne dane bibliograficzne, w innym
przypadku wymagane jest zafgczenie skanu odnosnego materiatu (manuskrypt, preprint,
streszczenie itp. (mozna zatgczyé maksymalnie trzy dokumenty).

¢ Indywidualny plan badawczy, o ktérym mowa w art. 202 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce w pierwszym raporcie rocznym oraz ewentualne recenzje
tego planu. Zatgczenie pliku ,,Indywidualny Plan Badawczy” jest obowigzkowe w kazdym kolejnym
raporcie rocznym, a nie tylko w pierwszym. Jesli ,Indywidualny Plan Badawczy” nie ulegt zmianie,
nalezy dotfgczy¢ ten sam plik, ktéry byt zatgczony w poprzednim raporcie (mozna zatgczyé
maksymalnie trzy dokumenty).

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)
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e Skan opinii promotora o postepach w realizacji doktoratu i ich znaczeniu (mozna zataczy¢ tylko
jeden dokument).

e Skan opinii opiekuna pomocniczego o postepach w realizacji doktoratu i ich znaczeniu (mozna
zatgczyd tylko jeden dokument).

¢ Informacja o zmianach w realizacji doktoratu — nalezy uzupetnic pole, w ktérym objetosc¢ tekstu nie
moze by¢ wieksza niz 1000 znakéw ze spacjami lub dotgczy¢ plik z opisem w formacie PDF
(dozwolony limit pliku to 10MB). Nalezy w opisie przedstawi¢ informacje, czy doktorat jest
realizowany zgodnie z umowga. W przypadku zmian nalezy przedstawi¢ szczegdtowa informacje
o przyczynach i charakterze zmian w realizacji doktoratu wraz uzasadnieniem (np. zmiana tematu
badawczego, promotora, promotora pomocniczego, harmonogramu prac badawczych, zakresu
lub metod badan empirycznych etc.).

Dane finansowe

Zaktadka sktada sie z trzech sekcji, w ktdrych nalezy edytowac bgdz uzupetni¢ wymagane dane:

e Rozliczenie srodkéw finansowych (w zt)
e Okres rozliczenia raportu (w miesigcach)
e Uzasadnienie wykorzystania srodkéw finansowych

Kwoty w tabelach rozliczenia musza by¢ podane w zt.

W tabeli Rozliczenie srodkow finansowych (w zt) nalezy wprowadzi¢ kwoty wykorzystanych srodkéw dla
nastepujacych rodzajéw kosztéw:

e Stypendium doktoranckie

e Zwiekszenie stypendium doktoranckiego

e Koszty ubezpieczenia spotecznego

e Dofinansowanie kosztéw wykorzystania infrastruktury badawczej

e Dofinansowanie kosztéw obstugi administracyjnej programu (rodzaj kosztu jest dostepny dla
raportéw sktadanych od edycji 8)

Dane do raportu za dany rok pobierane sg z umowy lub z ostatniego podpisanego aneksu (jesli wystepowat)
i dla kolumny Przekazane nie podlegaja edycji. Edycji podlegajg dane dotyczace srodkéw w kolumnie
Wykorzystane.

Zeby dodaé poszczegdlne kwoty kosztdw wykorzystanych nalezy wybraé przycisk Edytuj.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)
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Rozliczenie srodkéw finansowych (w zt) x

Rozliczen
Rok akademicki 2024/2025

_ Rodzaj kosztu
& Edytyj Przekazane Wykorzystane

Stypendium doktoranckie 53 400,00 zt 0,00 akademicki 2024/2025
Zwiekszenie stypendium doktoranckiego 0,00 zt 0,00 azane  Wykorzystane
X . 0,00zt  brak danych
Koszty ubezpieczenia spotecznego 9 179,46 zt 0,00
0002zt  brak danych
Dofinansowanie kosztéw wykorzystania infrastruktury badawczej 25 471,28 zt 0,00 19467t  brak danych
Dofinansowanit Razem 88 050,74 7k 0,00 2827k brak danych

0,74zt brak danych

o
4

Rozliczenie srodkow finansowych (w zt)

Rozliczenie Srodkow finansowych (w zt) x ki 2024'{2025
Rok akademicki 2025/2026
Rodzaj kosztu < Wyko rzystane
Przekazane Wykorzystane
Stypendium doktoranckie 47 220,00 2t : brak danych
Zwiekszenie stypendium doktoranckiego 14 166,00 z¢ 0,00 brak danych
Kosziy ubezpieczenia spotecanego & 795,43 z¢ 000 brak danych
Dofinansowanie kosztow wykorzystania infrastruktury badawc. 524472 24 0.00
Dofinan e U =) brak danych
Dofinansowanie kosztdw obstugi administracyine programu 262236 24 0,00
Dof brak danych
Razem 7604351 z¢
brak danych

4

Po wybraniu przycisku system wyswietla aktywny formularz tabeli, do ktérej nalezy wprowadzi¢ dane.

Jesli formularz zawiera btedy, przy probie zapisania danych formularza, system wyswietli komunikat
o btedach w danych.

Rozliczenie érodkéw finansowych (w zt) x
-
Rok akademicki 2024/2025
Rodzaj kosztu
Przekazane Wykorzystane
Stypendium doktoranckie 53 400,00 zt 0,00
Zwiekszenie stypendium doktoranckiego 0,00 zt 3400,00
Koszty ubezpieczenia spotecznego 9 179,46 zt 0,00
Dofinansowanie kosztéw wykorzystania infrastruktury badawczej  25471,28 zt 0,00
Razem 88 050,74 zt

Kwota w polu ,Zwiekszenie stypendium doktoranckiego -> Wykorzystane" nie moze by¢ wieksza niz kwota w polu ,Stypendium doktoranckie -> Przekazane"

L

Okres rozliczenia raportu (w miesigcach) jest obowigzkowy do uzupetnienia. Po kliknieciu przycisku edytuj
nalezy w otwartym oknie wpisac liczbe miesiecy, za jakg uzupetniamy raport i musi ona sie miescié¢ w
przedziale od 1 do 12 miesiecy.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)
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Okres rozhicz Okres rozliczenia raportu (w miesigcach) x

# Edytuj Okres rozliczenia raportu (w miesigcach) *

Okres rozliczenia rapot
brak danych

4

Uzasadnienie wykorzystania srodkow finansowych jest obowigzkowe i ma charakter opisowy. Powinno
w szczegdlnosci uwzglednia¢ okres ksztatcenia w szkole doktorskiej, przyczyne réznicy miedzy srodkami
finansowymi przekazanymi a wydatkowanymi oraz informacje o terminie/dacie zwrotu niewykorzystanych
srodkow finansowych. W ramach dofinansowania kosztéw wykorzystania infrastruktury badawczej nalezy
opisac co zostato zakupione z wyszczegdlnieniem kwot na poszczegdlne wydatki.

W przypadku raportéw sktadanych do wnioskow w edycji 7 tre$¢ uzasadnienia brzmi:

Uzasadnienie wykorzystania srodkéow finansowych jest obowigzkowe i ma charakter opisowy. Powinno
w szczegolnosci uwzglednia¢ okres ksztatcenia w szkole doktorskiej, przyczyne réznicy miedzy srodkami
finansowymi przekazanymi a wydatkowanymi oraz informacje o terminie/dacie zwrotu niewykorzystanych
srodkow finansowych.

Po wybraniu przycisku Edytuj w sekcji Uzasadnienie wykorzystania srodkéw finansowych, system
wyswietla formularz, do ktérego nalezy wprowadzic tres¢ uzasadnienia. Tre$¢ nie powinna zawierac wiecej
niz 3500 znakdéw ze spacjami. System na biezgco zlicza wprowadzane znaki i sygnalizuje przekroczenie
dozwolonej liczby.

Uzasadnienie wykorzystania srodkdéw finansowych x
“« Qi B I USX x|E =
Styl -~ | Format ~ | Czcionka <~ | Rozmiar =~ | A~ B3-|Q G4 MA | Z) [ Zrodio dokumentu
Stow: 54, Znakow: 590
4

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)



13

Osoby przygotowujace raport

W zaktadce nalezy uzupetni¢ dane dotyczace osoby upowaznionej do podpisania raportu oraz osoby
odpowiedzialnej za sporzadzenie raportu, ktora jest takze osobg do bezposredniego kontaktu.

Po wybraniu przycisku Edytuj system wyswietla formularz, w ktérym nalezy wprowadzi¢ wymagane dane.
Jesli osobg upowazniong do podpisania raportu jest kierownik podmiotu, mozna wybraé przycisk Wypetnij
danymi kierownika podmiotu, a system uzupetni dane.

Jesli osobg podpisujgca raport jest inna osoba niz kierownik podmiotu wskazany w zaktadce Beneficjent,
wymagane jest zatgczenie pliku z podpisem cyfrowym w sekcji Upowaznienie do podpisania raportu.

Jesli nastgpita zmiana Redaktora, w sekcji Redaktor wniosku (na dzien wystania raportu do ministerstwa)
- osoba do bezposredniego kontaktu, mozna wybraé przycisk Odswiez dane redaktora, a wowczas system
automatycznie pobierze i wstawi do formularza dane zalogowanego Redaktora.

Elektroniczna wysytka

Wysytka raportu jest mozliwa po wprowadzeniu wszystkich niezbednych danych i informacji oraz
zatwierdzeniu danych. Mozliwe jest wystanie raportu elektronicznie na trzy sposoby opisane w dalszej
czesci Instrukgji.

Opcja Podpis cyfrowy

Nalezy pobra¢ z systemu OSF plik zawierajgcy czes¢ A raportu z podpisem elektronicznym OSF. Nastepnie
nalezy pobrany plik podpisa¢ podpisem elektronicznym w formacie PADES — musi by¢ podpisany doktadnie
ten, wygenerowany z systemu, najswiezszy plik. Plik moze byé podpisany jednym lub kilkoma podpisami
elektronicznymi. Nastepnie w sekcji Elektroniczna wysytka nalezy zatgczyc¢ plik ze wszystkimi podpisami.

Podczas zatgczania pliku System zweryfikuje poprawnos¢ techniczng podpisu i prezentuje dane osob, ktére
podpisaty wniosek badZ raport. Osoba, ktéra sktada kwalifikowany podpis elektroniczny ponosi
odpowiedzialno$¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1725).

W przypadku gdy zatgczony zostanie plik, ktdrego podpis jest nieprawidtowy lub podpisany plik nie jest tym,
ktory byt jako ostatni wygenerowany z systemu (weryfikacja niejednoznaczna), wowczas nie bedzie
mozliwe wystanie raportu do Ministerstwa.

Raport uznaje sie za wystany, gdy jego status w systemie OSF ma status Wystany.

Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostata poprawnie zakonczona, jest obowigzkiem Beneficjenta.

Opcja ePUAP

Nalezy pobrac czes¢ A raportu z systemu OSF w formacie PDF, a nastepnie dotgczy¢ jg do formularza pisma
ogolnego na platformie ePUAP, po czym opatrzy¢ podpisem zaufanym (stuzbowym kierownika podmiotu
lub osoby upowaznionej pisemnie). Opatrzong podpisem zaufanym czes$¢ A raportu wraz z formularzem

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)
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pisma ogdlnego nalezy wystac na elektroniczng skrzynke podawczg Ministerstwa. Oprdécz wystania czesci A
raportu przez ePUAP nalezy réwniez wystac¢ caty raport w systemie OSF. Raport uznaje sie za wystany,
gdy jego status w systemie OSF ma status Wystany i Beneficjent otrzymat wygenerowane przez platforme
ePUAP urzedowe poswiadczenie przedtozenia odbioru (UPP).

Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostata poprawnie zakoriczona, jest obowigzkiem beneficjenta.

W tym trybie sktadania raportu raport uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli zostang spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

a) raport otrzymat w systemie status Wystany,

b) czes¢ A raportu zostata przez Beneficjenta wystana przez ePUAP w nieprzekraczalnym terminie
wskazanym w akcie prawnym i Beneficjent otrzymat urzedowe poswiadczenie przedtozenia (UPP).

Opcja e-Doreczenia

Nalezy pobraé czes¢ A raportu z systemu OSF w formacie PDF, a nastepnie dofaczy¢ jg do formularza pisma
ogolnego na platformie e-Doreczenia, po czym opatrzyé podpisem zaufanym (stuzbowym kierownika
podmiotu lub osoby upowaznionej pisemnie). Opatrzong podpisem zaufanym cze$s¢ A raportu wraz
z formularzem pisma ogdlnego nalezy wysta¢ na adres e-Doreczen Ministerstwa.

Oprdcz wystania czesci A raportu przez e-Doreczenia nalezy rowniez wystac caty raport w systemie OSF.

Raport uznaje sie za wystany, gdy jego status w systemie OSF ma status Wystany i beneficjent otrzymat
wygenerowany przez platforme e-Doreczenia dowdd wystania.

Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostata poprawnie zakonczona, jest obowigzkiem beneficjenta.

W tym trybie sktadania raportu, raport uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli przed jego uptywem zostang
spetnione facznie nastepujace warunki:

a) raport w systemie posiada status Wystany,

b) czes¢ A raportu zostata przez beneficjenta wystana przez e-Doreczenia w nieprzekraczalnym terminie na
ztozenie raportu, i beneficjent otrzymat dowdéd wystania.

W zaktadce Elektroniczna wysytka nalezy wybrac¢ jeden z trzech wyzej wymienionych sposobdw wysyiki.

Nie ma mozliwosci wystania raportu rocznego innym sposobem niz wymienione wyze;j.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)
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Elektroniczna wysytka
Sposéb wysytki wniosku: Pole nie moze byé puste.

Informacje na temat mozliwych probleméw z weryfikacjz autentycznodci podpisy

(POF, Lo2ME)

v Instrukeja wysytki raportu do Ministerstwa

Sposob wysytki raportu do Ministerstwa

Sposob wysytki raportu do Ministerstwa

ePUAP © e-Dorgezenia

Sposob wysylki raportu:
e ;T
4

Szczegdtowe informacje na temat sposobdw wysyitki raportu sg dostepne do kliknieciu na link Instrukcja
wysytki raportu do Ministerstwa. Pod linkiem Informacje na temat mozliwych probleméw z weryfikacjg
autentycznosci podpisu dostepne sg szczegétowe informacje na temat pieczeci ZSUN/OSF.

Elektroniczna wysytka

Sposéb wysytki wniosku: Pole nie moze by¢ puste.

Informacje na temat mozliwych ow z weryfikacja_autentycznosci podpisu
(POF, L02M8E)

A Instrukcja wysytki wniosku do Ministerstwa H

——

i Informacja Po wybraniu ji .Podpis cyfrowy” nalezy pobra¢ z systemu OSF plik zawierajgcy czgéc A raportu z podpisem elektronicznym OSF. Nastepnie nalezy pobrany plik pedpisa¢ podpisem elektronicznym w formacie PADES - musi by¢
podpisany doktadnie ten, wygenerowany z systemu, najswi plik. Plik moze by¢ podpisany jednym lub kilkoma pedpisami elektronicznymi. Nastepnie w sekeji , Elektroniczna wysytka® nalezy zatgezy¢ plik ze wszystkimi podpisami.
Podczas zatzczania pliku System zweryfikuje poprawno$¢ techniczng podpisu i prezentuje dane oséb, kiére podpisaty raport. Osoba, ktéra sktada kwalifikowany podpis elektroniczny ponosi odpowiedzialnes¢ zgednie z przepisami ustawy z
dnia 5 wrzeénia 2016 r. o ushugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2021 r. poz. 1797).
W przypadku gdy zatzczony zostanie plik, ktérego podpis jest nieprawidtowy lub podpisany plik nie jest tym, ktory byt jako ostatni wygenerowany z systemu (weryfikacja niejednoznaczna), wéwczas nie bedzie mozliwe wystanie raportu do
Ministerstwa.

Raport uznaje sie za wyslany, gdy jego status w systemie OSF ma status ,wystany”.
Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostala poprawnie zakoriczona, jest obowiazkiem beneficjenta.

Po wybraniu opcji .ePUAP™ nalezy pobrac czgs¢ A raportu z systemu OSF w formacie PDF, a nastgpnie dolgczyc ja do formularza pisma ogélnego na platformie ePUAP, po czym opatrzyé podpisem zaufanym (stuzbowym kierownika
podmiotu lub osoby upowaznionej pisemnie). Opatrzong podpisem zaufanym czeé A raportu wraz z formularzem pisma ogdlnegoe nalezy wystac na elektroniczng skrzynke podawcza Ministerstwa.

Oprécz wystania czedci A raportu przez ePUAP nalezy réwniez wystac caly raport w systemie OSF.

Raport uznaje si¢ za wystany, gdy jego status w systemie OSF ma status .wystany” i benefigient otrzymat wygenerowane przez platforme ePUAP urzedowe poéwiadczenie przediozenia odbioru (UPP).

Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostata poprawnie zakaficzona, jest obawiazkiem beneficienta.

W tym trybie skfadania raportu raport uwaza sie za ztozony w terminie, jezeli zostana spetnione lacznie nastepujace warunki:
3) raport otrzymat w systemie status ,wystany”,
b) czedé A raportu zostata przez beneficjenta wystana przez ePUAP w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w akcie prawnym i beneficjent otrzymat urzedowe poswiadczenie przedtozenia (UPP).

Po wybraniu opcji .e-Dorgczenia” nalezy pobra¢ raport z systemu OSF w formacie PDF, opatrzy¢ go podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym (podpis stuzbowy kierownika podmiotu lub osoby upowaznionej pisemnie), a
nastepnie dotaczy¢ go do wiadomoéci w skrzynce do doreczen elektronicznych. W wiadomogci nalezy uzupenic jej temat oraz treéé i tak przygotowang wiadomog¢ nalezy wystaé na adres do e-Dorgczen Ministerstwa,

Oprécz wystania raportu przez e-Doreczenia nalezy rowniez wystac go w systemie OSF.

Raport uznaje sie za wyskany, gdy jego status w systemie OSF ma status .wystany”, a w skrzynce do doreczefi elektronicznych wiadomosé otrzymata status , Doreczona® i bedzie mozliwos¢ pobrania potwierdzenia jej wyskania.

Sprawdzenie czy operacja wystania raportu zostata poprawnie zakaficzona, jest obawiazkiem beneficienta.
W tym trybie sktadania raportu raport uwaza sie za zkozony w terminie, jezeli zastana spetnione kcznie nastepujace warunki:

) raport otrzymat w systemie status  wystany”,
b} raport zostat przez beneficjenta wystany za posrednictwem e-Doreczef w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w akcie prawnym i benefigient otrzymat potwierdzenie jej wystania.

Historia raportu

Zaktadka Historia raportu zawiera wpisy dokonywane w raporcie. Redaktor, korzystajgc z dostepnych
filtréw, moze wybrac okreslony przedziat czasowy, w ktdrym zostaty wykonane zmiany, rodzaj wykonanej
zmiany, uzytkownika, ktéry wykonat zmiane oraz zaktadke/sekcje, w ktére zostata wykonana zmiana.
Po wybraniu przycisku Filtruj, system wyswietla zgdane informacje.

System wyswietla zmiany dokonane w raporcie:

e date wykonanej operaciji,

e rodzaj wykonanej akcji (np. WSTAW/ZMIEN, WSTAW, USUN),

e imie i nazwisko osoby wykonujacej zmiane (Uzytkownik),

e przedmiot zmiany (tj. zaktadke — sekcje — pole, ktérej dotyczy zmiana),

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)
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e warto$é przed zmiang,
e wartos$¢ po zmianie.

W historii zapisywane sg wszystkie zmiany dokonane przez redaktora i redaktorow pomocniczych, w tym
wszystkie zmiany dokonywane po pierwszym wydrukowaniu wersji do ministerstwa (takze wtedy,
gdy raport zostat ponownie przywrécony do edycji, do statusu W przygotowaniu). Po wystaniu raportu,
zaktadka Historia jest niedostepna.

Historia raportu
Data - od Data - do
11.08.2025 10:46.55 - doc. dr hab. inz. Marta Alicja Ciszewska v 13.08.2025 11:26.34 - Sylwia Zarariska v
Filtry
Akdja Uzytkownik Przedmiot zmian
« <a n > (20 v
Lp. Data % Uzytkownik < Akcja ¢ Przedmiot zmian % Przed zmiang ¢ Po zmianie &
1. 11082025  Sylwia Zarariska WSTAWIENIE Dane finansowe 12
12:55.58 s Okres rozliczenia raportu (w miesigcach)
2. 11.08.2025  Sylwia Zaranska WSTAWIENIE Dane finansowe 32000
12:56.38 s Kosztorys
L Stypendium doktoranckie[6]
S Kwota
3. 11.08.2025  Sylwia Zaranska WSTAWIENIE Dane finansowe 0
12:56.38 s Kosztorys
L Zwigkszenie stypendium
doktoranckiego[6]
L Kwota
4. 11.08.2025  Sylwia Zarariska WSTAWIENIE fi 5000
12:56.38 s Kosztorys
s Koszty ubezpieczenia spotecznego(6]
L Kwota

Redaktor wniosku

W sekcji znajdujg sie dane Redaktora wniosku aktualne na dzien wystania raportu do Ministerstwa.
Redaktor jest osobg do bezposredniego kontaktu w sprawach dotyczacych raportu. System automatycznie
pobiera

i wypetnia dane Redaktora wniosku danymi osoby, ktéra utworzyta raport w systemie.

Redaktorzy pomocniczy/Czytelnicy

Oproécz redaktora wniosku dostep do wniosku i raportu mogg miec takze inne osoby z rolg Redaktora
pomocniczego badz rolg Czytelnika. Redaktor pomocniczy moze edytowac dane i informacje we wszystkich
zaktadkach i sekcjach raportu, tym samym pomagajgc redaktorowi w jego wypetnianiu. Czytelnik moze
jedynie zapoznad sie z trescig raportu tworzonego przez redaktora i redaktoréw pomocniczych i nie moze
wprowadzac w raporcie zadnych zmian.

Dostep do raportu z tymi rolami nadaje Redaktor wniosku w zaktadce Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy,
korzystajac przy tym z przycisku Dodaj. Uprawnienia dostepu do wniosku/raportu mozna przyznac
wyfacznie osobom, ktére zostaty wskazane z listy aktywnych Uzytkownikéw systemu.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)
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Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy

i ja  Redaktor iczy to osoba, ktéra ma prawo dostepu do wniosku, moze edytowa¢ wszystkie jego elementy, dzieki czemu moze pomagac iac wniosek. W niektérych typach wnioské ienia redaktora i sa
rozszerzone o podglad i mozliwos¢ edycji uméw i raportéw.

Czytelnik wniosku to osoba, ktéra ma prawo TYLKO do czytania tresci wniosku, nie moze wprowadza¢ jakichkohwiek zmian.

Uwaga: Uprawnienia dostepu do wniosku {lub raportu) mozna przyznac wytacznie osabom, ktére zostaty wskazane z listy aktywnych Uzytkownikéw systemu, Oznacza to, ze jedli nie majg one konta w systemie OSF, musz3 je najpierw utworzyc i
uzyskac uprawnienia Redaktora wniosku.

Redaktora pomocniczego lub Czytelnika wniosku mozesz dodaé poprzez:
* Dodaj — Zarejestrowanege uzytkownika OSF - jezeli znasz jego login,

W kazdej chwili mozesz cdebraé dostep dodanym przez siebie lub czy : z opgji "Usur dostep do tego wniosku®.

.........................

Oznacza to, ze jesli nie majg one konta w systemie OSF, muszg je najpierw utworzy¢ i uzyska¢ uprawnienia
Redaktora wniosku.

Nalezy okresli¢ poziom dostepu do raportu, tj. jedng z rél:

e Redaktor pomocniczy
e badzZ Czytelnik.

Redaktor lub czytelnik - uzytkownik OSF

A Uwaga
Mozesz wskaza¢ dowolnego innego uzytkownika OSF - jezeli znasz jego login.
Nie musisz (i nie mozesz) nadawac hasta dla dodanych w ten sposob 0s6b - ich
dotychczasowe haslo jest wazne dla Twojego wniosku.

Login: *

Poziom dostepu: *
’

Redaktor pomocniczy
Czytelnik

Redaktor wniosku moze zmieni¢ poziom dostepu do wniosku redaktoréw pomocniczych i czytelnikéw,
moze takze odebrac im role dostepu do wniosku poprzez ich ,,usuniecie”.

Wystanie raportu do Ministerstwa

Kompletno$¢ raportu

Wysytka raportu jest mozliwa po wprowadzeniu poprawnie wszystkich niezbednych danych i informacji
oraz zatwierdzeniu danych. Przed wystaniem raportu nalezy upewni¢ sie, ze wszystkie sekcje w zaktadkach
sg prawidiowo wypetnione. System na biezgco informuje Redaktora o brakujgcych danych w raporcie
i nie pozwoli wystaé raportu, w ktérym nie wszystkie obowigzkowe pola s3 wypetnione badz sg wypetnione
niepoprawnie. Kompletno$¢ raportu mozna takze sprawdzi¢ poprzez klikniecie w link Sprawdz
kompletnos¢, znajdujgcy sie w nagtéwku raportu.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czastkowy) (od edycji V)
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Funkcja pozwala na sprawdzenie, czy wszystkie wymagane
dane i informacje w raporcie sg kompletne i poprawne.
Jesli wszystkie obowigzkowe pola zostaty poprawnie uzupetnione, system wyswietli komunikat
o kompletnosci raportu.
Uwagi kompletnosc x
Raport jest kompletny

Jesli brakuje jakiejkolwiek obowigzkowej informacji w raporcie badz w raporcie znajdujg

sie nieprawidtowosci, system wyswietli komunikat o braku kompletnosci, wraz ze wskazaniem sekcji,

w ktérej brakuje danych.

Uwagi kompletnosci
Raport nie moze zostac uznany za gotowy

Nastepujgce sekcje wymagajq uzupetnienia

Podstawowe informacje Przejd? do sekeji @

badawczym, ze wskihiem wyra

zacji doktorat
tach stopnia z

godnie z indy
sowania o

MNalezy wypelni¢ pole lub zamiesci¢ plik

C

Podpis cyfrowy

Jesli wybrano sposdb wysytki w formie podpisu cyfrowego nalezy w sekcji Elektroniczna wysytka pobrac
raport z podpisem ZSUN/OSF. System juz przy wyborze podpisu cyfrowego wyswietli komunikat

o koniecznosci pobrania raportu z podpisem ZSUN/OSF.

Elektroniczna wysytka

v Instrukcjo wysylki roportu do Ministerstwa

Sposdb wysytki raportu do Ministerstwa

Podpis cyfrowy

& Pobierz raport z podpisem OSF

Informacje na temat mozliwych probleméw z werdikacia autentycznoéci podpis

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)
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Po pobraniu pliku z raportem, system wyswietla komunikat z prosba o potwierdzenie zablokowania raportu
do dalszej edycji oraz wygenerowanie wydruku raportu z podpisem OSF.

Potwierdzenie x

Po pobraniu raportu z podpisem ZSUN/OSF wniosek otrzymuje status Gotowy do wystania.

Po tej operacji raportu nie mozna juz edytowac. Mozliwe jest to dopiero po jego odblokowaniu (jeszcze
przed wystaniem) do edycji za pomocg przycisku Odblokuj raport do edycji, dostepnego pod nagtéwkiem
raportu.

D raportu Beneficjent Raport za rok/okres Spos6b wysylki Ostatnia modyfikacja przez redaktora:
41ed9fbd75464d292860363570b86421 Uniwersytet Medyczny im. Piastow Slaskich we Wroctawiu ~ 2023/2024 Podpis cyfrowy 2025-02-19 13:13:22

D wniosku mie i nazwisko uczestnika Numer konkursu Data utworzenia: Status:

4560b4765b8243252602 1bed8a0b6a7s Marta Urbariska 7 2025-02-17 11:56:21 Gotowy do wystania

Nr rejestracyjny Typ raportu: Modut wniosku Data wphywu:

DWD/7/2694/2023 Raport roczny Doktorat wdrozeniowy Ill - metrologia brak danych

© Sprawd? kompletnoée

(w tym okresie nie

A vwaga Raport zostak juz wygenerowany z podpisemn el y y t ji
d raportem nacisk: y Ministerstwa® (g

elektronicznym wnioskodawcy, nalezy go zahc

ie zostat wystany i nie jest d
zemu raport stanie sie dost

6w Ministerstwa. Po podpisaniu wygenerowanego raportu podpisem
Ministerstwa).

wykonaniu tej operagji nie beda mo:
ybraé .Odblokuj raport do edy
Tylko redaktor wniosku/raportu m

& Odblokuj raport do edycji

zmiany treéci raportu. Jezeli obecnie konieczne jest wprowadzenie zmian do tresci raportu, nalezy nacisna¢ przycisk "Odblokuj raport do edycji* a w przypadiu gdy zataczono juz podpisany raport, nalezy go najpierw usunac i
NE y rtu. Jezeli ob jest d dot portu, nalezy przycisk *Odblokuj raport do edyji* a w przypadku gdy zak juz podpisany raport, nalezy go naj ?
G,

przys

¢ raport do edygji lub wysha go do Ministerstwa.

Po wybraniu przycisku, system wyswietla komunikat o koniecznosci potwierdzenia tej operacji,
jednoczesnie informujgc o tym, ze przywrdcenie raportu rocznego do edycji oznacza, ze:

1. wczesniej wykonane wydruki raportu stajg sie nieaktualne i co za tym idzie nie nalezy
ich podpisywad i wysyta¢ do ministerstwa,

2. raport roczny nie bedzie mégt by¢ uznany za gotowy przed ponownym wydrukowaniem
zmienionej tresci raportu rocznego wersji oficjalnej.

Potwierdzenie x

A Uwaga

Przywroce

Jesli raport roczny jest juz gotowy do wysytki, nalezy w zaktadce Elektroniczna wysytka zamiesci¢
elektronicznie podpisany plik. Podpisanie nastepuje poza systemem. Mozna doda¢ do raportu wiecej
niz jeden podpis. Plik z podpisanym elektronicznie raportem dotgcza sie tak samo jak inne zatgczniki
za pomocg przycisku Dodaj plik.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)
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Elektroniczna wysytka

Podpis cyfrowy: Nie zatgczono pliku z podpisem cyfrowym.

Informagje na temat mozliwych probleméw z weryfikacja autentycznosci podpis

W Instrukcja wysylki raportu do Ministerstwa

Sposob wysytki raportu do Ministerstwa

Sposab wysytki raportu:
Podpis cyfrowy

O Plik podpisany elektronicznie

+ Dodaj plik

Po zataczeniu pliku, system weryfikuje obecnos¢ podpisu elektronicznego oraz zgodnos¢ wygenerowanego
i pobranego z systemu pliku z plikiem podpisanym.

Wstepna weryfikacja podpisanego pliku moze by¢:

e negatywna — w przypadku braku podpiséw elektronicznych poza pieczecia OSF/ZSUN, braku
pieczeci OSF/ZSUN, niepoprawnego pliku PDF z podpisami elektronicznymi badZ niepoprawnosci
kryptograficznej przynajmniej jednego z podpiséw, niepoprawnego formatu podpisu (akceptowany
jest wytacznie podpis w formacie PadES), braku metadanych badz niepoprawnych metadanych,

¢ niejednoznaczna — w przypadku niepoprawnej sygnatury czasowej,

e nierozstrzygnieta — w przypadku czasowego braku mozliwosci walidacji certyfikatéw,

e pozytywna — w przypadku poprawnego podpisu elektronicznego oraz obecnosci pieczeci OSF/ZSUN.
W przypadku weryfikacji negatywnej, system dodatkowo wyswietla komunikaty:

¢ Istnieje przynajmniej jeden z zatgczonych podpiséw z walidacjg niepoprawng lub nierozstrzygniets.

¢ Nie wszystkie z zatgczonych podpisdw sg podpisami kwalifikowanymi.
W przypadku weryfikacji nierozstrzygnietej system wyswietla komunikat:

¢ Nie udato sie wykona¢ szczegdtowej walidacji certyfikatdw w zatgczonych podpisach.

Dopiero po weryfikacji pozytywnej podpiséw mozliwe jest wystanie raportu do Ministerstwa.
Pod nagtéwkiem raportu dostepny jest przycisk Wyslij do Ministerstwa.

A uvnaga Raport zo:

z i nie jest dostepny dla pracownikéw Ministerstwa. Jezeli wydruk zostat zaakceptowany, nalezy zakoficzyé prace nad
raportem

Uwaga: po wykonaniu tej operacii nie beda mo:
Tylko redaktor wiosku/raportu moze przy

Odblokuj raport do edygji | # Wyslij do Ministerstwa

NE zmiany tresci raportu. Jezeli obecnie konieczne jest wprowadzenie zmian o tresci raporty, nalezy nacisnaé przycisk *Odblokuj raport do edygi.
wa

ort do edycji lub wystac go do Ministerstw,

Po wybraniu przycisku Wyslij do Ministerstwa, system wyswietla komunikat, z ktérym nalezy sie zapoznac.
Po wystaniu raportu nie jest juz mozliwa jego edycja.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)
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Potwierdzenie wysyiki raportu do Ministerstwa x

¢jg nieodwracalng, po ktdrej nie
orcie.

nia raportu zakorczyta sie poprawnie,

Czy chcesz konty rysytanie raportu?

Po wystaniu, raport otrzymuje status Wystany.

= OSF Sesiwes steumisnt ;

SF FINANSOWANIA Aktuainoéci  Bozawiedzry — Czq @ sukces Raport zostal wyslany
informaca o statusie raporty Znajdise sie w naghowku w
polu status.

%+ Drukuj (PDR) + Dodaj wniosek o zmiang/aneks

Afe49fbAT54644290860363510bBE421 Uniwersytet Medyezny im. Piastéw Slaskich we Wrockawiu 2023/2024 Podp: 2025-02-19 13:28:01

02-17 11:56:21 wiystany

4560b4765b8243252602 1bedBa0b6aTS Marta Urbariska

Raport roczny Doktorat wdrozeniowy Iil - metrologia 2025-02-19 13:30:15

ePUAP/e-Doreczenia

Jesli wybrano sposéb wysytki ePUAP lub e-Doreczenia nalezy w menu nad nagtéwkiem raportu za pomoca
przycisku Drukuj (PDF) wydrukowa¢ raport w wersji do podpisu (opcja Do podpisu).

dfedsthaTsasagavass OO Uniwersytet Medyczny im. Piastéw Slaskich we Wroclawiu  2023/2024 ePUAD 2025-02-19 13:20:36
4560b476508243059602 1bedBa0bEATS Marta Urbariska 7 2025-02-17 11:5621 W przygotowaniu
Raport roczny Doktorat wdrozeniowy Iil - metrologia brak danych

System wyswietla komunikat z prosbg o potwierdzenie zablokowania raportu do edycji i pobrania wydruku
raportu w wersji Do podpisu.

Potwierdzenie *

A Uwaga

Czy chcesz zablokowac edycje raportu i pobrac wydruk raportu w
wersji "Do podpisu®?

Tak Nie

Po potwierdzeniu komunikatu raport jest zablokowany do edycji i otrzymuje status Gotowy do wystania.

Pod nagtéwkiem raportu dostepne sg przyciski Wyslij do Ministerstwa oraz Odblokuj raport do edycji.

wersji gotowej do wystania i zostat czasowo zablokowany (w tym okresie nie s3 mozliwe dalsze zmiany treéci), ale jeszcze nie zostat wyskany i nie jest dostepny dla pracownikéw Ministerstwa. Jezeli wydruk zostal zaakceptowany, nalezy zakoriczyé prace nad
do Ministerstwa" (dzieki czemu raport stanie sig dostepny dla pracownikéw Ministerstwa).

A vwaoa Raport zostat juz wygenerowan,
raportem naciskajac przycisk "

Uwaga: po wykonaniu tej operadji nie beda mozliwe ZADNE zmiany tresci raportu. Jezeli obecnie konieczne jest wprowadzenie zmian do tresci raportu, nalezy nacisnaé przycisk "Odbiokuj raport do edygi.
Tylko redaktor wniosku/raportu moze praywrécic raport do edyi lub wysta¢ go do Ministerstwa

Odblokuj raport do edygji | # Wysiij do Ministerstwa

Po wybraniu przycisku Wyslij do Ministerstwa, system wyswietla komunikat, z ktérym nalezy sie zapoznac.
Po wystaniu raportu nie jest juz mozliwa jego edycja.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)
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Potwierdzenie wysytki raportu do Ministerstwa x

Czy chcesz kontynuowac wysytanie raportu?

v TAK | X NIE
4

Po wystaniu, raport otrzymuje status Wystany.

= OSF OBSLUGA STRUMIEN! . . x
sf FINANSCWANIA RdEim e e leay & @ sukees Raport zostal wyslany
informacja o statusie raportu znajduje sie w nagiowku w
polu status.
w 1 = Drukuj (PDF) + Dodaj whiosek o zmiang/ancks
4fed45tbaT5254025a86036350b86421 Uniwersylet Medyczny im. Piastow Slaskich we Wrockawis  2023/2024 e-Dorgezenia 2025-02+18 132501
4560b4765b8243258602 1bedBa0bEaTS Marta Urbariska 7 2025-02-17 11:55:21 wyshany

Raport roczny Doktorat wdrozeniowy Il - metrologia 2025-02-19 1330:15

Uwaga: Sposéb dalszej wysytki raportu rocznego na skrzynke ePUAP oraz na adres do e-Doreczen
Ministerstwa poza systemem OSF zostat doktadnie opisany w punkcie Elektroniczna wysytka.

Statusy raportu

Na réznym etapie pracy nad raportem, raport znajduje sie w rdznych stanach oraz przyjmuje rézne statusy:

e po utworzeniu raportu, w trakcie pracy nad nim oraz przed jego wysytkg, raport ma status
W przygotowaniu,

e po pobraniu raportu z pieczeciag OSF/ZSUN, zamieszczeniu elektronicznie podpisanego pliku
z raportem, raport ma status Gotowy do wystania,

e po wystaniu raportu, elektronicznie w systemie badz za pomocy skrzynki ePUAP lub na adres
e-Doreczen, raport uzyskuje status Wystany.

Generowanie wydruku raportu

Generowanie wydruku raportu jest mozliwe na kazdym etapie pracy nad jego uzupetnianiem i jest
dostepne po wybraniu przycisku Wydruk, ktéry znajduje sie nad nagtéwkiem raportu.

i
i

Afed5fb475464d29386036350b85421 Uniwersylet Medyczny im. Piastow Slgskich we Wroctawiu Podpis cyfrowy 2025-02-19 13:2520
4560b4765b824325a602 1bed8adbba’s Marta Urbariska T 2025-02-17 11:5621 ‘W przygotowaniu
Raport roczny Doktorat wdrozeniowy I - metrologia brak danych

Po wybraniu przycisku, w zaleznos$ci od ustawien w stacji roboczej, system otworzy plik z raportem
w nowym oknie przegladarki badz pobierze plik na dysk. Plik z raportem dostepny jest w formacie PDF
i zawiera takze, oprécz wypetnionego formularza raportu, wszystkie zatgczone do niego pliki.

Materiat informacyjny dla Redaktoréw przygotowujacych raport roczny (czgstkowy) (od edycji V)




