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Panel wnioskodawcy 

Panel wnioskodawcy ŘƻǎǘťǇƴy ƧŜǎǘ ǿ ǇƻǎǘŀŎƛ ƪŀŦƭŀ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƎƱƽǿƴŜƧ ǎȅǎǘŜƳǳ OSF Umowy i Aneksy na 

stronie osfuia.opi.org.pl. ²ƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŀ ƳƻȍŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǳƳƻǿȅ poprzez klikniťcie w link 

otrzymany w mailu ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅƳ o podpisaniu umowy przez Ministerstwo w systemie OSF. 

 

Od momentu podpisania umowy przez Ministerstwo, mƻŘǳƱ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ wnioskodawcy ȊƱƻȍŜƴƛŜ ²ƴƛƻǎƪǳ ƻ 

aneks. 

Niniejsza instrukcja obejmuje ȊŀƪǊŜǎ ŘȊƛŀƱŀƵ wnioskodawcy w systemie OSF Umowy i Aneksy w zakresie 

ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ²ƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ŀƴŜƪǎ oraz podpisania Aneksu. 

[ƛǎǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

Po ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ do Panelu wnioskodawcy, wnioskodawca widzi umowy, ƪǘƽǊȅŎƘ ƧŜǎǘ redaktorem, redaktorem 

pomocniczym lub czytelnikiemΦ WŜŘƴŀƪ ǘȅƭƪƻ wŜŘŀƪǘƻǊ ǿƴƛƻǎƪǳ ƳƻȍŜ ȊŀƛƴƛŎƧƻǿŀŏ ǿƴƛƻǎŜƪΦ ²ƴƛƻǎŜƪ ƳƻȍŜ 

ōȅŏ ȊŀƛƴƛŎƧƻǿŀƴȅ ǘȅƭƪƻ ǇǊȊŜȊ wŜŘŀƪǘƻǊŀ ƎƱƽǿƴŜƎƻΦ 

WŜǏƭƛ ƧŜǎǘ ƛŎƘ ǿƛŜƭŜΣ Ƴƻȍƴe ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦƛƭǘǊƽǿ ƴŀ ƎƽǊȊŜ ŜƪǊŀƴǳ ƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ǳƳƻǿȅ Ȋ danego projektu lub 

ǿȅŦƛƭǘǊƻǿŀŏ ǳƳƻǿť Ǉƻ ƧŜƧ ƴǳƳŜǊȊŜΦ 

Umowa, ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻȍƴŀ ǿƴƛƻǎƪƻǿŀŏ ƻ ŀƴŜƪǎΣ Ƴǳǎƛ ƳƛŜŏ ǎǘŀǘǳǎ Podpisana. WŜǏƭƛ ǳƳƻǿŀ ǇƻǎƛŀŘŀ 

Ƨǳȍ inne ŀƴŜƪǎȅΣ ōťŘŊ ƻƴŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ [ƛǎǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ.  

Yƭƛƪƴƛťcie w ƴŀȊǿť ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƭǳō ƛƴƴȅ element w danym wierszu przenƻǎƛ ƴŀ ǎǘǊƻƴť ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿ ǳƳƻǿȅΦ 
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²ȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǳƳƻǿȅ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ Ǉƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ Řƻ ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿ ǳƳƻǿȅΦ ² 

ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ŜƪǊŀƴǳ ƧŜǎǘ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ½ƳƛŜƵ ǿŜǊǎƧťΣ ƪǘƽǊȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇƻǿƛŊȊŀƴe z 

ǳƳƻǿŊ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƛ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƛŎƘ na ekranie. 

 

² ǊŀƳŀŎƘ ǳƳƻǿȅ Ƴƻȍƴŀ ƳƛŜŏ ǿƛŜƭŜ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅŎƘ ŀƴŜƪǎƽǿΣ ƴŀǘƻƳƛŀǎǘ ǘȅƭƪƻ Řǿŀ wnioski o aneks ς 

ǇǊƻŎŜŘƻǿŀƴŜ ǊƽǿƴƻƭŜƎƭŜΣ ŀƭŜ ǿ ƛƴƴȅƳ ȊŀƪǊŜǎƛŜΦ ¦ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǘǊȊŜŎƛŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŀƴŜƪǎ ōťŘȊƛŜ ƴƛŜƳƻȍƭƛǿŜ 

do momentu podpisania procedowanego ŀƴŜƪǎǳ ƭǳō ǳǎǳƴƛťŎƛŀ przygotowywanego wniosku o aneks. 

Utworzenie Wniosku o aneks 

² ƭŜǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ŜƪǊŀƴǳ ƧŜǎǘ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ²ƴƛƻǎŜƪ ƻ ŀƴŜƪǎΦ YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǿ ƴƛŜƎƻ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƻƪƛŜƴƪƻ 

dialogowe z pytaniem, czy chcemy ǳǘǿƻǊȊȅŏ wniosek o aneks do umowy. 

 

WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜƳȅ ¦ǘǿƽǊȊ, ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ŦƻǊƳŀǘƪŀ wniosku o aneks w statusie Wniosek o aneks - W 

przygotowaniu wnioskodawcy. 
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Po zainicjowaniu wniosku o aneks, wƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŀ ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŀŏ ŘŀƴŜ ǿ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘΣ Řƻ 

momentu wprowadzenia ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ ȊƳƛŀƴΦ tƻ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŀƴŜƪǎ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳΣ 

ƧŜǏƭƛ wƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŀ ǳȊƴŀΣ ȍŜ Ƴǳǎƛ ƧŜǎȊŎȊŜ Řƻƪƻƴŀŏ ȊƳƛŀƴ ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŀƴŜƪǎ ς ƳƻȍŜ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 

Cofnij do edycji ƛ Řƻƪƻƴŀŏ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ ȊƳƛŀƴΦ  

WŜȍŜƭƛ wƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŀ ǳȊƴŀƧŜΣ ȍŜ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ŀƴŜƪǎ ƧŜǎǘ ƧŜŘƴŀƪ ǿ ŎŀƱƻǏŎƛ ƴƛŜǳȊŀǎŀŘƴƛƻƴȅΣ ǘƻ ƳƻȍŜ ǳȍȅŏ 

przycisku Anuluj wniosek o aneks. ¦ȍȅŎƛŜ ǘŜƎƻ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ƴƛŜƻŘǿǊŀŎŀƭƴƛŜ ƪŀǎǳƧŜ ŎŀƱȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ŀƴŜƪǎ ǿǊŀȊ 

z danymi. 

² ǎŜƪŎƧƛ 5ŀƴŜ ƻƎƽƭƴŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŀƴŜƪǎ ǇƻƭŜ Rodzaj aneksu jest puste do momentu wprowadzenia i 

zapisania zmian ǿŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƴƛŜȊōťŘƴȅŎƘ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ. Wprowadzone lub zmienione dane ǿǇƱȅǿŀƧŊ ƴŀ 

rodzaj aneksu, ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ǳǎǘŀƭŀƴȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΦ 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻƎƽƭƴŜ Ƴƻȍƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏ pola zaznaczone kolorem szarym. 5ŀƴŜ ƪŀȍŘƻǊŀȊƻǿƻ 

muszŊ ōȅŏ ȊŀǇƛǎŀƴŜ przyciskiem ZapiszΣ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅƳ ǎƛť ǇƻŘ ǇŀǎƪƛŜƳ ȊŀƪƱŀŘŜƪΦ 

 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dane wnioskodawcy do aneksu, Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ ƪǿƻǘȅ ǿ Ǉƻƭǳ |ǊƻŘƪƛ Řƻ ǇǊȊȅȊƴŀƴƛŀ aneksem, 

ƧŜǏƭƛ aneks dotyczy zmiany kwot. Uzasadnienie jest ƻōƭƛƎŀǘƻǊȅƧƴŜ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ǊƻŘȊŀƧǳ ŀƴŜƪǎǳ. 

½Ƴƛŀƴŀ ǿ ƪǿƻǘŀŎƘ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŏ dostosowania kwot we wszystkich ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ 

ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ƪƻǎȊǘƽw. 
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½ŀƪƱŀŘƪŀ Wnioskodawca 

JŜǏƭƛ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅƪǊȅƱ ǊƽȍƴƛŎŜ ǇƻƳƛťŘȊȅ h{C UiA a POL-on, to ǿŜǿƴŊǘǊȊ ǎŜƪŎƧƛ α5ŀƴŜ ŀŘǊŜǎƻǿŜ 

ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅέ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť odpowiednia informacja w kolorze czerwonym. Dane ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ 

poprzez pobranie ich z POL-on przyciskiem Poƪŀȍ dane z POL-on ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ Aktualizuj dane w umowie. 

W przypadku braku aktualizacji, ƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴƛŀ aneksu ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť informacja o nieaktualnych 

danych z POL-on a przycisk generowania aneksu ōťŘȊƛŜ ƴƛŜŀƪǘȅǿƴȅ ŀȍ Řƻ ƳƻƳŜƴǘǳ, kiedy dane z POL-on 

ȊƻǎǘŀƴŊ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀƴŜ. 

WŜǏƭƛ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅƪǊȅƱ ǊƽȍƴƛŎŜ ǿ ŘŀƴȅŎƘ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅ pomiťdzy wnioskiem OSF a danymi w OSF UiA, to nad 

ǎŜƪŎƧŊ α5ŀƴŜ ŀŘǊŜǎƻǿŜ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅέ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ǿ ƪƻƭƻǊȊŜ ŎȊŜǊǿƻƴȅƳ ƻ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǊƽȍƴƛŎΦ ² 

ǘȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿȅƳŀƎŀƴŀ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧŀ ǇǊȊŜȊ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎťΦ  
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² ŘŀƴȅŎƘ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ ǊťŎȊƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ƴǳƳŜr KRS.  

W polu Dane kierownika podmiotu Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ ǎǘƻǇƛŜƵ ƭǳō ǘȅǘǳƱ ƴŀǳƪƻǿȅ, telefon oraz email. 

 

Pole 5ŀƴŜ ƻǎƽō ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅ 

aŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ о ƻǎƻōȅ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜ aneks po stronie wnioskodawcy. Kolejne 

osoby dodajemy przyciskiem 5ǊǳƎŀ ƻǎƻōŀ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŀ i ¢ǊȊŜŎƛŀ ƻǎƻōŀ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŀ. 

hǎƻōŀ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŀ aneks Ƴǳǎƛ ƳƛŜŏ ƪƻƴǘƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ h{C ƛ ōȅŏ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŀ Řƻ ǿƴƛƻǎƪǳ Ƨŀƪƻ wŜŘŀƪǘƻǊ 

wniosku lub Redaktor pomocniczy. wƻƭť Redaktora pomocniczego nadaje ReŘŀƪǘƻǊ ƎƱƽǿƴȅ ǿƴƛƻǎƪǳΦ 

WŜǏƭƛ aneks podpisuje ƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ǇƻŘƳƛƻǘǳΣ ǿȅǎǘŀǊŎȊȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ¦ȊǳǇŜƱƴƛƧ ŘŀƴȅƳƛ ƪƛŜǊƻǿƴƛƪŀΦ WŜǏƭƛ 

ƧŜǎǘ ǘƻ ƛƴƴŀ ƻǎƻōŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ƧŜƧ ŘŀƴŜ ƛ ȊŀƱŊŎȊȅŏ w systemie ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿƻ zŀ ǇƻƳƻŎŊ ƻǇŎƧƛ 

5ƻŘŀƧκ½ƳƛŜƵ Ǉƭƛƪ Ȋ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎtwem.  

tŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿƻ Ƴǳǎƛ ōȅŏ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜ ǇƻŘǇƛǎŜƳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ƻǎƻōť ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴŊΦ Dane ƻǎƽō 

ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎȅŎƘ ƳǳǎȊŊ ōȅŏ ȊƎƻŘƴŜ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ Ȋ ǇƻŘǇƛǎǳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻΣ ǎȅǎǘŜƳ ǿŜǊȅŦƛƪǳƧŜ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏ 

danych. 

 

Pole Dane osoby odpowiedzialnejΦ WŜǎǘ ǘƻ ƻǎƻōŀΣ ƪǘƽǊŀ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ Ȋŀ ƪƻƴǘŀƪǘ Ȋ Ministerstwem w sprawie 

ōƛŜȍŊŎŜƧ realizacji i rozliczenia umowy. Osoba ta Ƴǳǎƛ ƳƛŜŏ ƪƻƴǘƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ h{CΦ 
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½ŀƪƱŀŘƪŀ Kosztorys 

WŜǏƭƛ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dane wnioskodawcy do aneksu zmieniono kwoty, ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Kosztorys ƴŀƭŜȍȅ 

ǎƪƻǊȅƎƻǿŀŏ ƪǿƻǘȅΣ ǿ ŎŜƭǳ ŘƻǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ Řƻ ȊƎƻŘƴƻǏŎƛ ǿ ȊŀƪƱŀŘƪŊ Dane wnioskodawcy do aneksu. 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ Kosztorys ŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜ ǎŊ Ǉƻƭŀ Ȋ ƛƪƻƴƪŊ ƻƱƽǿƪŀ ǿŜǿƴŊǘǊȊ pola. W ŎŜƭǳ ȊƳƛŀƴȅ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ 

ƪƭƛƪƴŊŏ ǿ ƛƪƻƴƪť edycji w pierwszej kolumnie. 

 

bŀƭŜȍȅ ȊǿǊƽŎƛŏ ǳǿŀƎť ƴŀ ȊƎƻŘƴƻǏŏ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǘŀōŜƭŀŎƘ Kosztorys i ¾ǊƽŘƱŀ ŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀΣ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƛŜ ǿ 

ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ ȊƎƻŘƴƻǏŎƛ |ǊƻŘƪƽǿ Řƻ ǇǊȊȅȊƴŀƴƛŀ ǳƳƻǿŊ w tabeli ¾ǊƽŘƱŀ Ŧƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀ i |ǊƻŘƪƽǿ Ȋ 

Ministerstwa ς Razem w tabeli Kosztorys. 
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½ŀƪƱŀŘƪŀ Harmonogram rzeczowo-finansowy 

5ŀƴŜ ŜŘȅǘǳƧŜƳȅ ƛƪƻƴƪŊ ƴŀ ǇƻŎȊŊǘƪǳ ǿƛŜǊǎȊŀΦ 

 

9ŘȅŎƧŀ ƳƻȍŜ ŘƻǘȅŎȊȅŏ ȊƳƛŀƴȅ ƭŀǘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛΣ ƭƛŎȊōȅ ƭǳō ǇƭŀƴƻǿŀƴȅŎƘ ƴŀƪƱŀŘƽǿ ƧŜŘƴƻǎǘƪƻǿȅŎƘΦ WŜǎǘ ǘŜȍ 

ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ lub dodania kategorii.  

¦ǎǳƴƛťǘŀ ƪŀǘŜƎƻǊƛŀΣ ƪǘƽǊŀ ǿȅǎǘťǇƻǿŀƱŀ w umowie ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƪǊŜǏƭƻƴŀ, a ƴŀƪƱŀŘȅ ƴŀ ƴƛŊ ȊŀǇƭŀƴƻǿŀƴŜ  

ȊƻǎǘŀƴŊ ǿȅȊŜǊƻǿŀƴŜ ς ƻǇǊƽŎȊ ƴŀƪƱŀŘƽǿ ǇƻƴƛŜǎƛƻƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎ (tylko w inwestycjach budowlanych i 

ȊŀƪǳǇ ƴƛŜǊǳŎƘƻƳƻǏŎƛύ. 

 

¦ǎǳƴƛťǘŀ ƪŀǘŜƎƻǊƛŀ Ȋ ǳƳƻǿȅ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜƪǊŜǏƭƻƴŀ i mƻȍƴŀ ƧŊ ǇǊȊȅǿǊƽŎƛŏΦ 

 

² ǊŀƳŀŎƘ ŀƴŜƪǎǳ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ŘƻŘŀŏ ƪŀǘŜƎƻǊƛťΦ  
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¦ǎǳƴƛťŎƛŜ ƴƻǿƻŘƻŘŀƴŜƧ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ όǎǇƻȊŀ ǳƳƻǿȅύ powoduje usuniecie jej z tabeli. 

½ŀƪƱŀŘƪŀ IŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ 

² ǊŀƳŀŎƘ ŀƴŜƪǎǳ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ IŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ ǿȅǇŜƱƴƛŀ ǎƛť ƻŘŘȊƛŜƭƴie 

Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ Ǌƻƪǳ ŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀΣ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Kosztorys  - tabela ¾ǊƽŘƱŀ Ŧƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŀ ς 

pozycja |ǊƻŘƪƛ ǇǊȊȅȊƴŀƴŜ ǳƳƻǿŊΦ WŜȍŜƭƛ ȊƳƛŜƴƛŀƴŜ ōȅƱȅ ƪŀǘŜƎƻǊƛŜ ƪƻǎȊǘƽǿΣ ǘƻ ȊƻǎǘŀƴŊ ƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ 

ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀƴŜ ǿ IŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƛŜ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΦ 

 

½ŀƪƱŀŘƪŀ Wnioski o aneks 



 

 

11 
 aŀǘŜǊƛŀƱ Řƭŀ MNiSW 

Stan na 4 listopada 2025 r. 

W zakƱŀŘŎŜ Wnioski o aneks ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ wygenerowanie wniosku o aneks do 

podpisu. 

  

² ƳƻƳŜƴŎƛŜ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŀ ǿ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀ ǎƛť ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŜ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŎƛ ƛ ƪƻƳǇƭŜǘƴƻǏŎƛ ǿƴƛƻǎƪǳΦ 

 

Po wygenerowaniu wniosku o ŀƴŜƪǎ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ǎǘŀǘǳǎ ȊƳƛŜƴƛŀ ǎƛť ƴŀ Wniosek o aneks - W podpisie 

wnioskodawcy.  

W sekcji Pliki z wnioskiem o aneks, wygenerowany plik Wniosku o zawarcie aneksu Ƴƻȍƴŀ ǇƻŘǇƛǎŀŏ 

jedynie Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ tƻŘǇƛǎ htLΦ tǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ ƛƪƻƴƪť 

Podpisz. wƻȊǿƛŊȊŀƴƛŜ ǘŀƪƛŜ ǎŀƳƻ Ƨŀƪ ǿ ǳƳƻǿƛŜΦ 
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Wniosek o zawarcie aneksu podpisany ǇǊȊŜȊ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎť 

 

 

W celu podpisania wniosku o aneks konieczne jest zainstalowanie aplikacji Podpis OPI. Osoby, ƪǘƽǊŜ ƧŜƧ ƴƛŜ 

ǇƻǎƛŀŘŀƧŊΣ ƳƻƎŊ ǇƻōǊŀŏ ƧŊ, ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ƭƛƴƪǳ tƻōƛŜǊȊ ŀǇƭƛƪŀŎƧť tƻŘǇƛǎ htL w oknie dialogowym. 

Dodatkowe iƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ tƻŘǇƛǎǳ htL ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƴŀ ǎǘǊƻƴŀŎƘ ǇƻƳƻŎȅ ǇƻŘ ƭƛƴƪƛŜƳΥ Podpis OPI PIB   

Po zainstalowaniu Podpisu OPI, przed ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ŀǇƭƛƪŀŎƧť ƻǘǿƻǊȊȅŏΦ 

 

Po wybraniu opcji DalejΣ ƻǎƻōŀ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴŀ ƴŀ ǎǘǊƻƴť aplikacji Podpis OPI. 

https://polon.nauka.gov.pl/pomoc/knowledge-base-category/podpis-opi/
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Podpisanie dokumentu w aplikacji Podpis OPI. 

² ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ƪǊƻƪǳ ƻǎƻōŀ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŀ ǿȅōƛŜǊŀ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘΣ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜ ǳȍȅŏ Řƻ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 

 

 

²ȅōƛŜǊŀƳȅ ƻǇŎƧť ǇƻŘǇƛǎǳ Ȋ ǿƛŘƻŎȊƴŊ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǎȅƎƴŀǘǳǊŊ lub bez sygnatury. W przypadku 

podpisywania ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ŀƴŜƪǎ ǿ h{C ¦Ƴƻǿȅ ƛ !ƴŜƪǎȅ ƻōƛŜ ǿŜǊǎƧŜ ǎŊ ŘƻǇǳǎȊŎȊŀƭƴŜΦ 
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² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǿȅōǊŀƴƛŀ ǇƻŘǇƛǎǳ Ȋ ǎȅƎƴŀǘǳǊŊ ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏ ǎǘǊƻƴť ǳƳƛŜǎȊŎȊŜƴƛŀ ǎȅƎƴŀǘǳǊȅΦ ½ŀƭŜŎŀ ǎƛťΣ ŀōȅ 

ōȅƱŀ ǘƻ ƻǎǘŀǘƴƛŀ ǎǘǊƻƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 

 

 

{ȅƎƴŀǘǳǊť ǳƳƛŜǎȊŎȊŀƳȅ ƴŀ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǇǊȊŜȊ ǇǊȊŜŎƛŊƎƴƛŜŎƛŜΦ 
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tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǿ przycisk Dalej na dole strony, przechodzimy do sekcji Podpisz dokument. Klikamy Podpisz. 
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WŜǏƭƛ ƻƪƛŜƴƪƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛa tLb ƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜΣ Ƴƻȍƴŀ ƧŜ ǿȅǿƻƱŀŏ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜƳ 

w ƛƪƻƴƪť ƴŀ Ǉŀǎƪǳ ȊŀŘŀƵΦ 

 

Informacja o podpisaniu dokumentu. 
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Po ǇƻǿǊƻŎƛŜ ƴŀ ǎǘǊƻƴť ǎȅǎǘŜƳǳ h{C ¦ƛ! ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƻ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ǇƻŘǇƛǎŀƴȅƳ 

pliku i walidacji.  

Po zaakceptowaniu komunikatu przyciskiem OK, informacje o podpisanym ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŊ ǎƛť ƴŀ 

stronie.  

 

Dokumenty ōťŘŊ ƳƛŀƱȅ ǎǘŀǘǳǎ Podpisany w kolumnie Status dokumentu oraz w kolumnie Status podpisu 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ƻǎƻōƛŜ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜƧΣ ŘŀŎƛŜ ƛ statusie podpisu. 
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Przekazanie podpisanego wniosku o aneks do Ministerstwa 

 

Po przekazaniu wniosku do Ministerstwa, wniosek zmienia status na Wniosek o aneks ς w weryfikacji 

Ministerstwa. 
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/ȊťǏŎƛƻǿŀ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŀƴŜƪǎ ς edycja wniosku 

WŜȍŜƭƛ ǿƴƛƻǎŜƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴȅ ŎȊťǏŎƛƻǿƻ przez Ministerstwo, to wraca do Wnioskodawcy w celu 

naniesienia zmian wskazanych w uzasadnieniu. ²ƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŀ ƧŜǎǘ ƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴȅ ƻ ǘȅƳ ŦŀƪŎƛŜ ŘǊƻƎŊ 

ƳŀƛƭƻǿŊΦ 

 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ŀƴŜƪǎ ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť Ǉƭƛƪ Ȋ ǳȊŀǎŀŘƴƛŜƴƛŜƳ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǿŀ Řƻ 

pobrania. W kolumnie Uzasadnienie ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǘŜƪǎǘ ǳȊŀǎŀŘƴƛŀƴƛŀΦ 

 

tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ǿȅǘȅŎȊƴȅƳƛΣ ƴŀƭŜȍȅ Ǝƻ ƻŘŜǎƱŀŏ Řƻ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǿŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ tǊȊŜƪŀȍ Ǉƻ 

korekcie ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ ƻƪƴƛŜ ŘƛŀƭƻƎƻǿȅƳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ tǊȊŜƪŀȍ Řƻ aƛƴƛǎǘŜǊǎǘǿŀ. 
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Po przekazaniu skorygowanego Wniosku o aneks do Ministerstwa status zmieƴƛ ǎƛť ƴŀ Wniosek o aneks ς 

Weryfikacja korekty przez Ministerstwo. 

 

Odrzucenie wniosku o aneks 

WŜȍŜƭƛ ǿƴƛƻǎŜƪ ȊƻǎǘŀƱ ƻŘǊȊǳŎƻƴȅΣ ǘƻ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻ ǘȅƳ ŦŀƪŎƛŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛƻƴȅ ŘǊƻƎŊ ƳŀƛƭƻǿŊΦ 

 

W systemie stŀǘǳǎ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƳƛŜƴƴƛ ǎƛť ƴŀ Wniosek o aneks ς Odrzucony. 
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² ȊŀƪƱŀŘŎŜ ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ŀƴŜƪǎ ǿ ƪƻƭǳƳƴƛŜ LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť Ǉƭƛƪ Ȋ ǳȊŀǎŀŘƴƛŜƴƛŜƳ ƻŘǊȊǳŎŜƴƛŀ Řƻ 

ǇƻōǊŀƴƛŀΦ ² ƪƻƭǳƳƴƛŜ ¦ȊŀǎŀŘƴƛŜƴƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǘŜƪǎǘ ǳȊŀǎŀŘƴƛŀƴƛŀΦ 

 

 

 

Akceptacja wniosku o aneks - Edycja aneksu po akceptacji wniosku o 

aneks przez Ministerstwo 

WŜȍŜƭƛ ǿƴƛƻǎŜƪ ȊƻǎǘŀƱ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴȅΣ ǘƻ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻ ǘȅƳ ŦŀƪŎƛŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛƻƴȅ ŘǊƻƎŊ 

ƳŀƛƭƻǿŊΦ WŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅ ŀƴŜƪǎ Řƻ ŜŘȅŎƧƛΦ 
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WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜƳȅ α¢ŀƪέΣ wniosek ǇǊȊŜƧŘȊƛŜ ǿ ǎǘŀƴ ŜŘȅŎƧƛ ŀ ǎǘŀǘǳǎ ȊƳƛŜƴƛ ǎƛť na Aneks - Edycja 

wnioskodawcyΦ bƻǿȅ ǎǘŀǘǳǎ ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴȅ Řƭŀ Ministerstwa.  

WŜǏƭƛ ǿȅōƛŜǊȊŜƳȅ αbƛŜέΣ wniosek ƴŀŘŀƭ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ǎǘŀǘǳǎ Aneks - Projekt u wnioskodawcy ŀ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řo 

ŜŘȅŎƧƛ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ȊŀƛƴƛŎƧƻǿŀŏ ǿ ŘƻǿƻƭƴȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǇǊȊŜȊ ƪƭƛƪƴƛŜŎƛŜ ǿ ƻǇŎƧť wƻȊǇƻŎȊƴƛƧ ŜŘȅŎƧť aneksu 

ƴŀ ƎƽǊȊŜ ŜƪǊŀƴǳΦ  

Po ȊƎƻŘȊƛŜ ǿƴƛƻǎƪƻŘŀǿŎȅ ƴŀ ŜŘȅŎƧŜ ŀƴŜƪǎǳΣ ǎǘŀǘǳǎ ȊƳƛŜƴƛŀ ǎƛť ƴŀ Aneks - Edycja wnioskodawcy. 

 

Na tym etapie w ȊŀƪƱŀŘŎŜ Wnioskodawca Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ ŘŀƴŜ ƻǎƻōȅ ǇƻŘǇƛǎǳƧŊŎŜƧ ŀƴŜƪǎΦ 
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Wygenerowanie aneksu, harmonogramu rzeczowo-finansowego i 

ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ 

!ƴŜƪǎ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀŏ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Aneks Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ Ǉrzycisku Wygeneruj aneks, 

harmonogram rzeczowo-finansowy ƛ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ. 

 

Zmiana statusu na Aneks ς w podpisie wnioskodawcy. 






