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Rola Recenzenta 

Rolą Recenzenta jest ocena wniosku w ramach określonych kryteriów. Niniejsza instrukcja dotyczy oceny 

wniosków przez Recenzentów w ramach II etapu oceny merytorycznej. 

Zaproszenie Recenzenta do oceny wniosku 

Informacja o zaproszeniu do oceny wniosku przesyłana jest drogą e-mailową.  

W e-mailu znajdują się następujące informacje: 

1. Numer wniosku NPRH, 

2. Podmiot wnioskujący 

3. Link do systemu OSF, 

4. Instrukcja utworzenia konta w OSF (dla osób nieposiadających jeszcze dostępu do systemu OSF), 

5. Instrukcja logowania się do systemu OSF (dla osób posiadających już dostęp do OSF), 

6. Link do utworzenia konta w OSF (dla osób nieposiadających jeszcze dostępu do systemu OSF), 

7. Linki do szczegółowych informacji o programie pn. „Narodowy Program Rozwoju Humanistyki” na 

stronie internetowej MNiSW.  

8. Instrukcja postępowania w celu dokonania oceny oraz po dokonaniu oceny w systemie OSF, 

9. Informacja o należnym wynagrodzeniu, 

10. Informacje na temat przetwarzania danych osobowych. 

 

E-mail z prośbą o przedstawienie opinii w OSF do osób nieposiadających jeszcze konta w OSF 

Jeśli osoba zaproszona do pełnienia roli Recenzenta nie posiada jeszcze konta w OSF, w drugiej części maila, 

pod linkiem do OSF, znajduje się także instrukcja utworzenia konta w systemie OSF. 



 

                                                                                              

4 
 Materiał dla Recenzentów wniosków Narodowy Program Rozwoju Humanistyki 15 

Listopad 2025 r. 

 

Utworzenie konta w OSF za pomocą linku znajdującego się w wiadomości e-mail (dla osób 

nieposiadających dostępu do OSF)    
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Po założeniu konta, na adres podany w formularzu rejestracyjnym konta OSF, zostanie przesłany e-mail z 

linkiem aktywacyjnym.  
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Logowanie użytkowników posiadających konto w OSF i nadaną wcześniej rolę 

Po zalogowaniu do systemu użytkownik ma dostęp do wniosków. Wybiera zakładkę Recenzje Ministerstwa 

i kafel Narodowy program rozwoju humanistyki, konkurs od 15. 

 

Następnie, na podstawie Numeru wniosku wskazanego w e-mailu, Recenzent wyszukuje wniosek do recenzji. 

Informacja dot. procesu oceny projektu w konkursie NPRH 15 

W dalszej części maila z zaproszeniem do oceny wniosku znajdują się informacje o tym, jak należy 

postępować w celu dokonania oceny projektu:  
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oraz po dokonaniu oceny w systemie OSF: 

 

Znajduje się także informacja o wynagrodzeniu należnym Recenzentowi: 

 

oraz szczegółowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych w konkursie NPRH: 
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Moje recenzje wniosków Narodowy Program Rozwoju Humanistyki 

Moje recenzje wniosków Narodowy Program Rozwoju Humanistyki jest to strona główna Recenzenta. Tu 

znajdują się wszystkie zlecone recenzje w ramach programu pn. „Narodowy Program Rozwoju Humanistyki”, 

w tym: Propozycje recenzji, Recenzowane, Zrecenzowane oraz Nieaktywne. 
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Poniżej zestawienia ogólnego z recenzjami i filtrami do wyszukiwania, znajduje się Zestawienie recenzji 

wniosków, zawierające najważniejsze informacje o wnioskach (Status recenzji, Rodzaj projektu/inwestycji, 

Typ projektu/inwestycji, Numer rejestracyjny, Data wysłania zamówienia recenzji, Id recenzji, Id wniosku, 

Wnioskodawca). 
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Przyjęcie zaproszenia do recenzji 

Krok 1 – Odblokuj streszczenie 

 

 
 

Gdy klikniesz przycisk Odblokuj streszczenie, system automatycznie wyświetli okno, w którym jako 

Recenzent masz możliwość oznaczenia/zaakceptowania wymaganych oświadczeń. 

 

Krok 1.1 – Zaakceptuj oświadczenia (jest to warunek uzyskania dostępu do streszczenia wniosku) 

 

Po akceptacji oświadczeń dostępna jest sekcja Streszczenie. 

Uwaga: Po zapoznaniu się z podstawowymi informacjami o wniosku, Recenzent może przyjąć lub 

odrzucić zaproszenie do recenzowania. Zamówienie recenzji można odrzucić bez zapoznania się ze 

streszczeniem wniosku – opcja Odrzuć zamówienie recenzji. 
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Krok 2 – Przyjmij zamówienie recenzji 

Po zapoznaniu się ze streszczeniem, Recenzent może przyjąć bądź odrzucić zamówienie recenzji.  

 

 

 

Krok 3 – Otwórz wniosek 

Po przyjęciu zamówienia recenzji, wniosek otwiera się automatycznie. Natomiast wchodząc ponownie do 

systemu, należy przy wybranym wniosku kliknąć w opcję Otwórz wniosek. 

 

Wniosek jest podzielony na sekcje, które są dostępne po lewej stronie.  

Uwaga: Po przyjęciu zamówienia recenzji możemy zrezygnować z jej wykonania na każdym etapie, aż 

do momentu wysłania jej do Ministerstwa. 
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Aby powrócić do recenzowania, użytkownik powinien wybrać przycisk Moja recenzja. 

Ekran Moja recenzja składa się z sekcji: 

• Formularz oceny wniosku 

• Podsumowanie oceny 
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Odrzucenie zaproszenia do recenzji lub rezygnacja z wykonania recenzji 

Odrzucić zaproszenie do recenzji można od razu po zalogowaniu na konto Recenzenta, bez czytania 

streszczenia wniosku. 

Zrezygnować z wykonania recenzji można na każdym etapie oceny wniosku, aż do momentu wysłania 

recenzji do Ministerstwa. 

Recenzja wniosku 

W lewym panelu Moja recenzja, w sekcji Formularz oceny wniosku, znajduje się rozwijany formularz oceny 

wniosku zawierający kryteria oceny wniosku. Przyciski Edytuj kryterium (ikona ołówka), znajdujące się po 

prawej stronie tabeli otwierają formularze oceny, umożliwiając wprowadzenie punktacji oraz uzasadnienia 

dla każdego kryterium. 

 

 

Po dokonaniu wypełnieniu wszystkich sekcji oceny, recenzję należy wysłać do Ministerstwa.  
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Po wysłaniu recenzji do Ministerstwa, status recenzji zostanie zmieniony na Gotowa wg recenzenta. 

Po wysłaniu recenzji do Ministerstwa możliwe są następujące scenariusze: 

1. Recenzja zostanie zaakceptowana przez Ministerstwo i jej status zmieni się na: Wykonana recenzja. 

Jest to ostatni status, kończący proces recenzji w systemie OSF. 

2. Recenzja zostanie odesłana do poprawienia, o czym Recenzent zostanie powiadomiony e-mailem. 

Status takiej recenzji to: Odesłana do poprawienia. 

 

Recenzja odesłana do uzupełnienia 

Krok 1 – Recenzent otrzymuje powiadomienie przesłane e-mailem 

 

 

Krok 2 – Uzupełnienie recenzji 

Recenzent loguje się do systemu i wybiera wskazany w e-mailu wniosek. Następnie przechodzi do recenzji 

wniosku, który wymaga uzupełnienia ze statusem Odesłana do poprawienia.  
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Wybiera przycisk Otwórz wniosek i uzupełnia/zmienia recenzję, kierując się prośbą zawartą w sekcji Powód 

odesłania do poprawy.  

 

Uzupełnień/zmiany Recenzent dokonuje w tych samych sekcjach, w których wprowadzał swoją pierwotną 

ocenę, tj. po kliknięciu w przycisk Edytuj. 

 

Krok 3 – Wysyłanie recenzji do Ministerstwa 

Po uzupełnieniu recenzji, użytkownik wysyła ją ponownie do Ministerstwa, używając przycisku Recenzja 

gotowa – wyślij do Ministerstwa. 

 

Krok 4 – Uznanie recenzji za wykonaną 

Po uznaniu recenzji za wykonaną przez Ministerstwo, uzyska ona status Wykonana recenzja, co zakończy 

obsługę recenzji w systemie OSF.  

 

Wydruk recenzji – Użytkownik ma możliwość wydrukowania recenzji na każdym etapie jej tworzenia. 

 

 



 

                                                                                              

16 
 Materiał dla Recenzentów wniosków Narodowy Program Rozwoju Humanistyki 15 

Listopad 2025 r. 

Statusy recenzji 

Możliwe statusy: 

• Zamówienie wysłane – przed przyjęciem zlecenia przez Recenzenta. 

• Zamówienie wycofane – zamówienie recenzji wycofane przez MEiN – zanim Recenzent przyjął ją 

lub odrzucił. 

• Zamówienie przyjęte – zamówienie przyjęte przez Recenzenta. 

• Zamówienie unieważnione – zamówienie unieważnione przez MNiSW. 

• Odesłane do poprawienia – recenzja odesłana przez MNiSW do uzupełnienia. 

• Odmowa wykonania – zaproszenie do wykonania recenzji odrzucone przez Recenzenta. 

• Wykonanie przerwane – recenzja odwołana przez MNiSW po jej przyjęciu przez Recenzenta lub 

rezygnacja Recenzenta z wykonania recenzji (po przyjęciu jej lub odesłaniu do poprawy). 

• Gotowa wg recenzenta – recenzja wykonana i wysłana do MNiSW. 

• Wykonana recenzja – recenzja zaakceptowana przez MNiSW. 

 

Statusy recenzji są widoczne na stronie głównej Recenzenta, czyli w widoku Moje recenzje wniosków Narodowy 

Program Rozwoju Humanistyki. 

 

 


