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Wniosek IDUB – informacje ogólne 

Do złożenia wniosku w drugim konkursie w ramach programu IDUB upoważnione są podmioty (uczelnie 

akademickie, federacje podmiotów systemu szkolnictwa wyższego i nauki), spełniające kryteria ustawowe. 

Nabór wniosków realizowany jest przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego w 2026 roku.  

Podmioty spełniające kryteria ustawowe, uczestniczące w charakterze laureata w I edycji programu IDUB, 

składają do Ministerstwa plan, który jest tożsamy merytorycznie z wnioskiem. 

Wniosek IDUB składany jest w Zintegrowanym Systemie Usług dla Nauki – Obsługa Strumieni Finansowania 

(dalej system OSF) na udostępnionym w nim formularzu, dostępnym na stronie internetowej pod adresem: 

https://osf.opi.org.pl.  

Nabór wniosków o udział w II konkursie w ramach programu IDUB oraz nowych planów na lata 2027-2031 

(składanych przez laureatów I edycji programu IDUB spełniających kryteria ustawowe) trwa od dnia 

1 kwietnia 2026, od godz. 8:00 do dnia 30 czerwca 2026 do godz. 16:00. 

Uczelnia jest obowiązana do sprawdzenia w systemie, czy operacja wysłania wniosku została zakończona 

poprawnie.  

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla osób przygotowujących wniosek konkursowy albo nowy plan na 

lata 2027-2031 i zawiera techniczne aspekty przygotowania wniosku/planu w systemie OSF. 

Słownik 

Pojęcie Opis 

OSF System Obsługi Strumieni Finansowania - obsługuje wnioski o dofinansowanie 

nauki wpływające do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego, Narodowego 

Centrum Nauki oraz Narodowego Centrum Badań i Rozwoju.  

POL-on Zintegrowany system informacji o nauce i szkolnictwie wyższym, który wspiera 

pracę departamentów resortu nauki, a także Centralnej Komisji ds. Stopni i Tytułów  

Sekcja Wniosku Pomocnicza kategoria podziału wniosku wg typu treści, przykładowe sekcje 
wniosku: 

⎯ Dane podmiotu i oświadczenia 

⎯ Wskaźniki obligatoryjne 

⎯ Wskaźniki podmiotu 

⎯ Elektroniczna wysyłka 
 
Oraz sekcje związane z procedowaniem wniosku w MNiSW: 

⎯ Stan sprawy 

IDUB Skrót oznaczający program „Inicjatywa doskonałości – uczelnia badawcza” 

POB Skrót oznaczający Priorytetowy Obszar Badawczy 
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Pojęcie Opis 

Wnioskodawca Instytucja (jednostka naukowo-badawcza albo przedsiębiorstwo) prowadząca 

badania i ubiegająca się o środki na te badania. 

W przypadku wniosków IDUB wnioskodawcą może być tylko podmiot (uczelnia lub 

federacja) spełniający warunki konkursu.  

 

Oznaczenie pól z opcjami formatowania tekstu, które wymagają zmiany wersji 

językowej całego wniosku na angielski, w celu wprowadzenia treści po angielsku. 

 

Utworzenie wniosku i planu 

Wniosek 

Wniosek w II konkursie w ramach programu IDUB jest tworzony przez pracownika Ministerstwa dla 

wnioskodawcy. Dotyczy to podmiotu, który spełnia formalne kryteria ustawowe do udziału w konkursie. 

Dla wnioskodawców zalogowanych w roli redaktorów widoczny jest link o tytule: 

„Wniosek o przystąpienie do drugiego konkursu w ramach programu „Inicjatywa doskonałości – uczelnia 

badawcza”, pod którym prezentowany jest komunikat: 

„Wniosek może być utworzony tylko dla uprawnionych podmiotów. Proszę się skontaktować z 

Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyższego – IDUB@mnisw.gov.pl” 

Po utworzeniu przez Ministerstwo wniosku dla uczelni dla wskazanego przez uczelnię redaktora wniosku, 

redaktor jest informowany drogą mailową o utworzeniu wniosku. 

 

Plan 

Nowy plan na lata 2027-2031 tworzony jest przez redaktora w uczelni, która spełnia formalne wymogi 

ustawowe i uczestniczyła w I edycji programu IDUB w charakterze laureata. Po utworzeniu raportu 

końcowego uczelnia taka ma możliwość przygotowania planu na kolejne lata. Plan, który jest tożsamy 

mailto:IDUB@mnisw.gov.pl
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merytorycznie z wnioskiem, nie może być wysłany do Ministerstwa, jeśli nie został jeszcze wysłany raport 

końcowy. 

Redaktor tworzy Plan za pomocą przycisku Utwórz plan w formularzu raportu końcowego IDUB. Podczas 

tworzenia planu redaktor wniosku IDUB z I konkursu IDUB podaje adres e-mail użytkownika OSF, który będzie 

redaktorem głównym planu. Użytkownik tworzący plan (redaktor wniosku z I konkursu IDUB) dostaje dostęp 

do planu automatycznie jako redaktor pomocniczy - o ile nie został wskazany jako redaktor planu. Jeśli 

redaktor planu ma mieć dostęp do raportu końcowego, musi być dodany jako redaktor pomocniczy do 

wniosku IDUB z I konkursu - nie jest on dodawany automatycznie. 

 

  

W formatce tworzenia planu należy zaznaczyć oświadczenie potwierdzające spełnienie warunków udziału w 

programie oraz wprowadzić adres email redaktora planu. Osoba wskazana jako redaktor planu musi posiadać 

konto w OSF. 
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Brak możliwości przejścia do planu za pomocą przycisku Plan 2027-2031, oznacza, że dana osoba nie ma 

nadanej roli w planie. 

Dostęp do raportu końcowego z poziomu planu również jest możliwy tylko dla osób z nadaną rolą we 

wniosku IDUB w I konkursie. Uprawnienia do wniosku IDUB w I konkursie (w tym raportu końcowego) oraz 

wniosku/planu IDUB w II konkursie stanowią oddzielnie grupy uprawnień i nie są wzajemnie dziedziczone. 

 

 Pobranie danych do wniosku/planu z systemu POL-on 

Zaraz po utworzeniu wniosku/planu dane w zakresie określonym w komunikacie o drugim konkursie w 

ramach programu IDUB zostają zaimportowane z systemu POL-on: 

1. Dane podmiotu i kierownika podmiotu w zakładce Dane podmiotu i oświadczenia 

2. Dane do tabel I, II, III, IV, V i VII w zakładce Dane dotyczące działalności podmiotu 

3. Dane dla wskaźników: 7, 9, 10, 11, 12, 13, 14 i 15 

Do czasu wysłania wniosku/planu do Ministerstwa użytkownik ma możliwość aktualizacji i korekty danych w 

systemie POL-on i odświeżenia tych danych we wniosku przy pomocy dedykowanego przycisku „Odśwież 

dane z POL-on”. Zaktualizowane dane będą dostępne w OSF po upływie 90 minut od ich zapisania w POL-on. 

Widok wniosku/planu w systemie OSF 

Formularz wniosku IDUB dostępny jest dla zalogowanego użytkownika OSF, który posiada dostęp do wniosku 

IDUB jako Redaktor. 



 

                                                                                              

8 
 Instrukcja dla osób przygotowujących wniosek IDUB w konkursie 2 

5 maja 2026 r. 

 

 

Nad formularzem na żółtym tle wyświetlają się pola obowiązkowe do uzupełnienia. Bez uzupełnienia 

wskazanych pól wniosek będzie uznany za niekompletny i system uniemożliwi wysłanie go do MNiSW. 

Role we wniosku 

Role w OSF, umożliwiające edycję, przeglądanie bądź złożenie wniosku IDUB do MNiSW: 

• Redaktor wniosku – edycja danych oraz czynności skutkujące zmianą statusu raportu, tj.: 

zatwierdzenie danych i wysłanie raportu 

• Redaktor pomocniczy wniosku – wyłącznie edycja danych bez możliwości zmiany statusów wniosku; 

• Czytelnik – wgląd bez możliwości edycji danych. 

 

Zakładka Dane podmiotu i oświadczenia 

Po wybraniu zakładki Dane podmiotu i oświadczenia, widoczne są sekcje: 

1. Dane podmiotu i oświadczenia 

2. Kierownik podmiotu  

3. Oświadczenia 

Większość danych pobrana została z bazy POL-on. Jeśli dane są niepoprawne, należy skorygować je w POL-

on, a następnie odświeżyć dane we wniosku za pomocą przycisku Odśwież dane z POL-on. Zaktualizowane 

dane będą dostępne w OSF po upływie 90 minut od ich zapisania w POL-on. 
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Uzupełnienie nazwy podmiotu w języku angielskim: 
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Uzupełnienie tytułu profesora lub stopnia naukowego kierownika podmiotu w języku polskim i angielskim 

oraz adresu email. 

 

Zaznaczenie wymaganych oświadczeń: 

 

 

Zakładka Dane dotyczące działalności podmiotu 

Informacje znajdujące się w zakładce Dane dotyczące działalności podmiotu dotyczą działalności 

dydaktycznej podmiotu, postępowań awansowych prowadzonych w podmiocie, dziedzin i dyscyplin, 

w których mogą być prowadzone postępowania awansowe oraz przychodów podmiotu z działalności 

dydaktycznej i badawczej. Dane przedstawiające stan na dzień 31 grudnia 2025 roku zostały 

pobrane/wyliczone na podstawie danych wprowadzanych przez podmiot w systemie POL-on w ramach 

obowiązków sprawozdawczych.  
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Omawiana zakładka składa się z ośmiu sekcji przedstawionych w dalszej części instrukcji. 

I. Studenci 

II. Absolwenci 

III. Doktoranci 

IV. Stopnie doktora i doktora habilitowanego 

V. Pracownicy 

VI. Finanse 

VII. Kategorie naukowe, uprawnienia do nadawania stopnia doktora i doktora habilitowanego 

VIII. Ocena jakości kształcenia na studiach 

 

Dane do sekcji I, II, III, IV, V i VII pobierane są automatycznie z POL-on.  

W przypadku danych pochodzących z systemu POL-on, w razie zmiany danych źródłowych do dnia złożenia 

wniosku istnieje możliwość ich korekty w POL-on i odświeżenia we wniosku. Zaktualizowane dane będą 

dostępne w OSF po upływie 90 minut od ich zapisania w POL-on. 

 

Sekcja I - Studenci 

Dane w większości pobierane z POL-on. Liczba uczestników studiów podyplomowych wymaga uzupełnienia 

przez redaktora wniosku. 

 

Sekcja II - Absolwenci 
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Sekcja III - Doktoranci 

 

Sekcja IV - Stopnie doktora i doktora habilitowanego 

 

Sekcja V - Pracownicy 

 

Sekcja VI- Finanse 
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Sekcja VII - Kategorie naukowe, uprawnienia do nadawania stopnia doktora i doktora 

habilitowanego 

 



 

                                                                                              

14 
 Instrukcja dla osób przygotowujących wniosek IDUB w konkursie 2 

5 maja 2026 r. 

Sekcja VIII - Ocena jakości kształcenia na studiach 

 

 

W przypadku zawnioskowania o przeprowadzenie oceny kompleksowej, należy wprowadzić status oceny: 
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W przypadku federacji należy wprowadzić informację o przeprowadzeniu (bądź nie) oceny kompleksowej 

PKA dla każdego podmiotu wchodzącego w skład federacji.  

Pod formatką Oceny jakości kształcenia na studiach jest przycisk Dodaj informację, który umożliwia 

dodanie informacji o fakcie zawnioskowania do PKA o przeprowadzenie oceny kompleksowej 

poszczególnych jednostek uczestniczących w federacji. 

 

 

Zakładka Autodiagnoza 

W zakładce jest pole do wprowadzenia streszczenia autodiagnozy oraz pole do załączenia pliku z pełną 

autodiagnozą. 
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Załączany plik PDF musi być w formacie umożliwiającym kopiowanie i przeszukiwanie tekstu. 

 

 

Zakładka Priorytetowe obszary badawcze 

W sekcji Priorytetowe obszary badawcze użytkownik definiuje priorytetowe obszary badawcze (POB), do 

których system będzie się odwoływał podczas określania wartości wskaźników. Zakładka zawiera tabelę, do 

której użytkownik ma możliwość dodania maksymalnie 6 pozycji (musi być wprowadzony co najmniej 1 

wiersz). 

Każdy wiersz zawiera pola dotyczące pojedynczego priorytetowego obszaru badawczego. 

Dodatkowo w sekcji załączane są pliki dotyczące listy najwybitniejszych naukowców. 
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Spośród wskazanych przez podmiot POB co najmniej jeden musi wpisywać się w co najmniej jeden z 

następujących obszarów tematycznych: 

• (a) geopolityka i bezpieczeństwo 

• (b) cyfryzacja i rozwój sztucznej inteligencji 

• (c) technologie kosmiczne 

• (d) transformacja energetyczna 

• (e) zmiany demograficzne i ich wpływ na społeczeństwo 

• (f) gospodarka obiegu zamkniętego i surowce krytyczne 

 

W opisie POB dotyczącego obszarów tematycznych a–f należy na wstępie dokonać przyporządkowania POB 

do obszaru tematycznego albo obszarów tematycznych. 

Powyższe oznacza, że zarówno jeden POB może wpisywać się w jeden lub więcej obszarów tematycznych, 

jak również więcej niż jeden POB może zostać przyporządkowany do danego obszaru tematycznego. 
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Dziedziny nauki i dyscypliny naukowe określone w rozporządzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 

października 2022 r. w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych (Dz. U. z 

2025 r. poz. 211), związane z POB 

 

Obszary tematyczne zgodne z klasyfikacją ASJC (all science journal classification) w bazie Scopus związane z 

POB 
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Obszary tematyczne zgodne z klasyfikacją research areas w bazie Web of Science związane z POB 

 

Po wprowadzeniu POB, należy wyedytować i dodać opisy POB wraz z uzasadnieniem wyboru oraz opisy 

kierunków studiów związanych z POB. 
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Dodanie kierunków studiów związanych z POB: 
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Dodatkowo w zakładce Priorytetowe Obszary Badawcze załączane są pliki dotyczące listy najwybitniejszych 

naukowców. 

 

Załączany plik PDF musi być w formacie umożliwiającym kopiowanie i przeszukiwanie tekstu. 

 

 

 

Zakładka Plan 

 

Podzakładka Streszczenie planu 

Streszczenie planu obejmuje pola tekstowe przeznaczone na treści w języku polskim oraz angielskim, z 

limitem do 9000 znaków ze spacjami dla każdego z nich. 
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Podzakładka Cele 

Cele w zakresie podniesienia poziomu jakości działalności naukowej i poziomu jakości kształcenia. 

• Rozwój ekosystemu badawczo-dydaktycznego 
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• Rozwój kultury organizacyjnej 

 

Podzakładka Cele obejmuje pola tekstowe przeznaczone na treści w języku polskim oraz angielskim, z 

limitem do 5000 znaków ze spacjami dla każdego z nich. 

 

 

Podzakładka Metodyka monitorowania postępów 

 

Załączany plik PDF musi być w formacie umożliwiającym kopiowanie i przeszukiwanie tekstu. 

 

 



 

                                                                                              

24 
 Instrukcja dla osób przygotowujących wniosek IDUB w konkursie 2 

5 maja 2026 r. 

Zakładka Działania i harmonogram 2027-2031 

W opisie i harmonogramie mogą zostać wskazane do realizacji zarówno działania, które w całości zostaną 

sfinansowane ze środków finansowych stanowiących zwiększenie subwencji ze środków finansowych, o 

których mowa w art. 365 pkt 1 lit. a-c i pkt 2 lit. a-d ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie 

wyższym i nauce, jak również działania, które w całości albo w części zostaną sfinansowane z innych 

środków. 
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Pola do wypełnienia:  

• Nazwa działania w języku polskim (maks. 200 znaków) 

• Nazwa działania w języku angielskim (maks. 200 znaków) 

• Cel, do którego działanie zostało przyporządkowane, określony przez podmiot w planie (maks. 200 
znaków) 

• Termin od (zakres: 1 – 60) 

• Termin do (zakres: 1 – 60) 

• Przewidywane koszty ogółem (w złotych) (zakres: 0 – 999 999 999 999) 

• Cel w języku polskim  

• Cel w języku angielskim  

• Opis działania, uzasadnienie działania i wysokości kosztów, wpływ działania na realizację celu oraz 

kamienie milowe w języku polskim (maks. 2500 znaków) 

• Opis działania, uzasadnienie działania i wysokości kosztów, wpływ działania na realizację celu oraz 

kamienie milowe w języku angielskim (maks. 2500 znaków) 

• Razem: Ostatni wiersz tabeli, w którym system wprowadza wartość wyliczoną automatycznie w 

kolumnie „Przewidywane koszty ogółem (w złotych)” jako sumę kwot ze wszystkich wierszy 

powyżej. 

 

Jako termin rozpoczęcia uznawany jest pierwszy dzień miesiąca podanego w polu „Termin od”, a jako 

termin zakończenia, ostatni dzień miesiąca podanego w polu „Termin do” 

Liczba całkowita w zakresie 1 – 60, prezentująca numer porządkowy miesiąca realizacji projektu. Liczby nie 

prezentują numeru miesiąca w roku, lecz numer miesiąca w projekcie. 
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Harmonogram działań jest prawidłowy, jeśli spełnia wszystkie poniższe warunki: 

1. Dla pojedynczej pozycji harmonogramu wartość w polu „Termin do” musi być >= wartości w „Termin 

od” 

2. W ramach wszystkich pozycji harmonogramu muszą być spełnione następujące warunki: 

(a) Działania muszą być podane chronologicznie ze względu na termin rozpoczęcia działania tj. każde 

kolejne działanie musi mieć wartość w polu „Termin od” >= od wartości w tym polu (termin od) w 

poprzedniej pozycji (nie ma znaczenia termin zakończenia zadania) 

(b) Może być luka czasowa pomiędzy zadaniami/działaniami i tj., jeśli działanie kończy się w miesiącu X, 

to kolejne zadanie nie musi się rozpocząć najpóźniej w miesiącu X+1  

 

Zakładka Wskaźniki obligatoryjne 

W pierwszej kolejności należy wybrać bazę Scopus lub Web of Science. Należy konsekwentnie wyliczać 

wskaźniki na podstawie wybranej bazy. 
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Wskaźnik 1: Liczba i odsetek artykułów naukowych w górnym decylu - wskaźnik dla całego 

podmiotu i dla każdego POB 

 

Formatki wprowadzania danych wskaźnika przygotowane zostały zarówno dla całego podmiotu, jak i dla 

pojedynczego POB. Dane wprowadzane są ręcznie, z wyjątkiem pola „Wartość dla lat 2020–2024”, które 

jest automatycznie wyliczane przez system. 

Liczba artykułów 

Pole umożliwia wprowadzenie wartości liczbowej całkowitej, odrębnie dla każdego roku oraz dla każdego 

wiersza (tj. dla podmiotu i każdego POB). 

Zakres dopuszczalnych wartości: 0–999 999. 

Odsetek artykułów 

Pole umożliwia wprowadzenie wartości liczbowej z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, odrębnie 

dla każdego roku oraz dla każdego wiersza (tj. dla podmiotu i każdego POB). 

Zakres dopuszczalnych wartości: 0–100,00. 

System automatycznie uzupełnia wprowadzoną wartość o znak „%” w kolumnie „Odsetek artykułów”. 
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Wypełnione dane: 

 

Wskaźnik 2: Znormalizowany wskaźnik cytowań - wskaźnik dla całego podmiotu i dla każdego 

POB 
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Wypełnione dane: 

 

Wskaźnik 3: Liczba i odsetek artykułów naukowych opublikowanych we współpracy 

międzynarodowej - wskaźnik dla całego podmiotu i dla każdego POB 
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Wprowadzone dane: 

 

 

Wskaźnik 4: Znormalizowany wskaźnik cytowań dla artykułów naukowych opublikowanych we 

współpracy międzynarodowej  - wskaźnik dla całego podmiotu i dla każdego POB 
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Dane po wypełnieniu: 

 

Wskaźnik 5: Międzynarodowe granty – wskaźnik dla każdego POB 

W przypadku środków finansowych w walutach innych niż w PLN, należy dokonać przeliczenia według 

średniego kursu walut obcych z dnia otrzymania danego grantu. 
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Dane po wypełnieniu: 

 

Załączany plik PDF musi być w formacie umożliwiającym kopiowanie i przeszukiwanie tekstu. 
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Wskaźnik 6: Wynalazki opatentowane za granicą – wskaźnik dla całego podmiotu 

 

 

  
 

Dane po wypełnieniu: 

 

Załączany plik PDF musi być w formacie umożliwiającym kopiowanie i przeszukiwanie tekstu. 
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Wskaźnik 7: Przychody z tytułu komercjalizacji wyników działalności naukowej lub know-how 

związanego z tymi wynikami (PLN) – wskaźnik dla całego podmiotu 

 

 

Dane po wypełnieniu: 

 

Wskaźnik 8: Akredytacje zagraniczne – wskaźnik dla całego podmiotu 
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Lista akredytacji: 

 

 

Wskaźnik 9: Relacja liczby studentów do liczby nauczycieli akademickich – wskaźnik dla całego 

podmiotu 

 

 



 

                                                                                              

36 
 Instrukcja dla osób przygotowujących wniosek IDUB w konkursie 2 

5 maja 2026 r. 

 

Wskaźnik 10: Otwartość polityki kadrowej – wskaźnik dla całego podmiotu 

 

 

Dane po wypełnieniu: 

 

Wskaźnik 11: Odsetek umiędzynarodowienia kadry - wskaźnik dla całego podmiotu 
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Dane po wypełnieniu: 

 

 

Wskaźnik 12: Odsetek stopni doktora nadanych cudzoziemcom - wskaźnik dla całego 

podmiotu i dla każdego POB 

 

 
 

 

Dane po wypełnieniu: 
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Wskaźnik 13: Odsetek doktorantów zagranicznych - wskaźnik dla całego podmiotu 

 

 

Dane po wypełnieniu: 
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Wskaźnik 14: Odsetek studentów zagranicznych – wskaźnik dla całego podmiotu 

 

 

Dane po wypełnieniu: 

 

Wskaźnik 15: Skuteczność kształcenia doktorantów - wskaźnik dla całego podmiotu 
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Dane po wypełnieniu: 

 

Zakładka Wskaźniki podmiotu 

Wskaźniki określone przez podmiot 

Obowiązkowe jest określenie co najmniej 3 wskaźników dla celów w zakresie rozwoju kultury 

organizacyjnej. 

W przypadku celów w zakresie rozwoju ekosystemu badawczo-dydaktycznego określenie wskaźników jest 

fakultatywne. 
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Dane po wypełnieniu:  

Formatka do wprowadzania wskaźników podmiotu obejmuje cztery pola tekstowe (dla każdej wersji 

językowej), bez możliwości formatowania, o maksymalnej długości 500 znaków każde, oraz jedno pole 

tekstowe (dla każdej wersji językowej), również bez możliwości formatowania, o maksymalnej długości 

5 000 znaków. 
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Zakładka Działania i harmonogram 2032 

W opisie i harmonogramie mogą zostać wskazane do realizacji zarówno działania, które w całości zostaną 

sfinansowane ze środków finansowych stanowiących zwiększenie subwencji ze środków finansowych, o 

których mowa w art. 365 pkt 1 lit. a-c i pkt 2 lit. a-d ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie 

wyższym i nauce, jak również działania, które w całości albo w części zostaną sfinansowane z innych 

środków. 

 

Pola do wypełnienia:  

• Nazwa działania w języku polskim (maks. 200 znaków) 

• Nazwa działania w języku angielskim (maks. 200 znaków) 

• Cel, do którego działanie zostało przyporządkowane, określony przez podmiot w planie (maks. 200 
znaków) 

• Termin od (zakres: 1 – 12) 

• Termin do (zakres: 1 – 12) 

• Przewidywane koszty ogółem (w złotych) (zakres: 0 – 999 999 999 999) 

• Cel w języku polskim  

• Cel w języku angielskim  

• Opis działania, uzasadnienie działania i wysokości kosztów oraz wpływ działania na realizację celu w 

języku polskim (maks. 1500 znaków) 

• Opis działania, uzasadnienie działania i wysokości kosztów oraz wpływ działania na realizację celu w 

języku angielskim (maks. 1500 znaków) 
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• Razem: Ostatni wiersz tabeli, w którym system wprowadza wartość wyliczoną automatycznie w 

kolumnie „Przewidywane koszty ogółem (w złotych)” jako sumę kwot ze wszystkich wierszy 

powyżej. 

 

Jako termin rozpoczęcia uznawany jest pierwszy dzień miesiąca podanego w polu „Termin od”, a jako 

termin zakończenia, ostatni dzień miesiąca podanego w polu „Termin do” 

Liczba całkowita w zakresie 1 – 12, prezentująca numer porządkowy miesiąca realizacji projektu. Liczby nie 

prezentują numeru miesiąca w roku, lecz numer miesiąca w projekcie. 

Osoba odpowiedzialna za realizację planu 

W zakładce Osoba odpowiedzialna za realizację planu należy wpisać dane osoby, która jest w podmiocie 

odpowiedzialna za realizację planu określonego we wniosku IDUB.  

Uzupełnienie bądź zmiana obowiązkowych danych są możliwe po wybraniu przycisku Edytuj. 

 

Zakładka Osoby przygotowujące wniosek 

W zakładce należy wprowadzić dane osoby upoważnionej do podpisania wniosku. Sekcja powiązana jest  

z sekcją Dane podmiotu i oświadczenia sekcja Kierownik podmiotu. 
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Jeśli w tej sekcji zostaną wprowadzone dane innej osoby upoważnionej do podpisania wniosku niż wskazany 

wcześniej Kierownik podmiotu, wówczas system wyświetli pole Upoważnienie do podpisania wniosku i 

zażąda dołączenia stosowego pełnomocnictwa w formacie pdf.  

 

Uwaga: literówka lub dodatkowa spacja w danych Kierownika podmiotu będzie odczytana przez system jako 

niezgodność danych i spowoduje żądanie załączenia upoważnienia. 

Dane kierownika można pobrać z sekcji Wnioskodawca przyciskiem Wypełnij danymi kierownika podmiotu. 

Jest to metoda rekomendowana ze względu na gwarantowaną zgodność danych z sekcją Kierownik 

podmiotu w zakładce Dane podmiotu i oświadczenia.  

Jeśli dane osoby przygotowującej wniosek są zgodne z danymi kierownika, pole Upoważnienie  

do podpisania wniosku zostanie ukryte. 

 

Wniosek musi być podpisany przez osobę wskazaną w sekcji Osoba upoważniona do podpisania wniosku.  

W części Redaktor wniosku (na dzień wysłania wniosku do Ministerstwa - osoba do bezpośredniego 

kontaktu) należy uzupełnić dane osoby, która wprowadza wniosek do systemu OSF (Redaktora wniosku). 

Dane uzupełniają się automatycznie na podstawie danych z profilu Redaktora wniosku. Edycji podlegają pola: 

Stanowisko/Funkcja, email i telefon. 
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Dane redaktora w tej sekcji nie są aktualizowane, jeśli (na wniosek podmiotu) zostanie we wniosku zmieniony 

administracyjnie redaktor wniosku. Jeśli wniosek jest „w przygotowaniu”, wówczas po takiej 

administracyjnej zmianie, dane redaktora należy odświeżyć przyciskiem Odśwież dane Redaktora. 

Zakładka Redaktor wniosku 

Sekcja zawiera informacje o aktualnym redaktorze wniosku. Podczas przygotowania wniosku oraz zaraz po 

jego wysłaniu do Ministerstwa jest to ten sam redaktor, który występuje w sekcji „Osoby przygotowujące 

wniosek”. Redaktor wniosku ma prawo edycji wniosku oraz możliwość wysłania wniosku do Ministerstwa. 

 

W przypadku konieczności zamiany osoby z rolą redaktora wniosku należy wystosować pismo do Dyrektora 

Ośrodka Przetwarzania Informacji z prośbą o zmianę redaktora danego wniosku na osobą wskazaną w 

piśmie. Po administracyjnej zmianie redaktora, dane nowego/aktualnego redaktora są widoczne w tej 

sekcji i nie są one wówczas tożsame z danymi w sekcji „Osoby przygotowujące wniosek”. 

Zakładka Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy 

Redaktor pomocniczy to osoba, która ma prawo dostępu do wniosku, może edytować wszystkie jego 

elementy, dzięki czemu może pomagać wypełniać wniosek.  

 

Czytelnik wniosku to osoba, która ma prawo TYLKO do czytania treści wniosku, nie może wprowadzać 

jakichkolwiek zmian. 

Uwaga: Uprawnienia dostępu do wniosku można przyznać wyłącznie osobom, które zostały wskazane z 

listy aktywnych Użytkowników systemu. Oznacza to, że jeśli nie mają one konta w systemie OSF, muszą je 

najpierw utworzyć i uzyskać uprawnienia Redaktora wniosku. 

Redaktora pomocniczego lub Czytelnika wniosku możesz dodać poprzez: 

• Dodaj (zarejestrowanego użytkownika OSF - jeżeli znasz jego login). 
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W każdej chwili możesz zmienić poziom dostępu z redaktora na czytelnika lub odwrotnie, oraz odebrać 

dostęp do wniosku za pomocą ikonki z koszem. 

 

Zakładka Historia zmian 

Historia zmian jest generowana automatycznie na podstawie dokonywanych zmian we wniosku IDUB. 

Historia zmian obejmuje zmiany w polach wniosku oraz informacje o osobach dokonujących zmiany. 

Za pomocą filtrów można zawęzić wyświetlany okres historii zmian poprzez wprowadzenie dat Od i Do. 

Dodatkowo można wyfiltrować typ zmiany (wstawienie, zmiana, usunięcie), zmiany wprowadzone przez 

konkretną osobę oraz zakładkę i sekcję zmiany. 
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Zakładka Elektroniczna wysyłka 

W tej sekcji ustawiony jest jedyny możliwy sposób wysyłki wniosku do Ministerstwa tzn. za pomocą podpisu 

cyfrowego. Nie ma innego sposobu wysłania wniosku do Ministerstwa. 

 

Instrukcja wysyłki wniosku/planu do Ministerstwa: 

 

Wysyłka przez system OSF – podpis cyfrowy (format PAdES dla PDF) 

1. Wybierz podpis cyfrowy jako sposób wysyłki wniosku/planu. 
2. W kroku Pobierz wniosek/plan (PDF):  

o Kliknij Pobierz wniosek/plan z podpisem systemu OSF 
o Podpisz plik kwalifikowanym podpisem elektronicznym (format PAdES). 

Można dodać jeden lub kilka podpisów. Osoby podpisujące dokument ponoszą odpowiedzialność 
prawną (zgodnie z ustawą z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji 
elektronicznej). 

3. Załącz podpisany plik, klikając Dodaj załącznik. System sprawdzi podpis i wyświetli dane podpisujących. 
4. Kliknij Wyślij do Ministerstwa. 

Wniosek/plan wysłano poprawnie, jeśli w OSF ma on status „wysłany”, a wysyłka nastąpiła w terminie.  
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 Wysłanie wniosku/planu z podpisem cyfrowym 

Po kliknięciu w przycisk Pobierz wniosek/plan z podpisem OSF uruchamia się sprawdzanie kompletności 

wniosku/planu. Jeśli są braki w wymaganych sekcjach albo są wypełnione niewłaściwie, system o tym 

zakomunikuje i wskaże sekcje do uzupełnienia. Po uzupełnieniu brakujących danych we wniosku/planie 

należy ponownie wygenerować wniosek/plan do podpisu. Wygenerowany z OSF wniosek/plan do podpisu 

zawiera tylko dane z części A wniosku/planu tj. dane podmiotu oraz oświadczenia w polskiej wersji językowej. 

Podpisanie tego pliku jest równoznaczne z podpisaniem całej treści wniosku/planu w polskiej oraz angielskiej 

wersji językowej zapisanej w systemie OSF. 
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Uwaga techniczna: 

Wygenerowany z systemu plik PDF jest opatrzony pieczęcią ZSUN/OSF. Poprawność pieczęci można 

sprawdzić otwierając plik za pomocą Adobe Acrobat (Pobrane-> Otwórz za pomocą->Adobe Acrobat). Jeśli 

podpis jest niepoprawny, prawdopodobna przyczyną jest brak pobranych kluczy Certum. Należy je 

zainstalować zgodnie z instrukcją dostępną pod linkiem: 

 

Wysłanie wniosku 

Wygenerowany plik pdf wniosku należy przekazać Kierownikowi podmiotu albo osobie wskazanej w sekcji 

„Osoba upoważniona do podpisania wniosku” w celu podpisania wniosku kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym.  

Wniosek jest czasowo zablokowany (w tym okresie nie są możliwe dalsze zmiany treści we wniosku), ale 

jeszcze nie został wysłany i nie jest dostępny dla pracowników Ministerstwa.  

Po podpisaniu wygenerowanego wniosku podpisem elektronicznym wnioskodawcy, należy go załączyć 

przyciskiem Dodaj załącznik oraz zakończyć pracę nad wnioskiem naciskając przycisk Wyślij do Ministerstwa. 
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W przypadku wybrania w kroku 4 przycisku Anuluj (co oznacza wysyłkę w późniejszym terminie), aktywuje 

się punkt 5 z aktywną opcją Wyślij do Ministerstwa. 

 

 

UWAGA:  

W przypadku wprowadzenia zmian we wniosku po wygenerowaniu pliku do podpisu, czyli w sytuacji 

odblokowania edycji po pobraniu pliku do podpisu, wcześniejszy plik staje się nieaktualny i nie należy go 

załączać w OSF. Należy ponownie pobrać plik do podpisu i ten nowy plik musi być podpisany przez osobę 

upoważnioną do podpisu wniosku/planu i załączony w OSF. W przypadku rozpoznania przez system, że 

załączony został wcześniej wygenerowany plik – system nie pozwoli wysłać wniosku do Ministerstwa ze 

względu na błąd weryfikacji podpisów. 

Wniosek uznaje się za wysłany, gdy jego status w systemie OSF zmieni się na Wysłany. 

 

 

 


